
Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Ostródzie

Numer projektu: FEWM.07.02-IP.01-0037/24

Tytuł projektu: W przyszłość - zawodowo!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Księgowość i rachunkowość z elementami kadr i płac

Nr kursu: 6/120/2024

Uczestników: 3 w tym kobiet: 2, mężczyzn: 1

Termin realizacji: 05.11.2024-20.11.2024



1. Harmonogram

Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć Wykładowca
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji

(miejscowość, ulica, nr lokalu)

05.11.2024 08:00-10:15 Pojęcia i terminy związane z księgowością i rachunkowością Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

10:15-11:45
Podmioty zobowiązane do prowadzenia ksiąg rachunkowych
i podmioty prowadzące księgowość uproszczoną 

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

11:45-11:55 PRZERWA  

11:55-12:40
Podmioty zobowiązane do prowadzenia ksiąg rachunkowych
i podmioty prowadzące księgowość uproszczoną 

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

12:40-14:55
Podstawowe formy prowadzenia działalności gospodarczej i
formy opodatkowania firm

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

14:55-15:25 PRZERWA  

06.11.2024 08:00-08:45
Podstawowe formy prowadzenia działalności gospodarczej i
formy opodatkowania firm

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

08:45-10:15
Podatek dochodowy od osób fizycznych (PIT). Zasady
opodatkowania

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

10:15-10:25 PRZERWA  

10:25-11:55
Podatek dochodowy od osób fizycznych (PIT). Zasady
opodatkowania

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

11:55-14:55
Podatek dochodowy od osób prawnych (CIT). Zasady
opodatkowania

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

14:55-15:25 PRZERWA  

07.11.2024 08:00-11:00 Podatek od towarów i usług VAT. Zasady opodatkowania Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

11:00-11:30 PRZERWA  

11:30-14:30
Zasady prowadzenia podatkowej księgi przychodów i
rozchodów oraz rejestrów VAT

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

14:30-15:15
Zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych (pełnej
księgowości) na kontach księgowych

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

15:15-15:45 PRZERWA  

08.11.2024 08:00-10:15
Zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych (pełnej
księgowości) na kontach księgowych

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

10:15-11:00
Skonfigurowanie programu i wprowadzenie danych firmy
symulacyjnej

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 



08.11.2024 11:00-11:45
Księgowanie dokumentów przychodów firmy symulacyjnej
(faktury sprzedaży, faktury korygujące, raporty z kas
fiskalnych)

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

11:45-11:55 PRZERWA  

11:55-13:25
Księgowanie dokumentów przychodów firmy symulacyjnej
(faktury sprzedaży, faktury korygujące, raporty z kas
fiskalnych)

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

13:25-14:10
Księgowanie dokumentów kosztów – zakupu towarów,
materiałów i usług

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

14:10-14:55
Skonfigurowanie programu i wprowadzenie danych firmy
symulacyjnej

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

14:55-15:25 PRZERWA  

12.11.2024 08:00-08:45
Księgowanie dokumentów przychodów firmy symulacyjnej
(faktury sprzedaży, faktury korygujące, raporty z kas
fiskalnych)

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

08:45-11:00
Księgowanie dokumentów kosztów – zakupu towarów,
materiałów i usług

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

11:00-11:10 PRZERWA  

11:10-14:10
Księgowanie innych dokumentów (lista płac, dowód
wewnętrzny, wyciąg bankowy)

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

14:10-14:55
Podsumowanie i wydrugi PKPiR na koniec miesiąca.
Obliczanie zaliczki na podatek dochodowy (PIT) od dochodu
z działalności gospodarczej

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

14:55-15:25 PRZERWA  

13.11.2024 08:00-09:30
Podsumowanie i wydrugi PKPiR na koniec miesiąca.
Obliczanie zaliczki na podatek dochodowy (PIT) od dochodu
z działalności gospodarczej

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

09:30-11:00
Rozliczenie podatku VAT na koniec miesiąca. Jednolity plik
kontrolny JPK_V7

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

11:00-11:10 PRZERWA  

11:10-11:55
Rozliczenie podatku VAT na koniec miesiąca. Jednolity plik
kontrolny JPK_V7

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 



13.11.2024 11:55-13:25
Zasady rachunkowości wynikające z ustawy o
rachunkowości

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

13:25-14:55
Zasady (polityka rachunkowości) firmy symulacyjnej oraz
plan kont księgowych

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

14:55-15:25 PRZERWA  

14.11.2024 08:45-10:15
Zasady (polityka rachunkowości) firmy symulacyjnej oraz
plan kont księgowych

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

10:15-11:45 Księgowanie zdarzeń gospodarczych na kontach księgowych Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

11:45-11:55 PRZERWA  

11:55-15:40 Księgowanie zdarzeń gospodarczych na kontach księgowych Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

15:40-16:10 PRZERWA  

15.11.2024 08:00-08:45 Księgowanie zdarzeń gospodarczych na kontach księgowych Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

08:45-10:15 Sporządzenie zestawienia obrotów i sald kont księgowych Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

10:15-11:00
Sporządzenie elementów sprawozdania finansowego:
bilansu oraz rachunku zysków i strat

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

11:00-11:10 PRZERWA  

11:10-13:25
Sporządzenie elementów sprawozdania finansowego:
bilansu oraz rachunku zysków i strat

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

13:25-14:55
Podstawowe obowiązki pracodawców i zleceniodawców na
podstawie przepisów prawa

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

14:55-15:25 PRZERWA  

18.11.2024 08:00-09:30
Obowiązki pracowników na podstawie przepisów prawa, w
tym odpowiedzialność materialna za mienie powierzone
przez pracodawcę

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

09:30-11:00
Wymagana przepisami prawa pracy dokumentacja
pracownicza, w tym akta osobowe pracowników. Ochrona
danych osobowych RODO

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

11:00-11:10 PRZERWA  

11:10-12:40
Zasady zawierania i realizacji umów cywilnoprawnych
(umowa zlecenia, umowa o dzieło). Wymagana
dokumentacja. Ochrona danych osobowych RODO

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 



18.11.2024 12:40-13:25
Zasady zatrudniania w ramach stosunku pracy. Umowy o
pracę – zasady zawierania, zmiany i rozwiązywania. Badania
lekarskie i szkolenia BHP

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

13:25-14:10
Zasady oskładkowania składkami ZUS oraz opodatkowania
wynagrodzeń pracowników i zleceniobiorców

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

14:10-14:55
Zasady zatrudniania w ramach stosunku pracy. Umowy o
pracę – zasady zawierania, zmiany i rozwiązywania. Badania
lekarskie i szkolenia BHP

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

14:55-15:25 PRZERWA  

19.11.2024 08:00-10:15
Zasady oskładkowania składkami ZUS oraz opodatkowania
wynagrodzeń pracowników i zleceniobiorców

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

10:15-11:45
Sporządzanie list płac pracowników oraz rachunków
zleceniobiorców

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

11:45-11:55 PRZERWA  

11:55-15:40
Sporządzanie list płac pracowników oraz rachunków
zleceniobiorców

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

15:40-16:10 PRZERWA  

20.11.2024 08:00-08:45
Sporządzanie list płac pracowników oraz rachunków
zleceniobiorców

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

08:45-11:45
Sporządzanie dokumentów zgłoszeniowych i rozliczeniowych
do ZUS z wykorzystaniem programu Płatnik

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

11:45-11:55 PRZERWA  

11:55-14:55
Sporządzanie dokumentów zgłoszeniowych i rozliczeniowych
do ZUS z wykorzystaniem programu Płatnik

Jagłowski Mirosław ul. Olsztyńska 17; Ostróda 

14:55-15:25 PRZERWA  


