
Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji W-M ZDZ w Braniewie - Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu

Numer projektu: RPWM.10.05.00-28-0002/17-02

Tytuł projektu: Rozpocznij działanie!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu:  Sprzedawca - magazynier z obsługą komputera, kas fiskalnych oraz wózka

jezdniowego z podnośnikiem

Nr kursu: 19/003/2020

Uczestników: 12 w tym kobiet: 12, mężczyzn: 0

Termin realizacji: 27.01.2020-20.02.2020



Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć Wykładowca
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji
(miejscowość, ulica, nr lokalu, nr sali)

1. Harmonogram

27.01.2020 07:30-11:15 Edytor WORD. Leszczyński Robert
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

11:15-11:45 PRZERWA

11:45-13:15 Edytor WORD. Leszczyński Robert
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

28.01.2020 07:30-09:45 Edytor WORD. Leszczyński Robert
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

09:45-12:00 Arkusz kalkulacyjny EXCEL. Leszczyński Robert
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

12:00-12:30 PRZERWA

12:30-13:15 Arkusz kalkulacyjny EXCEL. Leszczyński Robert
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

29.01.2020 07:30-12:00 Arkusz kalkulacyjny EXCEL. Leszczyński Robert
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

12:00-12:30 PRZERWA

12:30-13:15 Arkusz kalkulacyjny EXCEL. Leszczyński Robert
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

30.01.2020 07:30-12:00 Arkusz kalkulacyjny EXCEL. Leszczyński Robert
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

12:00-12:30 PRZERWA

12:30-13:15 Arkusz kalkulacyjny EXCEL. Leszczyński Robert
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

31.01.2020 07:30-12:00 Arkusz kalkulacyjny EXCEL. Leszczyńska Joanna
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

12:00-12:30 PRZERWA

12:30-13:15 Sieć Internet i bezpieczeństwo przekazu. Leszczyński Robert
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

01.02.2020 07:30-11:15 Komunikacja sieciowa i poczta e-mail. Leszczyński Robert
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

03.02.2020 09:00-09:45 Zasady udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej. Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2



03.02.2020 09:45-10:30
Wybrane regulacje prawne z zakresu prawa pracy dotyczące
bezpieczeństwa i higieny pracy.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

10:30-11:15
Postępowanie w razie wypadków i w sytuacjach zagrożeń
(np. pożaru, awarii).

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

11:15-12:00 Ćwiczenia praktyczne – resuscytacja. Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

12:00-12:30 PRZERWA

12:30-14:00
Zagrożenie bezpieczeństwa innych osób. Własności
fizyko-chemiczne stosowanych paliw.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

14:00-15:30
Stanowisko pracy-wymuszona pozycja ciała. Zagrożenia
wynikające z konstrukcji wózka. Urządzenia zabezpieczające
i sygnalizacyjne wózka.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

04.02.2020 09:00-10:30
Wymagania sanitarne. Wybrane zagadnienia z przepisów
ruchu drogowego. Bezpieczne posługiwanie się w zakładzie
pracy.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

10:30-11:15
Przewóz materiałów sypkich i płynnych. Oznakowanie
towarów niebezpiecznych. Wymagane czynności
przygotowawcze.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

11:15-12:00 Podział-typy, rodzaje, odmiany. Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

12:00-12:30 PRZERWA

12:30-13:15 Podział-typy, rodzaje, odmiany. Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

13:15-14:00 Podstawowe definicje. Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

14:00-14:45
Wózki jezdniowe: z napędem elektrycznym -
akumulatorowym, z  napędem spalinowym zasilane różnymi
rodzajami paliw.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

14:45-15:30
Silniki; jednostki napędowe, rodzaje napędów. Zespoły
napędowe, hamowania, kierowania, podnoszenia.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

05.02.2020 09:00-09:45
Silniki; jednostki napędowe, rodzaje napędów. Zespoły
napędowe, hamowania, kierowania, podnoszenia.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2



05.02.2020 09:45-10:30 Elementy sterowania pracą wózka. Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

10:30-11:15 Instalacje elektryczne, hydrauliczne i gazowe. Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

11:15-12:00
Blokady i zabezpieczenia. Urządzenia zabezpieczające i
sygnalizacyjne w wózkach.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

12:00-12:30 PRZERWA

12:30-13:15
Blokady i zabezpieczenia. Urządzenia zabezpieczające i
sygnalizacyjne w wózkach.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

13:15-14:00 Wyposażenie miejsca pracy kierowcy. Wskaźniki i kontrolki. Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

14:00-14:45 Graficzne symbole urządzeń sterowniczych. Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

14:45-15:30
Oględziny zewnętrzne i kontrola stanu ogumienia,
mocowania kół i oświetlenia. Kontrola układów:
kierowniczego, hamulcowego, napędowego.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

06.02.2020 09:00-09:45
Oględziny zewnętrzne i kontrola stanu ogumienia,
mocowania kół i oświetlenia. Kontrola układów:
kierowniczego, hamulcowego, napędowego.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

09:45-10:30
Kontrola układu podnoszenia. Kontrola ilości płynów,
sprawności i wskazań wskaźników.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

10:30-11:15
Uzupełnienie płynów eksploatacyjnych zgodnie z DTR
wózka. Dokumentowanie wykonanych czynności w książce
eksploatacji wózka.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

11:15-12:00 Właściwe obciążanie wózka. Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

12:00-12:30 PRZERWA

12:30-13:15 Przewożenie ładunków szczególnych. Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

13:15-14:45
Zwracanie uwagi na: wskaźniki i kontrolki, zachowanie
wózka, innych użytkowników dróg, pracę suwnic, dźwigów,
stabilność ładunków.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

14:45-15:30 Przestrzeganie tras przejazdu i zasad ruchu. Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

07.02.2020 09:00-09:45
Oględziny stanu ogumienia. Ładowanie eksploatacyjne
baterii trakcyjnej.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2



07.02.2020 09:45-10:30 Uzupełnienie paliwa. Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

10:30-12:00 Wykonywanie czynności przewidzianych w DTR wózka. Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

12:00-12:30 PRZERWA

12:30-14:00 Dokonywanie wpisów do książki eksploatacji usterek. Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

14:00-15:30
Jednostki ładunkowe. Załadunek i przewożenie opakowań
zawierających materiały sypkie i płynne. Przewóz zwierząt
żywych i ptactwa.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

10.02.2020 09:00-10:30

Przemieszczanie jednostek ładunkowych, zasady załadunku,
zabezpieczenie ładunku. Wjeżdżanie na skrzynie ładunkowe,
na naczepy i wagonów kolejowych. Mostki przejazdowe i
rampy załadowcze.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

10:30-12:00
Składowanie, układanie i piętrzenie ładunków. Systemy
magazynowania. Kryteria doboru wózka do miejsca pracy i
rodzaju ładunku.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

12:00-12:30 PRZERWA

12:30-14:00
Cel i zakres działania dozoru technicznego. Jednostki dozoru
technicznego. Formy dozoru technicznego.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

14:00-14:45
Wymagane kwalifikacje i ich kategorie wymagane przy
obsłudze wózków. Przepisy karne. Zakres obowiązku
posiadania OC.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

14:45-15:30
Zasady magazynowania butli gazowych. Butle z
gazem-oznakowanie, kolorystyka, zabezpieczenia.

Krawczyk Stefan
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu, ul.
Grunwaldzka 2

11.02.2020 09:00-09:45
Miejsce wymiany butli. Rodzaje narzędzi i środków ochrony
indywidualnej pracownika.

Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Strażnicza 1  Elbląg

09:45-10:30
Postępowanie w sytuacjach awaryjnych. Dokonywanie
wpisów ewidencyjnych w książce eksploatacji wózka.

Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Strażnicza 1  Elbląg

10:30-11:15
Omówienie zasady wymiany butli wraz z jej praktyczną
prezentacją. Kontrola szczelności.

Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Strażnicza 1  Elbląg

11:15-12:00 Praktyczna wymiana butli gazowych. Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Strażnicza 1  Elbląg

12:00-12:30 PRZERWA

12:30-14:45 Praktyczna wymiana butli gazowych. Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Strażnicza 1  Elbląg

14:45-15:30 Zajęcia praktyczne. Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Strażnicza 1  Elbląg

12.02.2020 09:00-12:00 Zajęcia praktyczne. Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Strażnicza 1  Elbląg

12:00-12:30 PRZERWA



12.02.2020 12:30-15:30 Zajęcia praktyczne. Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Strażnicza 1  Elbląg

13.02.2020 09:00-13:30 Zajęcia praktyczne. Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Strażnicza 1  Elbląg

17.02.2020 08:00-08:45
Przepisy regulujące zastosowanie kas fiskalnych i innych
urządzeń sklepowych w placówkach handlowych.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

08:45-09:30
Obowiązki podatników stosujących kasy fiskalne i terminale
płatnicze.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

09:30-10:15 Programowanie kas fiskalnych. Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

10:15-11:00
Transmisja danych z kas fiskalnych do programów
magazynowych i księgowych.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

11:00-11:45 Uzyskiwanie raportów kasowych. Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

11:45-12:30 Ćwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych. Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

12:30-13:00 PRZERWA

13:00-14:30 Ćwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych. Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

18.02.2020 08:00-12:30 Ćwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych. Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

12:30-13:00 PRZERWA

13:00-14:30 Ćwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych. Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

19.02.2020 08:00-08:45
Zasady skutecznego sprzedawania i bezkonfliktowe metody
obsługi klienta.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

08:45-09:30
Ubiór, wygląd, kultura osobista, cechy  pracowników handlu i
magazynów.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

09:30-10:15 Typologia klienta - wiedza o konsumencie. Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

10:15-11:00
Podstawowe wiadomości zasad składowania towarów w
magazynie.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

11:00-11:45
Sposoby przeciwdziałania obniżaniu się jakości produktów w
czasie składowania.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

11:45-12:30
Składowanie towarów w zależności od ich specyfiki i
gabarytów.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

12:30-13:00 PRZERWA

13:00-13:45
Zasady gospodarki magazynowej, gospodarka zapasami,
opakowaniami.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2



19.02.2020 13:45-14:30 Podstawowe czynności magazyniera. Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

20.02.2020 08:00-08:45 Dokumentacja ruchu i stanu mienia w magazynie. Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

08:45-09:30
Oznakowanie towarów. Klasyfikacja rodzajowa i systematyka
towarów. Normy.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

09:30-10:15 Właściwości towarów i czynniki wpływające na ich jakość. Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

10:15-11:00
Przechowywanie towarów. Zasady konserwacji i
przechowywania produktów spożywczych i
nieżywnościowych.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

11:00-11:45 Opakowania. Funkcje. Znaki na opakowaniach . Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

11:45-12:30

Podstawy prawne odpowiedzialności cywilnej i karnej
handlowca. Kkodeks handlowy. Kodeks cywilny. Normy
nieskodyfikowane obowiązujące w stosunkach z klientem, 
procedury prawno-administracyjne w działalności handlowej.
Wykroczenia przeciwko interesom klienta. Reklamacje i
skargi. Podstawy etyki zawodowej w handlu.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

12:30-13:00 PRZERWA

13:00-13:45
Ogólne zasady sporządzania dokumentów, kontrola
zgodności pomiędzy rozchodem towarów, a przychodem
gotówki.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

13:45-14:30
Rozliczanie osób materialnie odpowiedzialnych, obliczanie
należności, składanie reklamacji, sprawdzanie prawidłowości
obliczeń.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

21.02.2020 08:00-08:45

Dokumenty źródłowe dotyczące zakupu i gospodarowania
masą towarową, faktury dostawców, rachunki dostawców,
dowody dostawy, specyfikacje, dowody przyjęcia, dowody
wydania, przesunięcia, zwrotu, wykazy różnic otrzymanych
towarów i opakowań.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

08:45-09:30
Spisy towarów objętych zmianą cen, protokoły ustalenia
zepsucia towarów i obniżania ich wartości, protokoły szkody
w transporcie, zlecenia na przewóz opakowań.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2



21.02.2020 09:30-10:15
Dokumenty dotyczące sprzedaży detalicznej: rachunki,
paragony, kontrolka sprzedaży.

Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2

10:15-11:00 Inwentaryzacje, spisy z natury, rozliczenia magazynowe. Guba Krzysztof
Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu   ul.
Grunwaldzka 2


