Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji W-M ZDZ w Braniewie - Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu
Numer projektu: RPWM.10.05.00-28-0002/17-02
Tytut projektu: Rozpocznij dziatanie!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Sprzedawca - magazynier z obstugg komputera, kas fiskalnych oraz wézka
jezdniowego z podnos$nikiem

Nr kursu: 19/003/2020
Uczestnikéw: 12 w tym kobiet: 12, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 27.01.2020-20.02.2020
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1. Harmonogram

D.:«.\ta B Godz!ny realizacji Temat zajeé Wyktadowca Mle!s_ce reah;a’lcu _zajec/nazwa mstytuc_:jl
realizacji zajec od-do (miejscowos¢, ulica, nr lokalu, nr sali)
27.01.2020 |  07:30-11:15  |Edytor WORD. Leszczyriski Robert Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
11:15-11:45 |PRZERWA
11:45-13:15  |Edytor WORD., Leszczyriski Robert Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
28.01.2020 |  07:30-09:45 |Edytor WORD., Leszczyniski Robert Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
09:45-12:00  |Arkusz kalkulacyjny EXCEL. Leszczyriski Robert Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
12:00-12:30  |PRZERWA
12:30-13:15  |Arkusz kalkulacyjny EXCEL. Leszczynski Robert Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
29.01.2020 | 07:30-12:00  |Arkusz kalkulacyjny EXCEL. Leszczynski Robert Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
12:00-12:30 _ |PRZERWA
12:30-13:15  |Arkusz kalkulacyjny EXCEL. Leszczyriski Robert Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
30.01.2020 |  07:30-12:00  |Arkusz kalkulacyjny EXCEL. Leszczyriski Robert Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
12:00-12:30  |PRZERWA
12:30-13:15  |Arkusz kalkulacyjny EXCEL. Leszczyriski Robert Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
31.01.2020 | 07:30-12:00  |Arkusz kalkulacyjny EXCEL. Leszczyriska Joanna Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
12:00-12:30  |PRZERWA
12:30-13:15 Sie¢ Internet i bezpieczenstwo przekazu. Leszczynski Robert Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
01.02.2020 07:30-11:15 Komunikacja sieciowa i poczta e-mail. Leszczynski Robert Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
03.02.2020 | 09:00-09:45 |Zasady udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej. Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.

Grunwaldzka 2
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Wybrane regulacje prawne z zakresu prawa pracy dotyczace

Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.

03.02.2020 09:45-10:30 bezpieczenstwa i higieny pracy. Krawczyk Stefan Grunwaldzka 2
10:30-11:15 Postepgwame wrazie wypadkéw i w sytuacjach zagrozen Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
(np. pozaru, awarii). Grunwaldzka 2
11:15-12:00 Cwiczenia praktyczne — resuscytacja. Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
12:00-12:30 PRZERWA
12:30-14:00 Zagrozenle pezpleczenstwa mnych 0s0b. Wiasnosci Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
fizyko-chemiczne stosowanych paliw. Grunwaldzka 2
Stanowisko pracy-wymuszona pozycja ciata. Zagrozenia . .
14:00-15:30 wynikajgce z konstrukcji wozka. Urzgdzenia zabezpieczajgce |Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
. . . . Grunwaldzka 2
i sygnalizacyjne wozka.
Wymagania sanitarne. Wybrane zagadnienia z przepisow ; .
04.02.2020 09:00-10:30 ruchu drogowego. Bezpieczne postugiwanie sie w zaktadzie |Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
pracy Grunwaldzka 2
Przewdéz materiatow sypkich i ptynnych. Oznakowanie ; .
10:30-11:15 towardw niebezpiecznych. Wymagane czynnosci Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
przygotowawcze.
) ) . . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
11:15-12:00 Podziat-typy, rodzaje, odmiany. Krawczyk Stefan Grunwaldzka 2
12:00-12:30 PRZERWA
. . . . . Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblggu, ul.
12:30-13:15 Podziat-typy, rodzaje, odmiany. Krawczyk Stefan Grunwaldzka 2
13:15-14:00 Podstawowe definicje. Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
Wézki jezdniowe: z napedem elektrycznym - . .
14:00-14:45 akumulatorowym, z napedem spalinowym zasilane réznymi [Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
c S T Grunwaldzka 2
rodzajami paliw.
14:45-15:30 Silniki; jednostki napeldow.e, rodza;e napedow. Zespoiy Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
napedowe, hamowania, kierowania, podnoszenia. Grunwaldzka 2
05.02.2020 09:00-09:45 Silniki; jednostki napedowe, rodzaje napedoéw. Zespoty Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.

napedowe, hamowania, kierowania, podnoszenia.

Grunwaldzka 2
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Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.

05.02.2020 09:45-10:30 Elementy sterowania pracg wozka. Krawczyk Stefan Grunwaldzka 2
10:30-11:15 Instalacje elektryczne, hydrauliczne i gazowe. Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
11:15-12:00 Blokad_y i za_bezmec;ema. Urzadzenia zabezpieczajgce i Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
sygnalizacyjne w wozkach. Grunwaldzka 2
12:00-12:30 PRZERWA
12:30-13:15 Blokad_y i za_bezmec;ema. Urzgdzenia zabezpieczajace i Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.
sygnalizacyjne w wozkach. Grunwaldzka 2
13:15-14:00 Wyposazenie miejsca pracy kierowcy. Wskazniki i kontrolki. |Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
14:00-14:45 Graficzne symbole urzgdzen sterowniczych. Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
Ogledziny zewnetrzne i kontrola stanu ogumienia, . .
14:45-15:30 mocowania kot i oswietlenia. Kontrola uktadéw: Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
; ; Grunwaldzka 2
kierowniczego, hamulcowego, napedowego.
Ogledziny zewnetrzne i kontrola stanu ogumienia, . .
06.02.2020 09:00-09:45 mocowania kot i oswietlenia. Kontrola uktadéw: Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
; ; Grunwaldzka 2
kierowniczego, hamulcowego, napedowego.
09:45-10:30 Kontrola ,ulfigdu podn,oszem:cz. chl)ntroIa ilosci ptyndw, Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
sprawnosci i wskazan wskaznikow. Grunwaldzka 2
Uzupetnienie ptynéw eksploatacyjnych zgodnie z DTR . .
10:30-11:15 woézka. Dokumentowanie wykonanych czynnosci w ksigzce |Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
N Grunwaldzka 2
eksploatacji wézka.
11:15-12:00  |Wiasciwe obcigzanie wozka. Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
12:00-12:30 PRZERWA
12:30-13:15 Przewozenie tadunkow szczegodlnych. Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
Zwracanie uwagi na: wskazniki i kontrolki, zachowanie ; .
13:15-14:45  |wozka, innych uzytkownikow drég, prace suwnic, dzwigéw, |Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Y f Grunwaldzka 2
stabilnos¢ tadunkow.
14:45-15:30 Przestrzeganie tras przejazdu i zasad ruchu. Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
07.02.2020 09:00-09:45 Ogledziny stanu ogumienia. tadowanie eksploatacyjne Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.

baterii trakcyjne;.

Grunwaldzka 2
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Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.

07.02.2020 09:45-10:30 Uzupetnienie paliwa. Krawczyk Stefan Grunwaldzka 2
10:30-12:00 Wykonywanie czynnosci przewidzianych w DTR wozka. Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
12:00-12:30 PRZERWA
12:30-14:00 Dokonywanie wpisow do ksigzki eksploataciji usterek. Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
Grunwaldzka 2
Jednostki fadunkowe. Zatadunek i przewozenie opakowan ; .
14:00-15:30 zawierajgcych materiaty sypkie i ptynne. Przewdz zwierzgt  |Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
: : Grunwaldzka 2
zywych i ptactwa.
Przemieszczanie jednostek tadunkowych, zasady zatadunku,
10.02.2020 09:00-10:30 zabezplecze_nle iadu!’lku. WJ_ezdzame na skrzyn!e iadunkpwe, Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
na naczepy i wagonow kolejowych. Mostki przejazdowe i Grunwaldzka 2
rampy zatadowcze.
Sktadowanie, uktadanie i pietrzenie fadunkéw. Systemy ; .
10:30-12:00 magazynowania. Kryteria doboru wézka do miejsca pracy i |Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
; Grunwaldzka 2
rodzaju tadunku.
12:00-12:30 PRZERWA
12:30-14:00 Celi ;akres dziatania dozoru techn_lcznego. Jednostki dozoru Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.
technicznego. Formy dozoru technicznego. Grunwaldzka 2
Wymagane kwalifikacje i ich kategorie wymagane przy . .
14:00-14:45  |obstudze wézkow. Przepisy kame. Zakres obowigzku Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
; ; Grunwaldzka 2
posiadania OC.
14-45-15:30 Zasady magazynowania butli gazowych. E_>ut|e z Krawczyk Stefan Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
gazem-oznakowanie, kolorystyka, zabezpieczenia. Grunwaldzka 2
11.02.2020 |  09:00-09:45 |\i€isce wymiany butli. Rodzaje narzedzii srodkow ochrony 1y .\ Stefan TECHTRANS ul. Straznicza 1 Elblag
indywidualnej pracownika.
09:45-10:30 | ostepowanie w sytuacjach awaryjnych. Dokonywanie Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Straznicza 1 Elblag
wpisOw ewidencyjnych w ksigzce eksploatacji wozka.
10:30-11:15  |Omowienie zasady wymiany butli wraz z jej praktyczng Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Straznicza 1 Elblag
prezentacjg. Kontrola szczelnosci.
11:15-12:00 Praktyczna wymiana butli gazowych. Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Straznicza 1 Elblag
12:00-12:30 PRZERWA
12:30-14:45 Praktyczna wymiana butli gazowych. Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Straznicza 1 Elblag
14:45-15:30 Zajecia praktyczne. Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Straznicza 1 Elblag
12.02.2020 09:00-12:00 Zajecia praktyczne. Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Straznicza 1 Elblag
12:00-12:30 PRZERWA
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12.02.2020 12:30-15:30 Zajecia praktyczne. Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Straznicza 1 Elblag
13.02.2020 09:00-13:30 Zajecia praktyczne. Krawczyk Stefan TECHTRANS ul. Straznicza 1 Elblag
17.02.2020 08:00-08:45 Przeplsy’ regulujgce zastosovs'/anle kas fiskalnych i innych Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
urzgdzen sklepowych w placowkach handlowych. Grunwaldzka 2
08:45-09:30 Obov_wazk| podatnikow stosujgcych kasy fiskalne i terminale Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
ptatnicze. Grunwaldzka 2
09:30-10:15 Programowanie kas fiskalnych. Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
Grunwaldzka 2
10:15-11:00 Transmisja dany_ch z kas fiskalnych do programoéw Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
magazynowych i ksiegowych. Grunwaldzka 2
11:00-11:45 Uzyskiwanie raportow kasowych. Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
Grunwaldzka 2
11:45-12:30 Cwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych. Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu - ul.
Grunwaldzka 2
12:30-13:00 PRZERWA
13:00-14:30 Cwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych. Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu - ul.
Grunwaldzka 2
18.02.2020 08:00-12:30 Cwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych. Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu - ul.
Grunwaldzka 2
12:30-13:00 PRZERWA
13:00-14:30 Cwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych. Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
Grunwaldzka 2
19.02.2020 08:00-08:45 Zasad)_/ skutecznego sprzedawania i bezkonfliktowe metody Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
obstugi klienta. Grunwaldzka 2
08:45-09:30 Ubiér, wyglad, kultura osobista, cechy pracownikéw handlu i Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
magazynow. Grunwaldzka 2
09:30-10:15 Typologia klienta - wiedza o konsumencie. Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
Grunwaldzka 2
10:15-11:00 Podstawqwe wiadomosci zasad sktadowania towarow w Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu ul.
magazynie. Grunwaldzka 2
11:00-11:45 Spospby przeC|wd_2|aIan|a obnizaniu sie jakosci produktow w Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
czasie sktadowania. Grunwaldzka 2
11:45-12:30 Sk’radOV\{anle towaréw w zaleznosci od ich specyfiki i Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu ul.
gabarytow. Grunwaldzka 2
12:30-13:00 PRZERWA
13:00-13:45 Zasady gospodarki magazynowej, gospodarka zapasami, Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.

opakowaniami.

Grunwaldzka 2
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Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu

ul.

19.02.2020 13:45-14:30 Podstawowe czynnosci magazyniera. Guba Krzysztof Grunwaldzka 2
20.02.2020 08:00-08:45 Dokumentacja ruchu i stanu mienia w magazynie. Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
Grunwaldzka 2
08:45-09:30 Oznak’owame towarow. Klasyfikacja rodzajowa i systematyka Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
towaréw. Normy. Grunwaldzka 2
09:30-10:15 Wiasciwosci towardw i czynniki wpltywajgce na ich jakos¢. Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu  ul.
Grunwaldzka 2
Przechowywanie towaréw. Zasady konserwacji i ; .
10:15-11:00 przechowywania produktdw spozywczych i Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu - ul.
. ;. Grunwaldzka 2
niezywnosciowych.
11:00-11:45 Opakowania. Funkcje. Znaki na opakowaniach . Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu  ul.
Grunwaldzka 2
Podstawy prawne odpowiedzialnosci cywilnej i karnej
handlowca. Kkodeks handlowy. Kodeks cywilny. Normy
11:45-12:30 nieskodyfikowane obovyla'lzwace_z w stosanach z 'kllentem, . |Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
procedury prawno-administracyjne w dziatalnosci handlowe;. Grunwaldzka 2
Wykroczenia przeciwko interesom klienta. Reklamacje i
skargi. Podstawy etyki zawodowej w handlu.
12:30-13:00 PRZERWA
Ogolne zasady sporzadzania dokumentéw, kontrola . .
13:00-13:45 zgodnosci pomiedzy rozchodem towaréw, a przychodem Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
e Grunwaldzka 2
gotowki.
Rozliczanie oséb materialnie odpowiedzialnych, obliczanie . .
13:45-14:30 naleznosci, sktadanie reklamacji, sprawdzanie prawidtowosci |Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
oA Grunwaldzka 2
obliczen.
Dokumenty zroédtowe dotyczgce zakupu i gospodarowania
masg towarowa, faktury dostawcéw, rachunki dostawcow, Punkt Doradztwa i Szkoler w Elblaqu ul
21.02.2020 08:00-08:45 dowody dostawy, specyfikacje, dowody przyjecia, dowody Guba Krzysztof ag '
; N s Grunwaldzka 2
wydania, przesunigcia, zwrotu, wykazy rdéznic otrzymanych
towarow i opakowan.
Spisy towaréw objetych zmiang cen, protokoty ustalenia . .
08:45-09:30 zepsucia towardw i obnizania ich wartosci, protokoty szkody |Guba Krzysztof Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu - ul.

w transporcie, zlecenia na przewdz opakowan.

Grunwaldzka 2
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21.02.2020

09:30-10:15

Dokumenty dotyczgce sprzedazy detalicznej: rachunki,
paragony, kontrolka sprzedazy.

Guba Krzysztof

Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
Grunwaldzka 2

10:15-11:00

Inwentaryzacje, spisy z natury, rozliczenia magazynowe.

Guba Krzysztof

Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu ul.
Grunwaldzka 2
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