
Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji W-M ZDZ w Braniewie - Punkt Doradztwa i Szkoleń w Elblągu

Numer projektu: RPWM.10.05.00-28-0002/17-01

Tytuł projektu: Rozpocznij działanie!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Książka przychodów i rozchodów, programy komputerowe stosowane w

księgowośc z modułem kadr i płac

Nr kursu: 16E/076/2018

Uczestników: 2 w tym kobiet: 2, mężczyzn: 0

Termin realizacji: 02.10.2018-22.11.2018



Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć Wykładowca
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji
(miejscowość, ulica, nr lokalu, nr sali)

1. Harmonogram

02.10.2018 12:00-12:45

Spółki cywilne i handlowe. Pozarolnicza działalność
gospodarcza. Fundacje i stowarzyszenia. Jednostki
budżetowe. Przedsiębiorstwa państwowe. Organy
administracji państwowej, kontroli i wymiaru sprawiedliwości

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

12:45-13:30 Stosunek pracy. Zagadnienia prawne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

13:30-14:15
Wynagrodzenie za pracę. Świadczenia pozapłacowe i
socjalne

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

14:15-15:00 Czas pracy. Urlop i inne nieobecności w pracy Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:00-15:15 PRZERWA autoPrzerwa

15:15-16:00 Prawa i obowiązki pracodawcy i pracownika Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

16:00-16:45
Odpowiedzialność porządkowa, dyscyplinarna i materialna
pracowników

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

03.10.2018 12:00-12:45
Ochrona pracy kobiet. Zatrudnienie i ochrona pracy
młodocianych

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

12:45-13:30
Zatrudnienie bezrobotnych, osób niepełnosprawnych,
cudzoziemców

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

13:30-14:15
Zawieranie umów cywilnoprawnych. Spory pracy.
Przedawnienie roszczeń

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

14:15-14:30 PRZERWA autoPrzerwa

14:30-15:15 Charakterystyka zawodowa specjalisty ds. kadrowych Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:15-16:00 Organizacja pracy kadrowca Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

16:00-16:45 Zarządzanie sprawami kadrowymi Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

05.10.2018 12:00-14:15 Dokumentacja i ewidencja kadrowa Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

14:15-14:30 PRZERWA autoPrzerwa



05.10.2018 14:30-15:15 Systemy oceniania pracowników Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:15-16:00
Cechy, charakterystyka i organizacja pracy specjalisty ds.
płac

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

16:00-16:45 Finanse Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

08.10.2018 12:00-13:30 Podatki Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

13:30-15:00 Rozliczanie innych świadczeń, w tym umów cywilnoprawnych Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:00-15:15 PRZERWA

15:15-16:45 Rozliczanie innych świadczeń, w tym umów cywilnoprawnych Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

09.10.2018 12:00-13:30 Lista płac Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

13:30-15:00
Obowiązki w zakresie sprawozdawczości i rozliczeń z ZUS i
US

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:00-15:15 PRZERWA

15:15-16:45
Obowiązki w zakresie sprawozdawczości i rozliczeń z ZUS i
US

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

10.10.2018 12:00-14:15 Rodzaje ubezpieczeń społecznych. Wysokość składek Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

14:15-14:30 PRZERWA autoPrzerwa

14:30-15:15 Model systemu emerytalnego Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:15-16:45
Organizacja systemu ubezpieczeń społecznych. Fundusze
na cele ubezpieczenia społecznego

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

11.10.2018 12:00-13:30
Obowiązki i prawa płatników i ubezpieczonych w systemie
ubezpieczeń społecznych

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

13:30-14:15
Fundusz Pracy. Fundusz Gwarantowanych Świadczeń
Pracowniczych. Fundusz Rezerwy Demograficznej

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

14:15-14:30 PRZERWA

14:30-15:15
Fundusz Pracy. Fundusz Gwarantowanych Świadczeń
Pracowniczych. Fundusz Rezerwy Demograficznej

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:15-16:45
Zasiłek chorobowy, wyrównawczy, macierzyński, opiekuńczy,
wychowawczy, pielęgnacyjny, pogrzebowy

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)



15.10.2018 12:00-15:45

Założenie firmy oraz zgłaszanie osób do ubezpieczeń
społecznych z zastosowaniem odpowiednich kodów
zgłoszeniowych w zależności od zawartych umów,
sporządzanie korekt, tworzenie dokumentów
rozliczeniowych, tj. deklaracji ZUS DRA, raportu ZUS RCA,
raportu ZUS RSA, raportu ZUS RZA, raportu RSA, raportu
ZUS RMUA.

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:45-16:00 PRZERWA

16:00-18:15

Założenie firmy oraz zgłaszanie osób do ubezpieczeń
społecznych z zastosowaniem odpowiednich kodów
zgłoszeniowych w zależności od zawartych umów,
sporządzanie korekt, tworzenie dokumentów
rozliczeniowych, tj. deklaracji ZUS DRA, raportu ZUS RCA,
raportu ZUS RSA, raportu ZUS RZA, raportu RSA, raportu
ZUS RMUA.

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

16.10.2018 12:00-12:45 Księga podatkowa Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

12:45-13:30 Prowadzenie książki przychodów i rozchodów Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

13:30-14:15
Przychody związane z prowadzeniem działalności
gospodarczej

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

14:15-14:30 PRZERWA autoPrzerwa

14:30-15:15 Księgowanie kosztów uzyskanych przychodów Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:15-16:00 Dowody księgowe Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

16:00-16:45 Środki trwałe w firmie Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

22.10.2018 13:00-13:45
Samochód w firmie wykorzystywany w działalności
gospodarczej

Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

13:45-14:30 Rozliczanie pracownika w firmie z US i ZUS Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

14:30-14:40 PRZERWA autoPrzerwa

14:40-15:25 Inwentaryzacja Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:25-16:10 Podatek VAT Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)



31.10.2018 12:00-14:15 Zajęcia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

14:15-14:25 PRZERWA

14:25-16:40 Zajęcia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

06.11.2018 12:00-12:45 Zajęcia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

12:45-14:15 Programy komputerowe stosowane w księgowości Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

14:15-14:25 PRZERWA

14:25-16:40 Programy komputerowe stosowane w księgowości Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

07.11.2018 12:00-15:00 Programy komputerowe stosowane w księgowości Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:00-15:10 PRZERWA

15:10-16:40 Programy komputerowe stosowane w księgowości Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

08.11.2018 12:00-15:00 Programy komputerowe stosowane w księgowości Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:00-15:10 PRZERWA

15:10-15:55 Programy komputerowe stosowane w księgowości Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:55-16:40 Zajęcia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

09.11.2018 12:00-14:15 Programy komputerowe stosowane w księgowości Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

14:15-14:25 PRZERWA

14:25-15:55 Programy komputerowe stosowane w księgowości Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:55-16:40 Zajęcia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

13.11.2018 12:00-15:00 Programy komputerowe stosowane w księgowości Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:00-15:10 PRZERWA

15:10-15:55 Programy komputerowe stosowane w księgowości Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)



13.11.2018 15:55-16:40 Zajęcia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

14.11.2018 12:00-15:00 Programy komputerowe stosowane w księgowości Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:00-15:10 PRZERWA

15:10-15:55 Programy komputerowe stosowane w księgowości Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:55-16:40 Zajęcia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

16.11.2018 12:00-15:45 Programy komputerowe stosowane w księgowości Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:45-16:30 Zajęcia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

21.11.2018 12:00-15:00 Zajęcia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:00-15:10 PRZERWA

15:10-16:40 Zajęcia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

22.11.2018 12:00-14:15 Zajęcia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

14:15-14:25 PRZERWA

14:25-16:40 Zajęcia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)


