Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji W-M ZDZ w Braniewie - Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblaggu
Numer projektu: RPWM.10.05.00-28-0002/17-01
Tytut projektu: Rozpocznij dziatanie!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Ksigzka przychoddéw i rozchodéw, programy komputerowe stosowane w
ksiegowosc z modutem kadr i ptac

Nr kursu: 16E/076/2018
Uczestnikéw: 2 w tym kobiet: 2, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 02.10.2018-22.11.2018
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1. Harmonogram

D.ata B Godzi.ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Miej:s.ce reali;gcji .zaje(:/nazwa instytu<.:ji
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu, nr sali)
Spotki cywilne i handlowe. Pozarolnicza dziatalnosé
02.10.2018 |  12:00-12:45  |gospodarcza. Fundacje i stowarzyszenia. Jednostki Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
budzetowe. Przedsigbiorstwa panstwowe. Organy
administracji panstwowej, kontroli i wymiaru sprawiedliwosci
12:45-13:30 Stosunek pracy. Zagadnienia prawne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
13:30-14:15 ‘S{\c’)fi‘:lg;o"ze”ie za prace. Swiadczenia pozaplacows | Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
14:15-15:00 Czas pracy. Urlop i inne nieobecnosci w pracy Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
15:00-15:15 PRZERWA autoPrzerwa
15:15-16:00 Prawa i obowigzki pracodawcy i pracownika Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
16:00-16:45  |Odpowiedzialnos¢ porzadkowa, dyscyplinama i materialna |, 4\vska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
pracownikow
03.10.2018 |  12:00-12:45 |Ochrona pracy kobiet. Zatrudnienie i ochrona pracy Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
mtodocianych
12:45-13:30 Zatrudmenle' bezrobotnych, 0sob niepetnosprawnych, Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
cudzoziemcdw
13:30-14:15 ZaW|eran|(_a umow cyW|Ir'10prawnych. Spory pracy. Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
Przedawnienie roszczen
14:15-14:30 PRZERWA autoPrzerwa
14:30-15:15 Charakterystyka zawodowa specjalisty ds. kadrowych Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
15:15-16:00 Organizacja pracy kadrowca Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
16:00-16:45 Zarzadzanie sprawami kadrowymi Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
05.10.2018 12:00-14:15 Dokumentacja i ewidencja kadrowa Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
14:15-14:30 PRZERWA autoPrzerwa
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05.10.2018 14:30-15:15 Systemy oceniania pracownikéw Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
15:15-16:00 ;ighy’ charakterystyka i organizacja pracy specjalisty ds. Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
16:00-16:45 Finanse Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

08.10.2018 12:00-13:30 Podatki Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
13:30-15:00 Rozliczanie innych $wiadczen, w tym umoéw cywilnoprawnych|Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
15:00-15:15 PRZERWA
15:15-16:45 Rozliczanie innych $wiadczen, w tym umow cywilnoprawnych|Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

09.10.2018 12:00-13:30 Lista ptac Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
13:30-15:00 820""‘612“ w zakresie sprawozdawczosci i rozliczen z ZUS i |5 \yska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
15:00-15:15 PRZERWA
15:15-16:45 SQOWiaZki W zakresie sprawozdawczosci irozliczen z ZUS i |naqyska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

10.10.2018 12:00-14:15 Rodzaje ubezpieczen spotecznych. Wysokos¢ sktadek Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
14:15-14:30 PRZERWA autoPrzerwa
14:30-15:15 Model systemu emerytalnego Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
15:15-16:45 ~ |Organizacja systemu ubezpieczen spotecznych. Fundusze |, 4yska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

na cele ubezpieczenia spotecznego

11102018 | 12:00-13:30  |OPowiazkii prawa platnikow i ubezpieczonych w systemie  |no 0 4\yska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

ubezpieczen spotecznych

13:30-14:15  |Fundusz Pracy. Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
Pracowniczych. Fundusz Rezerwy Demograficznej

14:15-14:30 PRZERWA

14:30-15:15  |Fundusz Pracy. Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
Pracowniczych. Fundusz Rezerwy Demograficznej

15:15-16:45 Zasitek chorobowy, wyréwnawczy, macierzyfiski, opiekuficzy, Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

wychowawczy, pielegnacyjny, pogrzebowy
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Zatozenie firmy oraz zgtaszanie oséb do ubezpieczen
spotecznych z zastosowaniem odpowiednich kodéw
zgtoszeniowych w zaleznosci od zawartych umow,

15.10.2018 12:00-15:45 sporzadzanie korekt, tworzenie dokumentéw Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

rozliczeniowych, tj. deklaracji ZUS DRA, raportu ZUS RCA,
raportu ZUS RSA, raportu ZUS RZA, raportu RSA, raportu
ZUS RMUA.

15:45-16:00 PRZERWA
Zatozenie firmy oraz zgtaszanie oséb do ubezpieczen
spotecznych z zastosowaniem odpowiednich kodow
zgtoszeniowych w zaleznosci od zawartych uméw,

16:00-18:15 sporzgdzanie korekt, tworzenie dokumentéw Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
rozliczeniowych, tj. deklaracji ZUS DRA, raportu ZUS RCA,
raportu ZUS RSA, raportu ZUS RZA, raportu RSA, raportu
ZUS RMUA.

16.10.2018 12:00-12:45 Ksiega podatkowa Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
12:45-13:30 Prowadzenie ksigzki przychoddw i rozchodow Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
13:30-14:15  |Praychody zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

gospodarczej
14:15-14:30 PRZERWA autoPrzerwa
14:30-15:15 Ksiegowanie kosztow uzyskanych przychodow Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
15:15-16:00 Dowody ksiegowe Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
16:00-16:45 Srodki trwate w firmie Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

22102018 | 13:00-13:45  [S@mochdd w firmie wykorzystywany w dziatalnosci Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

gospodarczej

13:45-14:30 Rozliczanie pracownika w firmie z US i ZUS Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
14:30-14:40 PRZERWA autoPrzerwa
14:40-15:25 Inwentaryzacja Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
15:25-16:10 Podatek VAT Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
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31.10.2018 12:00-14:15 Zajecia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

14:15-14:25 PRZERWA

14:25-16:40 Zajecia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
06.11.2018 12:00-12:45 Zajecia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

12:45-14:15 Programy komputerowe stosowane w ksiegowosci Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

14:15-14:25 PRZERWA

14:25-16:40 Programy komputerowe stosowane w ksieggowosci Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
07.11.2018 12:00-15:00 Programy komputerowe stosowane w ksiegowosci Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:00-15:10 PRZERWA

15:10-16:40 Programy komputerowe stosowane w ksiegowosci Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
08.11.2018 12:00-15:00 Programy komputerowe stosowane w ksiegowosci Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:00-15:10 PRZERWA

15:10-15:55 Programy komputerowe stosowane w ksiegowosci Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:55-16:40 Zajecia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
09.11.2018 12:00-14:15 Programy komputerowe stosowane w ksiegowosci Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

14:15-14:25 PRZERWA

14:25-15:55 Programy komputerowe stosowane w ksiegowosci Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:55-16:40 Zajecia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
13.11.2018 12:00-15:00 Programy komputerowe stosowane w ksiegowosci Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)

15:00-15:10 PRZERWA

15:10-15:55 Programy komputerowe stosowane w ksiegowosci Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
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13.11.2018 15:55-16:40 Zajecia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
14.11.2018 12:00-15:00 Programy komputerowe stosowane w ksiegowosci Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
15:00-15:10 PRZERWA
15:10-15:55 Programy komputerowe stosowane w ksiegowosci Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
15:55-16:40 Zajecia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
16.11.2018 12:00-15:45 Programy komputerowe stosowane w ksiegowosci Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
15:45-16:30 Zajecia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
21.11.2018 12:00-15:00 Zajecia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
15:00-15:10 PRZERWA
15:10-16:40 Zajecia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
22.11.2018 12:00-14:15 Zajecia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
14:15-14:25 PRZERWA
14:25-16:40 Zajecia praktyczne Danowska Honorata Port 1, Tolkmicko 82-340,(Firma Masfrost)
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