
Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Kętrzynie

Numer projektu: FEWM.07.02-IP.01-0036/24

Tytuł projektu: Rozwijam się zawodowo!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Podstawy obsługi komputera

Nr kursu: 7/066/2024

Uczestników: 1 w tym kobiet: 1, mężczyzn: 0

Termin realizacji: 22.10.2024-08.11.2024



1. Harmonogram

Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć Wykładowca
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji

(miejscowość, ulica, nr lokalu)

22.10.2024 15:30-16:15
Rozpoczęcie pracy z edytorem. Organizacja i dostosowanie
środowiska pracy.

Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

16:15-17:00
Podstawowe operacje związane z edycją tekstów.
Formatowanie znaków, akapitów.

Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:00-17:10 PRZERWA  

17:10-18:40
Podstawowe operacje związane z edycją tekstów.
Formatowanie znaków, akapitów.

Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

23.10.2024 15:30-17:00 Modyfikowanie dokumentów tekstowych. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:00-17:10 PRZERWA  

17:10-18:40 Wstawianie grafiki do dokumentu. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

24.10.2024 15:30-16:15 Wymiana dokumentów pomiędzy aplikacjami. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

16:15-17:00 Drukowanie dokumentu. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:00-17:10 PRZERWA  

17:10-18:40 Rozpoczęcie pracy z arkuszem kalkulacyjnym. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

25.10.2024 15:30-16:15
Zmiana podstawowych ustawień arkusza. Dostosowanie
środowiska pracy do własnych potrzeb.

Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

16:15-17:00 Aplikacja. Komórki. Skoroszyt. Arkusze. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:00-17:10 PRZERWA  

17:10-17:55 Aplikacja. Komórki. Skoroszyt. Arkusze. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:55-18:40 Podstawowe funkcje. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

28.10.2024 15:30-17:00
Operacje wykonywane w arkuszu kalkulacyjnym. Formuły
arytmetyczne.

Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:00-17:10 PRZERWA  

17:10-18:40 Formuły i funkcje. Tworzenie formuł, zliczanie, sumowanie. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

29.10.2024 15:30-16:15 Podstawy animacji komputerowej w Power Point. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

16:15-17:00
Elementy budowy slajdu. Zdjęcie, tekst, grafika, dźwięk. Styl
przechodzenia.

Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:00-17:10 PRZERWA  

17:10-18:40
Elementy budowy slajdu. Zdjęcie, tekst, grafika, dźwięk. Styl
przechodzenia.

Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

30.10.2024 15:30-16:15 Efekty specjalne. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 



30.10.2024 16:15-17:00 Budowa prezentacji multimedialnej w oparciu o Power Point. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:00-17:10 PRZERWA  

17:10-17:55 Instalacja i konfiguracja programu. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:55-18:40 Moduły programu, ustawienia programu. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

31.10.2024 15:30-16:15 Moduły programu, ustawienia programu. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

16:15-17:00 Dodawanie kontrahentów. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:00-17:10 PRZERWA  

17:10-17:55 Dodawanie kontrahentów. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:55-18:40 Dodawanie towarów. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

04.11.2024 15:30-16:15 Dodawanie towarów. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

16:15-17:00 Kalkulacja cen. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:00-17:10 PRZERWA  

17:10-17:55 Kalkulacja cen. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:55-18:40 Zakupy VAT. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

05.11.2024 15:30-16:15 Zakupy VAT. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

16:15-17:00 Sprzedaż VAT, wystawiane faktur, korekta faktur. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:00-17:10 PRZERWA  

17:10-18:40 Sprzedaż VAT, wystawiane faktur, korekta faktur. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

06.11.2024 15:30-16:15 Analiza. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

16:15-17:00 Tworzenie witryn internetowych w języku HTML. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:00-17:10 PRZERWA  

17:10-17:55 Tworzenie pierwszej strony, jej zapis i wyświetlenie. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:55-18:40 Kolor tła. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

07.11.2024 15:30-16:15 Szybkie publikowanie witryny na darmowym serwerze. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

16:15-17:00 Grafika na stronie. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:00-17:10 PRZERWA  

17:10-17:55 Tabele i czcionki. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

17:55-18:40 Linki. Formatowanie linków. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

08.11.2024 15:30-16:15 Ramki. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 

16:15-17:00 Dynamiczne przejścia stron. Chlewiński Rafał ul. Limanowskiego 1; Kętrzyn 


