Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Ketrzynie

Numer projektu: FEWM.07.02-1P.01-0036/24

Tytut projektu: Rozwijam sie zawodowo!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Podstawy obstugi komputera
Nr kursu: 7/066/2024

Uczestnikéw: 1 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 22.10.2024-08.11.2024

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur Unig Europejska

<€
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MAZVRY.



1. Harmonogram

D?ta i Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Miejsce_ r_ealizacjj ’zan_(:/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
22.10.2024 |  15:30-16:15 Z‘(’)ﬁ%‘zﬁzﬁg'zgj‘y‘fyzedytorem' Organizacja i dostosowanie |y, inski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
16:15-17:00 Eggni;at\gvc\)/\;vsigZi;ak(g(\?v,zglgi?tgsv.z edycja tekstow. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:00-17:10 PRZERWA
17:10-18:40 Podstawowe_operacje zwiazgqe z edycjg tekstow. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
Formatowanie znakdw, akapitow.
23.10.2024 15:30-17:00 Modyfikowanie dokumentéw tekstowych. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:00-17:10 PRZERWA
17:10-18:40 Wstawianie grafiki do dokumentu. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
24.10.2024 15:30-16:15 Wymiana dokumentéw pomiedzy aplikacjami. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
16:15-17:00 Drukowanie dokumentu. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:00-17:10 PRZERWA
17:10-18:40 Rozpoczecie pracy z arkuszem kalkulacyjnym. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
25.10.2024 |  15:30-16:15 |£miana podstawowych ustawien arkusza. Dostosowanie oy o inski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
Srodowiska pracy do wtasnych potrzeb.
16:15-17:00 Aplikacja. Komorki. Skoroszyt. Arkusze. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:00-17:10 PRZERWA
17:10-17:55 Aplikacja. Komorki. Skoroszyt. Arkusze. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:55-18:40 Podstawowe funkcje. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
28.10.2024 | 15:30-17:00 |OPeracie wykonywane w arkuszu kalkulacyjnym. Formuty | oy iaski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
arytmetyczne.
17:00-17:10 PRZERWA
17:10-18:40 Formuly i funkcje. Tworzenie formut, zliczanie, sumowanie. |Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
29.10.2024 15:30-16:15 Podstawy animacji komputerowej w Power Point. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
16:15-17:00  |E/ementy budowy slajdu. Zdjecie, tekst, grafika, dzwigk. Styl | oy, 0 incki Rafal ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
przechodzenia.
17:00-17:10 PRZERWA
17:10-18:40 Elementy buc_jowy slajdu. Zdjecie, tekst, grafika, dzwigk. Styl Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
przechodzenia.
30.10.2024 15:30-16:15 Efekty specjalne. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
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30.10.2024 16:15-17:00 Budowa prezentacji multimedialnej w oparciu o Power Point. |Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:00-17:10 PRZERWA
17:10-17:55 Instalacja i konfiguracja programu. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:55-18:40 Moduty programu, ustawienia programu. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
31.10.2024 15:30-16:15 Moduty programu, ustawienia programu. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
16:15-17:00 Dodawanie kontrahentéw. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:00-17:10 PRZERWA
17:10-17:55 Dodawanie kontrahentéw. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:55-18:40 Dodawanie towarow. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
04.11.2024 15:30-16:15 Dodawanie towarow. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
16:15-17:00 Kalkulacja cen. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:00-17:10 PRZERWA
17:10-17:55 Kalkulacja cen. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:55-18:40 Zakupy VAT. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
05.11.2024 15:30-16:15 Zakupy VAT. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
16:15-17:00 Sprzedaz VAT, wystawiane faktur, korekta faktur. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:00-17:10 PRZERWA
17:10-18:40 Sprzedaz VAT, wystawiane faktur, korekta faktur. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
06.11.2024 15:30-16:15 Analiza. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
16:15-17:00 Tworzenie witryn internetowych w jezyku HTML. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:00-17:10 PRZERWA
17:10-17:55 Tworzenie pierwszej strony, jej zapis i wyswietlenie. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:55-18:40 Kolor tta. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
07.11.2024 15:30-16:15 Szybkie publikowanie witryny na darmowym serwerze. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
16:15-17:00 Grafika na stronie. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:00-17:10 PRZERWA
17:10-17:55 Tabele i czcionki. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
17:55-18:40 Linki. Formatowanie linkow. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
08.11.2024 15:30-16:15 Ramki. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
16:15-17:00 Dynamiczne przejscia stron. Chlewinski Rafat ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
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