Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w ltawie

Numer projektu: FEWM.07.07-1P.01-0003/23

Tytut projektu: Pracuj nadal!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Pracownik biurowy z obstugg komputera
Nr kursu: 9/024/2024

Uczestnikow: 1 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 06.03.2024-28.03.2024

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :" ‘*; \4_./
dla warmii i Mazur Unie Europejska L s

MAZVRY.




1. Harmonogram

D?ta i Godz!ny realizacji Temat zajeé Wykiadowca Miejsce_ r_ealizacjj ’zan_(:/nazwa instytucji

realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
06.03.2024 14:30-16:45 Prowadzenie sekretariatu. Szpakowska Wioletta ul. Grunwaldzka 13; ltawa

16:45-17:00 PRZERWA

17:00-18:30 Prowadzenie sekretariatu. Szpakowska Wioletta ul. Grunwaldzka 13; ltawa
08.03.2024 11:30-13:45 Edytor MS WORD. Cherek Jarostaw, Jan ul. Grunwaldzka 13; ltawa

13:45-14:00 PRZERWA

14:00-15:30 Edytor MS WORD. Cherek Jarostaw, Jan ul. Grunwaldzka 13; llawa
13.03.2024 |  14:30-16:45 gg&fﬁgﬁg&e &%ngggzrij’::é}‘:E}S;’;x:rov"yc“' Obieg Szpakowska Wioletta ul. Grunwaldzka 13; ltawa

16:45-17:00 PRZERWA

17:00-18:30 Sg&ﬁ?::%&é &%ﬁgggg:ﬁ;ﬁé}fE}S;Aévs:rowy(:h' Obieg Szpakowska Wioletta ul. Grunwaldzka 13; ltawa
15.03.2024 11:30-13:00 Edytor MS WORD. Cherek Jarostaw, Jan ul. Grunwaldzka 13; ltawa

13:00-13:45 Arkusz kalkulacyjny MS EXCEL. Cherek Jarostaw, Jan ul. Grunwaldzka 13; ltawa

13:45-14:00 PRZERWA

14:00-15:30 Arkusz kalkulacyjny MS EXCEL. Cherek Jarostaw, Jan ul. Grunwaldzka 13; ltawa
20.03.2024 14:30-16:45 Klasyfikacja i archiwizacja dokumentow. Szpakowska Wioletta ul. Grunwaldzka 13; ltawa

16:45-17:00 PRZERWA

17:00-18:30 Klasyfikacja i archiwizacja dokumentow. Szpakowska Wioletta ul. Grunwaldzka 13; ltawa
22.03.2024 11:30-13:45 Arkusz kalkulacyjny MS EXCEL. Cherek Jarostaw, Jan ul. Grunwaldzka 13; ltawa

13:45-14:00 PRZERWA

14:00-15:30 Arkusz kalkulacyjny MS EXCEL. Cherek Jarostaw, Jan ul. Grunwaldzka 13; ltawa
27.03.2024 14:30-16:00 Rozmowy telefoniczne z klientem, kontrahentem. Szpakowska Wioletta ul. Grunwaldzka 13; ltawa

16:00-16:45 Przyjmowanie interesantéw w biurze. Szpakowska Wioletta ul. Grunwaldzka 13; ltawa

16:45-17:00 PRZERWA

17:00-17:45 Przyjmowanie interesantéw w biurze. Szpakowska Wioletta ul. Grunwaldzka 13; ltawa

17:45-18:30 Obstuga kserokopiarki, drukarki, skanera. Szpakowska Wioletta ul. Grunwaldzka 13; ltawa
28.03.2024 11:30-13:00 Arkusz kalkulacyjny MS EXCEL. Cherek Jarostaw, Jan ul. Grunwaldzka 13; ltawa

13:00-13:45 Sie¢, internet i bezpieczenstwo przekazu. Cherek Jarostaw, Jan ul. Grunwaldzka 13; ltawa

13:45-14:00 PRZERWA

14:00-15:30 Komunikacja sieciowa i poczta e-mail. Cherek Jarostaw, Jan ul. Grunwaldzka 13; ltawa

Fundusze Europejskie
dla Warmii i Mazur

Dofinansowane przez
Unie Europejska

<€

WARMIA
MAZYRY:




