Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Ostrédzie
Numer projektu: FEWM.07.07-1P.01-0003/23
Tytut projektu: Pracuj nadal!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Magazynier z fakturowaniem

Nr kursu: 6/032/2024
Uczestnikow: 1 w tym kobiet: 0, mezczyzn: 1

Termin realizacji: 05.04.2024-23.04.2024

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur Unig Europejska
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1. Harmonogram

D?ta i Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Miejsce_ r_ealizacjj ’zan_(:/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
Klasyfikacja towarow. Zasady przechowywania wybranych
grup towardéw. Metody utrwalania zywnosci. Wymagania
05.04.2024 08:30-09:15  |jakosciowe dla wybranych artykutdw spozywczych i Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda
niezywnosciowych. Wady jakosciowe wybranych grup
towarowych.

Systemy zarzgdzania jakoscig. Normy ISO 9000. System
09:15-10:00 oceny zgodnosci. Zapewnienie jakosci w produkcji wyrobdéw |Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda
spozywczych. Certyfikacja.

10:00-10:10 PRZERWA

Czynniki obnizajgce jakos¢ przechowywanych towarow.
Rodzaje przemian zachodzgcych w przechowywanych
10:10-10:55 towarach.Organoleptyczne i instrumentalne metody badania |Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda
jakosci towardw.

Szkodniki magazynowe. Ubytki towarowe.

Funkcje i rodzaje opakowan. Znakowanie i kodowanie
towaréw. Znakowanie zywnosci. Normalizacja, normy.

10:55-11:40 Magazynowe $rodki transportu. Ochrona towarow w Klonowska Hanna ul. Olsztyriska 17; Ostréda
transporcie.

11:40-12:25  |Elementy marketingu. Zasady magazynowania ilogistyka |\ \vcka Hanna ul. Olsztyriska 17; Ostroda
spedycji magazynowe;.

12:25-13:10  |Pudowle magazynowe i wyposazenie magazynu.Technologia\, ;o ska Hanna ul. Olsztyriska 17; Ostroda
prac magazynowych.

13:10-13:20 PRZERWA

13:20-14:05 Organizacja i logistyka prac magazynowych. Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda
Dokumentacja handlowa. Zaméwienia, oferty, umowy.

14:05-14:50 Dokumentacja zwigzana z dostawa. Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda

Dokumentacja zwigzana ze sprzedaza.
Dokumentacja magazynowa. Reklamacje i zwroty.

14:50-15:20 PRZERWA
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Regulacje prawne z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy

06.04.2024 08:00-08:45 z uwzglednieniem przepiséw zwigzanych z wykonywang Pietrzyk Bianka ul. Olsztynska 17; Ostroda
praca.
Zagrozenia czynnikami wystepujgcymi w procesach pracy
oraz zasady i metody likwidaciji lub ograniczenia
oddziatywania tych czynnikéw na pracownikow — z
08:45-09:30 uwzglednieniem zmian w technologii, organizacji pracy i Pietrzyk Bianka ul. Olsztyriska 17; Ostréda
stanowisk pracy, stosowania $rodkéw ochrony zbiorowe;j i
indywidualnej, wprowadzania nowych urzgdzen, sprzetu i
narzedzi pracy.
09:30-09:40 PRZERWA
Zagrozenia czynnikami wystepujgcymi w procesach pracy
oraz zasady i metody likwidacji lub ograniczenia
oddziatywania tych czynnikdéw na pracownikéw — z
09:40-11:10 uwzglednieniem zmian w technologii, organizacji pracy i Pietrzyk Bianka ul. Olsztynska 17; Ostroda
stanowisk pracy, stosowania srodkéw ochrony zbiorowej i
indywidualnej, wprowadzania nowych urzgdzen, sprzetu i
narzedzi pracy.
Zasady postepowania w razie wypadku w czasie pracy i w
11:10-12:40 sytuacjach zagrozen, w tym zasady udzielania pierwszej Pietrzyk Bianka ul. Olsztyriska 17; Ostréda
pomocy w razie wypadku.
12:40-12:50 PRZERWA
Okolicznosci i przyczyny charakterystycznych dla
12:50-14:20 wykonywanej pracy wypadkow przy pracy oraz zwigzana z |Pietrzyk Bianka ul. Olsztyriska 17; Ostréda
nimi profilaktyka.
14:20-14:50 PRZERWA
08.04.2024 16:00-17:30 Uzycie aplikacji Nazaruk Wiktor Jakub ul. Olsztynska 17; Ostroda
17:30-17:40 PRZERWA
17:40-19:10 Tworzenie dokumentu Nazaruk Wiktor Jakub ul. Olsztynska 17; Ostroda
09.04.2024 16:00-17:30 Zarzadzanie arkuszami Nazaruk Wiktor Jakub ul. Olsztynska 17; Ostroéda
17:30-17:40 PRZERWA
17:40-19:10 Zarzadzanie arkuszami Nazaruk Wiktor Jakub ul. Olsztyniska 17; Ostréda
Rozliczenia i dokumentacja finansowa. Rozliczenia
gotowkowe i bezgotéwkowe. Rozliczenia bezgotéwkowe za
12.042024 | 08:30-09:15 |Pomoca Kart platniczych (rodzaje kart, zasady rozliczania). ;o wska Hanna ul. Olsztyriska 17; Ostroda

Kasy fiskalne jako szczegdlna forma dokumentac;ji
sprzedazy. Rozliczenie i odprowadzanie utargéw.
Dokumentacja finansowa sprzedazy (faktury, paragony).
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Dokumentacja wymiany zagranicznej. Formy wymiany i
rozliczen. Organizacja i dokumentacja dostaw.

12.04.2024 09:15-10:00 Dokumentacja celna i podatkowa. Dokumentacja w handlu Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda
zagranicznym.
10:00-10:10 PRZERWA
10:10-10:55 Profil handlowca a wizerunek rynkowy przedsiebiorstwa. Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda
10:55-11:40 Sztuka skutecznej sprzedazy. Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda
11:40-12:25  |£asady i techniki sprzedazy- strategie sprzedazy iobstugi |, cka Hanna ul. Olsztyriska 17; Ostroda
klienta, narzedzia sprzedazy, techniki sprzedazy.
12:25-13:10 Typologia klienta i proponowany sposéb obstugi. Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda
13:10-13:20 PRZERWA
Techniki zamykania transakcji- postepowanie w przypadku
13:20-14:05 reklamacji. Procedury egzekwowania naleznosci. Klonowska Hanna ul. Olsztyriska 17; Ostroda
Organizacja pracy sprzedawcy.
14:05-14:50 Korespondencja w sprawach handlowych. Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda
14:50-15:20 PRZERWA
13.04.2024 08:30-09:15 Konfiguracja programu. Klonowska Hanna ul. Olsztyriska 17; Ostréda
09:15-10:00 Spo_rzadz_ame dokymeptgw zakupu, zaméwien do dostawcy i Klonowska Hanna ul. Olsztyniska 17; Ostroda
rozliczanie zobowigzan finansowych.
10:00-10:10 PRZERWA
10:10-11:40 Spo_rzad;ame doklume’ntgw zakupu, zamowien do dostawcy i Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda
rozliczanie zobowigzan finansowych.
11:40-13:10  |SPOrzadzanie dokumentow sprzedazy, zamowien od Klienta i\, s Hanna ul. Olsztyrska 17; Ostroda
rozliczanie naleznosci finansowych.
13:10-13:20 PRZERWA
13:20-14:05  |SPorzadzanie dokumentow sprzedazy, zaméwien od Klienta il oo Hanna ul. Olsztyriska 17; Ostroda
rozliczanie naleznosci finansowych.
14:05-14:50 Sporzad_zanle dokumentow korygujacych zakupu i Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostréda
sprzedazy.
14:50-15:20 PRZERWA
15.04.2024 16:00-17:30 Formuly i funkcje Nazaruk Wiktor Jakub ul. Olsztynska 17; Ostroda
17:30-17:40 PRZERWA
17:40-19:10 Formuly i funkcje Nazaruk Wiktor Jakub ul. Olsztyniska 17; Ostréda
16.04.2024 16:00-17:30 Formatowanie Nazaruk Wiktor Jakub ul. Olsztyniska 17; Ostroda
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16.04.2024 17:30-17:40 PRZERWA
17:40-19:10 Formatowanie Nazaruk Wiktor Jakub ul. Olsztynska 17; Ostroda
19.04.2024 |  08:30-10:00 fggzgsizya_”'e dokumentow korygujacych zakupu i Klonowska Hanna ul. Olsztyriska 17; Ostroda
10:00-10:10 PRZERWA
10:10-12:25 ﬁ%%??ffﬁv?f g‘r’zké‘s”[‘ﬁ“”;g‘g ﬂéﬂi;ﬁarggg%g”w"ewe wydania |\ owska Hanna ul. Olsztyriska 17: Ostréda
12:25-13:10 Przeprowadzanie inwentaryzaciji. Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda
13:10-13:20 PRZERWA
13:20-14:50 Przeprowadzanie inwentaryzaciji. Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda
14:50-15:20 PRZERWA
20.04.2024 08:30-09:15 Przepisy i aktualne regulacje dotyczace fakturowania. Klonowska Hanna ul. Olsztyriska 17; Ostroda
Ogolne reguty dotyczagce wystawiania faktur VAT. Metody
09:15-10:00 zabezpieczania faktur elektronicznych. Zasady Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda
przechowywania faktur.
10:00-10:10 PRZERWA
Ogolne reguty dotyczagce wystawiania faktur VAT. Metody
10:10-10:55 zabezpieczania faktur elektronicznych. Zasady Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda
przechowywania faktur.
10:55-11:40 Faktury i noty korygujace. Klonowska Hanna ul. Olsztyriska 17; Ostréda
11:40-12:25 Terminy wystawiania faktur. Klonowska Hanna ul. Olsztyriska 17; Ostréda
12:25-13:10 Refakturowanie. Klonowska Hanna ul. Olsztyniska 17; Ostroda
13:10-13:20 PRZERWA
13:20-14:05 Odliczanie podatku VAT na podstawie faktury VAT. Klonowska Hanna ul. Olsztyriska 17; Ostréda
Zasady wystawiania faktur VAT w formie elektroniczne;j.
14:05-14:50 Wymogi_ szczegélne,_ kt_érym p_owinny odpowigdaé faktury Klonowska Hanna ul. Olsztynska 17; Ostroda
elektroniczne. Kryteria identyfikowania faktur i faktur
elektronicznych.
14:50-15:20 PRZERWA
22.04.2024 16:00-17:30 Wykresy Nazaruk Wiktor Jakub ul. Olsztyniska 17; Ostroda
17:30-17:40 PRZERWA
17:40-19:10 Wykresy Nazaruk Wiktor Jakub ul. Olsztynska 17; Ostroda
23.04.2024 16:00-17:30 Formatowanie arkusza Nazaruk Wiktor Jakub ul. Olsztynska 17; Ostroda
17:30-17:40 PRZERWA
17:40-19:10 Formatowanie arkusza Nazaruk Wiktor Jakub ul. Olsztynska 17; Ostroda
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