Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Ostrédzie

Numer projektu: FEWM.07.07-1P.01-0003/23

Tytut projektu: Pracuj nadal!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Podstawy ksiegowosci z elementami kadr i ptac
Nr kursu: 6/021/2025

Uczestnikow: 2 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 1

Termin realizacji: 30.01.2025-18.02.2025

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :" ‘*; \4_./
dla warmii i Mazur Unie Europejska L s

MAZVRY.




1. Harmonogram

D?ta i Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Mlejsce_ r_eallzac1’| ’zajg_c/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
30.01.2025 15:30-17:45 Pojecia i terminy zwigzane z ksiegowoscig i rachunkowoscig |Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
17:45-18:00 PRZERWA
18:00-18:45 Pojecia i terminy zwigzane z ksiegowoscig i rachunkowoscig [Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
18:45-19:30 | odmioty zobowigzane do prowadzenia ksiag rachunkowych| ;. o\ Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostroda
i podmioty prowadzgce ksiegowos¢ uproszczong
31.01.2025 | 15:30-17:45 | odmioty zobowigzane do prowadzenia ksigg rachunkowych| ;. .o\ Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostréda
i podmioty prowadzgce ksiegowos¢ uproszczong
17:45-18:00 PRZERWA
18:00-19:30 | odstawowe formy prowadzenia dziaalnosci gospodarczej i |\ . c\i Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostréda
formy opodatkowania firm
03.02.2025 | 15:30-17:00 |- odstawowe formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i |\, . veki Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostréda
formy opodatkowania firm
17:00-17:45 | odatek dochodowy od osdb fizycznych (PIT). Zasady Jaglowski Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostréda
opodatkowania
17:45-18:00 PRZERWA
18:00-19:30 Podatek dochpdowy od 0s6b fizycznych (PIT). Zasady Jagtowski Mirostaw ul. Olsztyniska 17; Ostroda
opodatkowania
04.02.2025 | 15:30-16:15 | odatek dochodowy od osob fizycznych (PIT). Zasady Jagtowski Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostroda
opodatkowania
16:15-17:45 Podatek dochpdowy od 0s6b prawnych (CIT). Zasady Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
opodatkowania
17:45-18:00 PRZERWA
18:00-19:30 | odatek dochodowy od oséb prawnych (CIT). Zasady Jaglowski Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostréda
opodatkowania
06.02.2025 15:30-17:45 Podatek od towaréw i ustug VAT. Zasady opodatkowania Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
17:45-18:00 PRZERWA
18:00-19:30 Podatek od towaréw i ustug VAT. Zasady opodatkowania Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
07.02.2025 15:30-17:45 Podatek od towaréw i ustug VAT. Zasady opodatkowania Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroéda
17:45-18:00 PRZERWA
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Zasady prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i

07.02.2025 18:00-19:30 . . . Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
rozchodow oraz rejestrow VAT
08.02.2025 | 08:00-09:30 |£3Sady prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i Jagtowski Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostroda
rozchoddéw oraz rejestréow VAT
09:30-10:15  |£asady prowadzenia ksiag rachunkowych (petne; Jagtowski Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostroda
ksiegowosci) na kontach ksiegowych
10:15-10:25 PRZERWA
10:25-13:25  |£asady prowadzenia ksiag rachunkowych (petnej Jaglowski Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostréda
ksiegowosci) na kontach ksiegowych
13:25-13:45 PRZERWA
13:45-16:00  |£asady prowadzenia ksiag rachunkowych (petnej Jaglowski Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostréda
ksiegowosci) na kontach ksiegowych
10.02.2025 | 15:30-17:00 |>Konfigurowanie programu i wprowadzenie danych firmy |, o\ ucki Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostroda
symulacyjnej
Ksiegowanie dokumentéw przychodow firmy symulacyjnej
17:00-17:45 (faktury sprzedazy, faktury korygujace, raporty z kas Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
fiskalnych)
17:45-18:00 PRZERWA
Ksiegowanie dokumentéw przychodow firmy symulacyjnej
18:00-19:30 (faktury sprzedazy, faktury korygujace, raporty z kas Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
fiskalnych)
Ksiegowanie dokumentéw przychodow firmy symulacyjnej
11.02.2025 15:30-16:15 (faktury sprzedazy, faktury korygujace, raporty z kas Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
fiskalnych)
Ksiegowanie dokumentow kosztoéw — zakupu towardw,
16:15-17:45 materiatéw i ustug Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
17:45-18:00 PRZERWA
Ksiegowanie dokumentdow kosztéw — zakupu towardw,
18:00-19:30 materiatéw i ustug Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
13.02.2025 | 15:30-17:45  |KSiegowanie innych dokumentow (lista ptac, dowdd Jaglowski Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostroda
wewnetrzny, wycigg bankowy)
17:45-18:00 PRZERWA
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Ksiegowanie innych dokumentéw (lista ptac, dowdd

13.02.2025 18:00-18:45 . Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
wewnetrzny, wycigg bankowy)
Podsumowanie i wydrugi PKPiR na koniec miesigca.
18:45-19:30 Obllpzame ,Za.“CZk' na podaltek dochodowy (PIT) od dochodu Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
z dziatalnosci gospodarczej
Podsumowanie i wydrugi PKPiR na koniec miesigca.
14.02.2025 | 15:30-17:00 |Opliczanie zaliczki na podatek dochodowy (PIT) od dochodu |, ok Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostroda
z dziatalnosci gospodarczej
17:00-17:45 Rozliczenie podatku VAT na koniec miesigca. Jednolity plik Jagtowski Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostréda
kontrolny JPK_V7
17:45-18:00 PRZERWA
18:00-19:30  |Rozliczenie podatku VAT na koniec miesigca. Jednolity plik | ;. 4\ cii Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostroda
kontrolny JPK_V7
15.02.2025 | 08:00-08:45 |%asady rachunkowosci wynikajace z ustawy o Jagtowski Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostroda
rachunkowosci
08:45-10:15  |~3sady (polityka rachunkowosci) firmy symulacyjnej oraz | ;. o \vcki Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostréda
plan kont ksiegowych
10:15-10:25 PRZERWA
10:25-12:40 Ksiegowanie zdarzen gospodarczych na kontach ksiegowych|Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
12:40-13:25  |SPorzadzenie zestawienia obrotow i sald kont ksiggowych |\ c1i Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostroda
13:25-13:55 PRZERWA
13:55-14:40  |oPOrzadzenie zestawienia obrotow i sald kont ksiggowych |\ cii Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostroda
14:40-16:10  |SPOrzadzenie elementow sprawozdania finansowego: Jaglowski Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostréda
bilansu oraz rachunku zyskéw i strat
Podstawowe obowigzki pracodawcow i zleceniodawcow na
17.02.2025 | 15:30-17:00 |Podstawie przepisow prawa. Obowigzki pracownikow na 1, o\l Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda

podstawie przepiséw prawa, w tym odpowiedzialnos¢
materialna za mienie powierzone przez pracodawce.
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Wymagana przepisami prawa pracy dokumentacja

17.02.2025 17:00-17:45 pracownicza, w tym akta osobowe pracownikéw. Ochrona |Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
danych osobowych RODO.
17:45-17:55 PRZERWA
Zasady zatrudniania w ramach stosunku pracy. Umowy o
17:55-18:40 prace — zasady zawierania, zmiany i rozwigzywania. Badania|Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
lekarskie i szkolenia BHP.
18:40-19:25  |£asady osktadkowania skiadkami ZUS oraz opodatkowania | ;. ok Mirostaw ul. Olsztyriska 17; Ostréda
wynagrodzen pracownikow i zleceniobiorcow
Sporzadzanie list ptac pracownikéw oraz rachunkéw
18.02.2025 15:30-17:45 Zleceniobiorcow. Sporzadzanie dokumentow zgtoszeniowych|Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroda
i rozliczeniowych do ZUS z wykorzystaniem programu Ptatnik
17:45-18:00 PRZERWA
Sporzadzanie list ptac pracownikéw oraz rachunkéw
18:00-19:30 Zleceniobiorcow. Sporzadzanie dokumentow zgtoszeniowych|Jagtowski Mirostaw ul. Olsztynska 17; Ostroéda

i rozliczeniowych do ZUS z wykorzystaniem programu Ptatnik
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