Harmonogram
Nazwa Beneficjenta: Warminsko-Mazurski Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placéwka realizujgca kurs: Centrum Edukacji w Braniewie - Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblggu

Numer projektu: FEWM.07.07-1P.01-0003/23

Tytut projektu: Pracuj nadal!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Ksiegowos¢ z elementami kadr i ptac
Nr kursu: 19/061/2026

Uczestnikéw: 1 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 22.06.2026-07.07.2026
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1. Harmonogram

Data Godziny realizacji Temat zaieé Miejsce realizacji zajeé/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do Ie (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
) ] Lo . . . o - Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
22.06.2026 09:00-12:00 Pojecia i terminy zwigzane z ksiegowoscig i rachunkowoscig Grunwaldzka 2/B-29/19
12:00-12:20 PRZERWA
12:20-15:20 Podmioty zobowigzane do prowadzenia ksigg rachunkowych i podmioty prowadzgce ksiegowos¢ |Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
' ' uproszczong Grunwaldzka 2/B-29/19
23.06.2026 09:00-12:00 Podstawowe formy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej i formy opodatkowania firm (F_:,L:S:q(\t,vgﬁj?faztzv\/lg-lzg/z1kg len w Elblagu, ul.
12:00-12:20 PRZERWA
12:20-15:20 Podatek dochodowy od os6b fizycznych (PIT). Zasady opodatkowania gfgﬁsvgﬁff:gyg-'zg/ﬁkg len w Elblagu, ul.
. . Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.
24.06.2026 09:00-12:00 Podatek dochodowy od oséb prawnych (CIT). Zasady opodatkowania Grunwaldzka 2/B-29/19
12:00-12:20 PRZERWA
12:20-15:20 Podatek od towaréw i ustug VAT. Zasady opodatkowania gfg:\algﬁirzaf:tz\’/vglzgﬁkg len w Elblagu, ul.
25.06.2026 | 09:00-12:00  |Podatek od towaréw i ustug VAT. Zasady opodatkowania g‘:mvgférzaf;g’yg_'zgﬁkg'e” w Elblagu, ul.
12:00-12:20 PRZERWA
12:20-15:20 Zasady prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodéw oraz rejestrow VAT gfgrf\t,vgﬁfff:gg'zgﬁkg len w Elblagu, ul.
26.06.2026 | 09:00-12:00 |Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (peinej ksiegowosci) na kontach ksiegowych Z‘:Srf\t,vgaf‘faztz"}’g_'22/z1kg'e” w Elblagu, ul.
12:00-12:20 PRZERWA
12:20-15:20 Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych (petnej ksiegowosci) na kontach ksiegowych gﬂgﬁ&g%’?ﬁ:g}g_g/ﬁkg len w Elblagu, ul.
29.06.2026 09:00-10:30 Skonfigurowanie programu i wprowadzenie danych firmy symulacyjne;j gfﬂﬁ@g%ff:gfg_'zgﬁkglen w Elblagu, ul.
10:30-12:00 Ksiegowanie dokumentéw przychoddéw firmy symulacyjnej (faktury sprzedazy, faktury korygujace, |Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
' ' raporty z kas fiskalnych) Grunwaldzka 2/B-29/19
12:00-12:20 PRZERWA
12:20-13:50 Ksiegowanie dokumentéw przychoddw firmy symulacyjnej (faktury sprzedazy, faktury korygujace, |Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.

raporty z kas fiskalnych)
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Ksiegowanie dokumentdw kosztéw — zakupu towardéw, materiatéw i ustug

Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.

29.06.2026 13:50-15:20 Grunwaldzka 2/B-29/19
30.06.2026 09:00-10:30 Ksiegowanie dokumentdéw kosztéw — zakupu towardéw, materiatéw i ustug Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
T ' ' Grunwaldzka 2/B-29/19
10:30-12:00 Ksiegowanie innych dokumentéw (lista ptac, dowdd wewnetrzny, wycigg bankowy) gfﬂﬁ;,ggzaf;tz\yg-lzg/z1kg len w Elblagu, ul.
12:00-12:20 PRZERWA
12:20-13:50 Ksiegowanie innych dokumentéw (lista ptac, dowdd wewnetrzny, wycigg bankowy) g?g:&vgﬁjff:gyggﬁkg len w Elblagu, ul.
Podsumowanie i wydrugi PKPiR na koniec miesigca. Obliczanie zaliczki na podatek dochodowy . .
13:50-15:20 (PIT) od dochodu z dziatalnos$ci gospodarczej g‘;'ﬂrﬁ,gﬁ,ffazgfg_'zg,z1kglen w Elblagu, ul.
Podsumowanie i wydrugi PKPiR na koniec miesigca. Obliczanie zaliczki na podatek dochodowy . .

03.07.2026 | 09:00-09:45 |(PIT) od dochodu z dziatalnosci gospodarcze; gfﬂrf\tvg%ffaztz‘“/’g_'zgﬁkg'e” w Elblagu, ul.
09:45-12:00  |Rozliczenie podatku VAT na koniec miesiaca. Jednolity plik kontrolny JPK_V7 Z‘:Srf\t,vgaf‘faztz"}’g_'22/21kg'e” w Elblagu, ul.
12:00-12:20 PRZERWA
12:20-13:05 Zasady rachunkowosci wynikajgce z ustawy o rachunkowo$ci gﬂgﬁ&g%’?ﬁ:g}g_g/ﬁkg len w Elblagu, ul.
13:05-14:35 Zasady (polityka rachunkowo$ci) firmy symulacyjnej oraz plan kont ksiegowych gl:l:]rf\t,vgﬁj?}?:tzvg-lzg/zrgo len w Elblagu, ul.
14:35-15:20 Ksiegowanie zdarzen gospodarczych na kontach ksiegowych g?SEsvg%?fath\yglzg/akg len w Elblagu, ul.

06.07.2026 09:00-10:30 Ksiegowanie zdarzen gospodarczych na kontach ksiegowych gfg:\algﬁirzaf:g’\/’g'zgﬁkg len w Elblagu, ul.
10:30-12:00 Sporzgdzenie zestawienia obrotéw i sald kont ksiegowych Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.

' ' Grunwaldzka 2/B-29/19
12:00-12:20 PRZERWA
12:20-13:50 Sporzadzenie elementéw sprawozdania finansowego: bilansu oraz rachunku zyskow i strat (F;l:mvgﬁjrzaggyg_uzglzrgen w Elblagu, ul.
Podstawowe obowigzki pracodawcow i zleceniodawcdw na podstawie przepiséw prawa. Obowigzki . .
13:50-15:20 pracownikéw na podstawie przepiséw prawa, w tym odpowiedzialno$¢ materialna za mienie Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.

powierzone przez pracodawce.
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07.07.2026

Wymagana przepisami prawa pracy dokumentacja pracownicza, w tym akta osobowe

Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.

09:00-09:45 pracownikéw. Ochrona danych osobowych RODO. Grunwaldzka 2/B-29/19
09:45-10:30 Zasady zatrudniania w ramach stosunku pracy. Umowy o prace — zasady zawierania, zmiany i Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
' ' rozwigzywania. Badania lekarskie i szkolenia BHP. Grunwaldzka 2/B-29/19
) ) Zasady osktadkowania sktadkami ZUS oraz opodatkowania wynagrodzen pracownikéw i Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.
10:30-11:15 RN
Zleceniobiorcow Grunwaldzka 2/B-29/19
11:15-12:00 Sporzgdzanie list ptac pracownikéw oraz rachunkéw zleceniobiorcéw. Sporzadzanie dokumentéw |Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.
' ' zgtoszeniowych i rozliczeniowych do ZUS z wykorzystaniem programu Platnik Grunwaldzka 2/B-29/19
12:00-12:20 PRZERWA
12:20-15:20 Sporzgdzanie list ptac pracownikéw oraz rachunkéw zleceniobiorcéw. Sporzgdzanie dokumentéw |Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.

zgtoszeniowych i rozliczeniowych do ZUS z wykorzystaniem programu Ptatnik

Grunwaldzka 2/B-29/19
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