Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Braniewie - Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu
Numer projektu: FEWM.07.07-1P.01-0003/23
Tytut projektu: Pracuj nadal!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Sprzedawca z obstugg programéw magazynowych i komputera na poziomie
ECDL

Nr kursu: 19/053/2024
Uczestnikdw: 4 w tym kobiet: 2, mezczyzn: 2

Termin realizacji: 01.08.2024-17.08.2024

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :" ‘*; \4_./
dla warmii i Mazur Unie Europejska L s

MAZVRY.




1. Harmonogram

D?ta i Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Mlejsce_ r_eallzac1’| ’zajg_c/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
Regulacje prawne z zakresu bezpieczehstwa i higieny pracy, . .
i ) o . : . . Punkt Doradztwa i Szkoler w Elblagu, ul.
01.08.2024 15:10-16:40 Fz)r:]\(/:vazlgle,dnlemem przepiséw zwigzanych z wykonywang Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
401K Problemy zwigzane z organizacjg bezpiecznego stanowiska . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
16:40-18:10 pracy w handlu Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
18:10-18:30 PRZERWA
Postepowanie w razie wypadkow i w sytuacjach zagrozen . .
18:30-20:00 (np. pozaru, awarii). Podstawowe zasady udzielania Nowotczynska Regina Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
. . ) Grunwaldzka 2/B-29/19
pierwszej pomocy przedmedyczne;j
. . Skad wywodzi sie system HACCP. Idea i zatozenia systemu . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
20:00-20:45 HACCP. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
AE.0q- Zasady wewnetrznej jakosci kontroli zywno$ci i . . Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.
20:45-21:30 przestrzegania zasad higieny w procesie produkciji. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
A5 Samokontrola pracownikéw w zakresie spetniania warunkéw . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
02.08.2024 15:10-15:55 sanitarno-higienicznych. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
Oznaczenia towaréw. Zasady rozmieszczania towaréw w
EE_1R ladach i na pétkach sklepowych. Gospodarka odpadami w . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
15:55-18:10 sklepie.Zasady badania i odbioru jakosciowego. Kontrola Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
jakosci. Organizacja odbioru jakosciowego.
18:10-18:30 PRZERWA
Oznaczenia towaréw. Zasady rozmieszczania towaréw w
2010 ladach i na pétkach sklepowych. Gospodarka odpadami w . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
18:30-19:15 sklepie.Zasady badania i odbioru jakosciowego. Kontrola Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
jakosci. Organizacja odbioru jakosciowego.
4B Wady jakosciowe. Czynniki wptywajgce na przechowywanie . . Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.
19:15-21:30 towaréw. Szkodniki magazynowe. Ubytki towarowe. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
AOLAE- Wady jakosciowe. Czynniki wptywajgce na przechowywanie . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
05.08.2024 15:10-15:55 towarow. Szkodniki magazynowe. Ubytki towarowe. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
Podstawowe wiadomosci z towaroznawstwa. Podstawowe Punkt Doradztwa | Szkoler w Elblaau. ul
15:55-18:10 parametry towaroznawcze. Wadliwo$¢ i sposoby jej Nowotczyrska Regina agu, ul.
o ; o . ) = Grunwaldzka 2/B-29/19
okreslania, terminy przydatnosci towarow do zuzycia.
18:10-18:30 PRZERWA
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Podstawowe wiadomosci z towaroznawstwa. Podstawowe

Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.

05.08.2024 18:30-20:45 para(netljy towar_oznawcze. W:ac!liwoéé'i sposoby jej Nowotczyrska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
okreslania, terminy przydatnosci towarow do zuzycia.
20:45-21:30 Organizacja pracy stoiska handlowego Nowotczynska Regina Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
' : 9 ja pracy go. y 9 Grunwaldzka 2/B-29/19
07.08.2024 15:10-17:25 Us+ug| towarzyszace i dodatkowe przy sprzedazy. Reklama w Nowotczyniska Regina Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
sklepie. Grunwaldzka 2/B-29/19
) ] o . . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
17:25-18:10 Organizacja pracy stoiska handlowego. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
18:10-18:30 PRZERWA
. . o . . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
18:30-19:15 Organizacja pracy stoiska handlowego. Nowotczyrska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
AE_D1. Wystawiennictwo w oknie wystawowym i wewnatrzsklepowe. . . Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.
19:15-21:30 Zaopatrzenie punktu sprzedazy. Nowotczyniska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
Zasady skutecznego sprzedawania i bezkonfliktowe metody . .
08.08.2024 15:10-18:10 obstugi klienta. Techniki sprzedazy bezposredniej: reguta Nowotczynska Regina Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
; . . ! Grunwaldzka 2/B-29/19
wzajemnosci, zasada kontrastu, reguta zaangazowania.
18:10-18:30 PRZERWA
i ) . . I . . . . Punkt Doradztwa i Szkoler w Elblagu, ul.
18:30-21:30 Typologia bteddéw obstugi klienta i sprzedazy produktu. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
) ) . ) . i . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
10.08.2024 09:00-10:30 Instalacja i konfiguracja programu. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
i i . . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
10:30-12:00 Moduty programu, ustawienia programu. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
12:00-12:20 PRZERWA
i i . . . . . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
12:20-13:50 Dodawanie towaréw. Dodawanie kontrahentéw. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
) ] . . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
13:50-15:20 Kalkulacja cen. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
i ) . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
12.08.2024 15:10-16:40 Zakup VAT. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
. . . . , . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
16:40-18:10 Sprzedaz VAT, wystawianie faktur, korekta faktur. Nowotczyrska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
18:10-18:30 PRZERWA
. . . I . . Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.
18:30-20:00 Sprzedaz VAT, wystawianie faktur, korekta faktur. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
20:00-21:30 Analiza. Nowotczynska Regina Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
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Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.

13.08.2024 15:10-15:55 Rozpoczecie pracy z edytorem tekstu. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
) ) . . . . . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
15:55-16:40 Podstawowe operacje zwigzane z edycjg tekstow. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
) ] ) . . . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
16:40-17:25 Modyfikowanie dokumentow tekstowych. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
i i . . . Punkt Doradztwa i Szkolehn w Elblagu, ul.
17:25-18:10 Zaawansowane sposoby formatowania dokumentu. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
18:10-18:30 PRZERWA
) ) . . . Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.
18:30-19:15 Zaawansowane sposoby formatowania dokumentu. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
) ) . . . Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.
19:15-20:00 Drukowanie dokumentu. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
) ) . ; . . Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.
20:00-21:30 Tabele i operacje na tabelach. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
i i . . . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
14.08.2024 15:10-16:40 Korespondencja seryjna. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
Wstawianie grafiki do dokumentu. Wymiana dokumentow . .
i i ' Lo 7 : . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
16:40-18:10 pomiedzy aplikacjami. Dostosowanie srodowiska pracy do  |Nowotczyrnska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
wtasnych potrzeb
18:10-18:30 PRZERWA
2010 Uzycie aplikacji - praca z arkuszami kalkulacyjnymi, . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
18:30-19:15 udoskonalenia jakosci i wydajnosci pracy. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
19:15-20:00 Korr_10rk| -.wprowadzanlle, zaznaczanie, edycja, sortowanie, Nowotczyniska Regina Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
kopiowanie, przesuwanie i usuwanie. Grunwaldzka 2/B-29/19
i i : . : . . Punkt Doradztwa i Szkolehn w Elblagu, ul.
20:00-21:30 Zarzgdzanie arkuszami - arkusze, wiersze, kolumny. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
i i . . . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
17.08.2024 14:00-15:30 Reguty arytmetyczne i funkcje. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
) ) . . . Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.
15:30-17:00 Formatowanie. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
17:00-17:20 PRZERWA
i . . . . . Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.
17:20-18:50 Wykresy - tworzenie i edycja. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
18:50-20:20 Formatowanie arkusza - ustawienia, sprawdzanie i Nowotczyriska Regina Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.

drukowanie.
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