Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Braniewie - Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu
Numer projektu: FEWM.07.07-1P.01-0003/23
Tytut projektu: Pracuj nadal!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Przedstawiciel handlowy z obstugg komputera i rachunkowosci magazynowej z
ECDL

Nr kursu: 19/034/2025
Uczestnikdw: 4 w tym kobiet: 0, mezczyzn: 4

Termin realizacji: 07.04.2025-10.04.2025

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :" ‘*; \4_./
dla warmii i Mazur Unie Europejska L s

MAZVRY.




1. Harmonogram

oy [ eany rosteach Wykdadowca [ WeFice raliac] slecnazia eyt
07.04.2025 |  07:30-09:45 8?;!,:22@]:;2?;;@ przedstawiciela handowego. Nowotczyriska Regina Punkt Doradztwa | Szkolert w Elblagu, ul
09:45-10:30 Wizerunek dobrego przedstawiciela handlowego Nowotczynska Regina ggggsvgaffazg\//g_izgﬁkg len w Elblagu, ul.
10:30-10:50 |PRZERWA
10:50-11:35  |Wizerunek dobrego przedstawiciela handlowego Nowotczyriska Regina gl:SE\tNggzafathv}lg_izg/Z1kg len w Elblagu, ul
11:35-12:20 Marketing w handlu Nowotczynska Regina (F;I:Srf\tlvgﬁjff:tzvg_izg/z1kgleh w Elblagu, ul.
12:20-13:05 Elemnenty procesu sprzedazy Nowotczynska Regina gfgmlggzafazgyg_izg/ﬁkg len w Elblagu, ul.
13:05-13:50 Techniki sprzedazy Nowotczynska Regina gfg:&lggzaf:tz\’g_izgﬁkg len w Elblagu, ul.
08.04.2025 | 07:30-08:15 |Przygotowanie oferty handiowej Nowotczyriska Regina Punkt Doradzia | Szxolen w Elblagu, ul.
08:15-09:00 Prezentacja oferty Nowotczynska Regina g?g:svgﬁsfazg\;g'zgﬁkg len w Elblagu, ul.
09:00-09:45 Negocjacje warunkoéw oferty Nowotczynska Regina glrjgmvg%?fazgysgﬁkg len w Elblagu, ul.
09:45-10:30 Zakonczenie sprzedazy. Zawarcie umowy. Nowotczynska Regina gﬂgﬁ&g%@fjg}g_gﬁkg len w Elblagu, ul.
10:30-10:50 |PRZERWA
10:50-11:35 Efektywna komunikacja Nowotczynska Regina gfgrfsvgﬁjffaztzv}lg_izg/ﬁkg len w Elblagu, ul.
11:35-12:20 {:lazla:f/ci)?]zigzaer;ie kontaktu z klientem i prowadzenie rozmowy Nowotczyiska Regina gfgﬁivg%ffaztz\/yg_izgﬁkgleh w Elblggu, ul.
12:20-13:05 Typy klientéw i proponowany sposob obstugi Nowotczynska Regina ggg:;lg%?faztz\’/vg'zgﬁkg len w Elblagu, ul.
13:05-13:50 Pozyskiwanie i utrzymywanie klienta Nowotczynska Regina g?S:&/g%ﬁ?:gg_gﬂ% len w Elblagu, ul.
00.04.2025 | 07:30-08:15  |Praca z tzw. z trudnym Klientem Nowotczyriska Regina Rt ot
08:15-10:30 Obstuga programu Microsoft Word Nowotczynska Regina Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
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09.04.2025 10:30-10:50 PRZERWA
) ) . i . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
10:50-13:05 Obstuga programu Microsoft Excel Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
Dokumentacja handlowa. Zaméwienia, oferty, umowy.
(E_12- Dokumentacja zwigzana z dostawg. Dokumentacja zwigzana . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
13:05-13:50 ze sprzedazg. Dokumentacja magazynowa. Reklamacje i Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
zwroty.
Rozliczenia i dokumentacja finansowa. Rozliczenia
gotowkowe (znaki pieniezne — klasyfikacja, identyfikacja,
zabezpieczenia). Rozliczenia bezgotéwkowe za pomocag
czekdéw (rodzaje czekdéw, zasady rozliczania). Rozliczenia Punkt Doradztwa i Szkolert w Elblaqu. ul
10.04.2025 07:30-08:15 bezgotéwkowe za pomocg kart ptatniczych (rodzaje kart, Nowotczynska Regina agu, ul.
! . ) : ) Grunwaldzka 2/B-29/19
zasady rozliczania). Kasy fiskalne jako szczegdlna forma
dokumentaciji sprzedazy. Rozliczenie i odprowadzanie
utargéw. Dokumentacja finansowa sprzedazy (faktury,
paragony).
Dokumentacja wymiany zagranicznej. Formy wymiany i
A E_ (O rozliczen. Organizacja i dokumentacja dostaw. . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
08:15-09:00 Dokumentacja celna i podatkowa. Dokumentacja w handlu Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
zagranicznym
. . . ) . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
09:00-09:45 Dodawanie kontrahentéw Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
) ) , . . . Punkt Doradztwa i Szkoler w Elblagu, ul.
09:45-10:30 Dodawanie towarow Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
10:30-10:50 PRZERWA
) ) : . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
10:50-11:35 Kalkulacja cen Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
. . . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
11:35-12:20 Zakup VAT Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
) ) . . i . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
12:20-13:05 Sprzedaz VAT, wystawiane faktur, korekta faktur Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
13:05-13:50  |Analiza Nowotczyriska Regina Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.

Grunwaldzka 2/B-29/19

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Fundusze Europejskie
dla Warmii i Mazur

<€

WARMIA
MAZYRY:




