Harmonogram
Nazwa Beneficjenta: Warminsko-Mazurski Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placéwka realizujgca kurs: Centrum Edukacji w Nidzicy

Numer projektu: FEWM.07.07-1P.01-0004/23

Tytut projektu: Pracuj dalej!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Ksiegowos¢ i rachunkowos¢ z elementami kadr i ptac
Nr kursu: 8/059/2025

Uczestnikéw: 1 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 18.05.2025-29.06.2025

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :" ‘*; \4_./
dla warmii i Mazur Unie Europejska L s

MAZVRY.




1. Harmonogram

D?ta i Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Mlejsce_ r_eallzac1’| ’zajg_c/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
18.05.2025 13:00-13:45 Pojecia i terminy zwigzane z ksiegowoscig i rachunkowoscig |Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica

13:45-14:30 | odmioty zobowigzane do prowadzenia ksiag rachunkowych| g, ievian_Sredzifiska Dagmara |ul. Barke 2; Nidzica
i podmioty prowadzgce ksiegowo$¢ uproszczong

14:30-14:35 PRZERWA

14:35-15:20 | odstawowe formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczeji |\ ickian-Sredzinska Dagmara  |ul. Barke 2: Nidzica
formy opodatkowania firm

15:20-16:05 | odatek dochodowy od os6b fizycznych (PIT). Zasady Finkieklan-Sredzinska Dagmara  |ul. Barke 2: Nidzica
opodatkowania

16:05-16:25 PRZERWA

16:25-17:10 |- odatek dochodowy od osdb prawnych (CIT). Zasady Finkieklan-Sredzinska Dagmara  |ul. Barke 2; Nidzica
opodatkowania

17:10-17:55 Podatek od towardw i ustug VAT. Zasady opodatkowania Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica

17:55-18:00 PRZERWA

18:00-18:45 Zasady prowadzerya pgdatkowej ksiegi przychodow | Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
rozchodow oraz rejestrow VAT

18:45-19:30 ~ |£@sady prowadzenia ksiag rachunkowych (petnej Finkieklan-Sredzifiska Dagmara  |ul. Barke 2; Nidzica
ksiegowosci) na kontach ksiegowych

25.05.2025 | 13:00-13:45 |oKonfigurowanie programu i wprowadzenie danych firmy g ioyian Sredzifiska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica

symulacyjnej
Ksiegowanie dokumentéw przychoddéw firmy symulacyjnej )

13:45-14:30 (faktury sprzedazy, faktury korygujace, raporty z kas Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
fiskalnych)

14:30-14:35 PRZERWA
Ksiegowanie dokumentéw przychoddw firmy symulacyjnej )

14:35-15:20 (faktury sprzedazy, faktury korygujace, raporty z kas Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
fiskalnych)

15:20-16:05  |Ksiegowanie dokumentow kosztow — zakupu towarow, Finkieklan-Sredzifiska Dagmara  |ul. Barke 2; Nidzica
materiatéw i ustug

16:05-16:25 PRZERWA
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Ksiegowanie dokumentoéw kosztéw — zakupu towarow,

25.05.2025 16:25-17:10 P Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
materiatéw i ustug
17:10-17:55 Ksiegowanie mnych dokumentéw (lista plac, dowod Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
wewnetrzny, wycigg bankowy)
17:55-18:00 PRZERWA
18:00-18:45  |<siegowanie innych dokumentéw (lista ptac, dowéd Finkieklan-Sredzifiska Dagmara  |ul. Barke 2: Nidzica
wewnetrzny, wycigg bankowy)
Podsumowanie i wydrugi PKPiIR na koniec miesigca. )
18:45-19:30 Obliczanie zaliczki na podatek dochodowy (PIT) od dochodu [Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
z dziatalnosci gospodarczej
Podsumowanie i wydrugi PKPiIR na koniec miesigca. )
01.06.2025 13:00-13:45 Obliczanie zaliczki na podatek dochodowy (PIT) od dochodu |Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
z dziatalnosci gospodarczej
13:45-14:30  |Rozliczenie podatku VAT na koniec miesigca. Jednolity plik \g;\iolian-Sredzinska Dagmara  |ul. Barke 2; Nidzica
kontrolny JPK_V7
14:30-14:35 PRZERWA
14:35-15:00  |Rozliczenie podatku VAT na koniec miesigca. Jednolity plik |\ iovian_Sredzinska Dagmara |ul. Barke 2; Nidzica
kontrolny JPK_V7
15:20-16:05 Zasady rachyn_kowosm wynikajace z ustawy o Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
rachunkowosci
16:05-16:25 PRZERWA
16:25-17:10  |~asady rachunkowosci wynikajace z ustawy o Finkieklan-Sredzinska Dagmara  |ul. Barke 2 Nidzica
rachunkowo$ci
17:10-17:55  |£@sady (polityka rachunkowosci) firmy symulacyjnej oraz |\ ieian-Sredzinska Dagmara  |ul. Barke 2: Nidzica
plan kont ksiegowych
17:55-18:00 PRZERWA
18:00-18:45  |£@sady (polityka rachunkowosci) firmy symulacyjnej oraz |\ iekian-Sredzinska Dagmara  |ul. Barke 2: Nidzica
plan kont ksiegowych
18:45-19:30 Ksiegowanie zdarzen gospodarczych na kontach ksiegowych|Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
08.06.2025 13:00-13:45 Ksiegowanie zdarzen gospodarczych na kontach ksiegowych|Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
13:45-14:30 Sporzadzenie zestawienia obrotéw i sald kont ksiegowych  [Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
14:30-14:35 PRZERWA
14:35-15:20 Sporzadzenie zestawienia obrotéw i sald kont ksiegowych  [Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
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Sporzgdzenie elementéw sprawozdania finansowego:

08.06.2025 15:20-16:05 ; - Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica

bilansu oraz rachunku zyskéw i strat

16:05-16:25 PRZERWA

16:25-17:10  |[>POrzadzenie elementow sprawozdania finansowego: Finkieklan-Sredzifiska Dagmara  |ul. Barke 2; Nidzica
bilansu oraz rachunku zyskow i strat

17:10-17:55 | odstawowe obowigzki pracodawcow i zleceniodawcow Na | g ioian-Sredzinska Dagmara  |ul. Barke 2; Nidzica
podstawie przepiséw prawa

17:55-18:00 PRZERWA

18:00-18:45 |- odstawowe obowigzki pracodawcow i zleceniodawcow na \g;ie(jan-Sredzinska Dagmara  |ul. Barke 2; Nidzica
podstawie przepiséw prawa
Obowigzki pracownikéw na podstawie przepiséw prawa, w )

18:45-19:30 tym odpowiedzialnos¢ materialna za mienie powierzone Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
przez pracodawce
Obowigzki pracownikéw na podstawie przepiséw prawa, w )

15.06.2025 13:00-13:45 tym odpowiedzialnos¢ materialna za mienie powierzone Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica

przez pracodawce
Wymagana przepisami prawa pracy dokumentacja )

13:45-14:30 pracownicza, w tym akta osobowe pracownikéw. Ochrona |Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
danych osobowych RODO

14:30-14:35 PRZERWA
Wymagana przepisami prawa pracy dokumentacja ]

14:35-15:20 pracownicza, w tym akta osobowe pracownikéw. Ochrona |Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
danych osobowych RODO
Zasady zawierania i realizacji umoéw cywilnoprawnych ]

15:20-16:05 (umowa zlecenia, umowa o dzieto). Wymagana Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
dokumentacja. Ochrona danych osobowych RODO

16:05-16:25 PRZERWA
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Zasady zawierania i realizacji umow cywilnoprawnych

15.06.2025 16:25-17:10 (umowa zlecenia, umowa o dzieto). Wymagana Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica

dokumentacja. Ochrona danych osobowych RODO
Zasady zatrudniania w ramach stosunku pracy. Umowy o )

17:10-17:55 prace — zasady zawierania, zmiany i rozwigzywania. Badania|Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
lekarskie i szkolenia BHP

17:55-18:00 PRZERWA
Zasady zatrudniania w ramach stosunku pracy. Umowy o )

18:00-18:45 prace — zasady zawierania, zmiany i rozwigzywania. Badania|Finkieklan-Sredzinska Dagmara ul. Barke 2; Nidzica
lekarskie i szkolenia BHP

18:45-19:30  |£asady oskladkowania skiadkami ZUS oraz opodatkowania \p;\ickian-Sredziniska Dagmara  |ul. Barke 2; Nidzica
wynagrodzen pracownikow i zleceniobiorcow

20.06.2025 | 14:40-15:25 |%asady oskiadkowania skiadkami ZUS oraz opodatkowania |g;\icvian-Sredzifska Dagmara  |ul. Barke 2; Nidzica

wynagrodzen pracownikow i zleceniobiorcow

15:25-16:10  |oPorzadzanie list ptac pracownikow oraz rachunkow Finkieklan-Sredzifiska Dagmara  |ul. Barke 2; Nidzica
Zleceniobiorcow

16:10-16:15 PRZERWA

16:15-17:00  |SPOrzadzanie list ptac pracownikow oraz rachunkow Finkieklan-Sredzifiska Dagmara  |ul. Barke 2; Nidzica
zleceniobiorcow

17:00-17:45 | SPorzadzanie dokumentow zgloszeniowych i rozliczeniowyeh| o ey an_Sredzinska Dagmara  |ul. Barke 2; Nidzica
do ZUS z wykorzystaniem programu Ptatnik

17:45-17:50 PRZERWA

17:50-18:35  |oPorzadzanie dokumentow zgloszeniowych irozliczeniowyeh| g iokian-Sredzinska Dagmara |ul. Barke 2; Nidzica

do ZUS z wykorzystaniem programu Platnik
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