
Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Olsztynie

Numer projektu: FEWM.07.07-IP.01-0004/23

Tytuł projektu: Pracuj dalej!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Kadry i płace z elementami księgowości 

Nr kursu: 1/119/2024

Uczestników: 1 w tym kobiet: 1, mężczyzn: 0

Termin realizacji: 13.09.2024-17.10.2024



1. Harmonogram

Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć Wykładowca
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji

(miejscowość, ulica, nr lokalu)

13.09.2024 08:45-10:15
Podstawowe obowiązki pracodawców i zleceniodawców na
podstawie przepisów prawa

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

10:15-11:45
Obowiązki pracowników na podstawie przepisów prawa, w
tym odpowiedzialność  materialna za mienie powierzone
przez pracodawcę

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-13:30
Wymagana przepisami prawa pracy dokumentacja
pracownicza, w tym akta  osobowe pracowników. Ochrona
danych osobowych RODO

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

13:30-15:00
Zasady zawierania i realizacji umów cywilnoprawnych
(umowa zlecenia, umowa o dzieło).  Wymagana
dokumentacja. Ochrona danych osobowych RODO

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

16.09.2024 08:45-11:00
Zasady zatrudniania w ramach stosunku pracy. Umowy o
pracę – zasady zawierania, zmiany i rozwiązywania. Badania
lekarskie i szkolenia BHP

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:00-11:45
Systemy i rozkłady czasu pracy pracowników przewidziane w
prawie pracy. Ewidencja czasu pracy i jego rozliczanie.
Ewidencja i dokumentowanie urlopów

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-13:30
Systemy i rozkłady czasu pracy pracowników przewidziane w
prawie pracy. Ewidencja czasu pracy i jego rozliczanie.
Ewidencja i dokumentowanie urlopów

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

13:30-15:00 Zasady, prawa i obowiązki obu stron dotyczące pracy zdalnej Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

18.09.2024 08:45-10:15
Zasady badania trzeźwości pracowników, dopuszczalne
formy dyscyplinowania pracowników.  Dyskryminacja i
mobbing w pracy

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 



18.09.2024 10:15-11:45
Zasady oskładkowania składkami ZUS oraz opodatkowania
wynagrodzeń pracowników i zleceniobiorców

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-14:15

Pozapłacowe obowiązki pracodawców oraz uprawnienia
pracowników, w tym:  urlopy, pracownicze uprawnienia
rodzicielskie. Zmiany przepisów prawa pracy w latach 2023 –
2024

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

14:15-15:00
Podróże służbowe. Prawa i obowiązki obu stron.
Świadczenia przysługujące delegowanemu 

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

19.09.2024 08:45-09:30
Podróże służbowe. Prawa i obowiązki obu stron.
Świadczenia przysługujące delegowanemu 

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

09:30-11:45

Wyliczanie wynagrodzeń pracowniczych (listy płac), z
uwzględnieniem aktualnych przepisów prawa, w różnych
sytuacjach (w tym m.in.: wynagrodzenie za część miesiąca,
wynagrodzenie chorobowe, wynagrodzenie i dodatki za
nadgodziny, premie, nagrody)

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-14:15

Wyliczanie wynagrodzeń pracowniczych (listy płac), z
uwzględnieniem aktualnych przepisów prawa, w różnych
sytuacjach (w tym m.in.: wynagrodzenie za część miesiąca,
wynagrodzenie chorobowe, wynagrodzenie i dodatki za
nadgodziny, premie, nagrody)

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

14:15-15:00

Wyliczanie wynagrodzeń zleceniobiorców (rachunki) z
uwzględnieniem aktualnych przepisów, w tym dotyczących
oskładkowania i opodatkowania wynagrodzeń
zleceniobiorców

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

24.09.2024 08:45-10:15
Sporządzanie dokumentów zgłoszeniowych i rozliczeniowych
z ZUS, z wykorzystaniem programu Płatnik

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

10:15-11:45 Pojęcia i terminy związane z księgowością i rachunkowością Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-12:45 Pojęcia i terminy związane z księgowością i rachunkowością Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 



24.09.2024 12:45-15:00
Podmioty zobowiązane do prowadzenia ksiąg rachunkowych
i podmioty prowadzące księgowość uproszczoną 

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11.10.2024 08:45-11:45

Wyliczanie wynagrodzeń zleceniobiorców (rachunki) z
uwzględnieniem aktualnych przepisów, w tym dotyczących
oskładkowania i opodatkowania wynagrodzeń
zleceniobiorców

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-12:45

Wyliczanie wynagrodzeń zleceniobiorców (rachunki) z
uwzględnieniem aktualnych przepisów, w tym dotyczących
oskładkowania i opodatkowania wynagrodzeń
zleceniobiorców

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

12:45-15:00
Delegacje krajowe i zagraniczne. Zasady rozliczania i
wyliczania świadczeń pracowniczych z tytułu delegacji

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

14.10.2024 08:45-11:45
Sporządzanie dokumentów zgłoszeniowych i rozliczeniowych
z ZUS, z wykorzystaniem programu Płatnik

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-15:00
Sporządzanie dokumentów zgłoszeniowych i rozliczeniowych
z ZUS, z wykorzystaniem programu Płatnik

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

15.10.2024 08:45-11:45
Podstawowe formy prowadzenia działalności gospodarczej i
formy opodatkowania firm

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-15:00
Podatek dochodowy od osób fizycznych (PIT). Zasady
opodatkowania

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

16.10.2024 08:45-11:45
Podatek dochodowy od osób prawnych (CIT). Zasady
opodatkowania

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-15:00 Podatek od towarów i usług VAT. Zasady opodatkowania Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

17.10.2024 08:45-11:45
Zasady prowadzenia podatkowej księgi przychodów i
rozchodów oraz rejestrów VAT

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-15:00
Zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych (pełnej
księgowości) na kontach księgowych

Jagłowski Mirosław ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 


