Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Olsztynie

Numer projektu: FEWM.07.07-1P.01-0004/23

Tytut projektu: Pracuj dalej!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Kadry i ptace z elementami ksiegowosci
Nr kursu: 1/119/2024

Uczestnikdw: 1 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 13.09.2024-17.10.2024

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur Unig Europejska

<€

WAZRMIA
MAZVRY.



1. Harmonogram

D?ta i Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Mlejsce_ r_eallzac1’| ’zajg_c/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
13.09.2024 | 08:45-10:15 |- odstawowe obowigzki pracodawcow i zleceniodawcow na | ;. o\ yeki Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
podstawie przepiséw prawa
Obowigzki pracownikéw na podstawie przepisow prawa, w
10:15-11:45 tym odpowiedzialnos¢ materialna za mienie powierzone Jagtowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
przez pracodawce
11:45-12:00 PRZERWA
Wymagana przepisami prawa pracy dokumentacja
12:00-13:30 pracownicza, w tym akta osobowe pracownikéw. Ochrona |Jagtowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
danych osobowych RODO
Zasady zawierania i realizacji umow cywilnoprawnych
13:30-15:00 (umowa zlecenia, umowa o dzieto). Wymagana Jagtowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
dokumentacja. Ochrona danych osobowych RODO
Zasady zatrudniania w ramach stosunku pracy. Umowy o
16.09.2024 08:45-11:00 prace — zasady zawierania, zmiany i rozwigzywania. Badania|Jagtowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
lekarskie i szkolenia BHP
Systemy i rozktady czasu pracy pracownikéw przewidziane w
11:00-11:45 prawie pracy. Ewidencja czasu pracy i jego rozliczanie. Jagtowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
Ewidencja i dokumentowanie urlopéw
11:45-12:00 PRZERWA
Systemy i rozktady czasu pracy pracownikéw przewidziane w
12:00-13:30 prawie pracy. Ewidencja czasu pracy i jego rozliczanie. Jagtowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
Ewidencja i dokumentowanie urlopéw
13:30-15:00 Zasady, prawa i obowigzki obu stron dotyczgce pracy zdalnej|Jagtowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
Zasady badania trzezwosci pracownikéw, dopuszczalne
18.09.2024 08:45-10:15 formy dyscyplinowania pracownikéw. Dyskryminacja i Jagtowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

mobbing w pracy

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Fundusze Europejskie
dla Warmii i Mazur

€
WARMIA
MAZVRY.




18.09.2024

10:15-11:45

Zasady osktadkowania sktadkami ZUS oraz opodatkowania
wynagrodzen pracownikow i zleceniobiorcow

Jagtowski Mirostaw

ul.

Mickiewicza 5; Olsztyn

11:45-12:00

PRZERWA

12:00-14:15

Pozaptacowe obowigzki pracodawcow oraz uprawnienia
pracownikéw, w tym: urlopy, pracownicze uprawnienia
rodzicielskie. Zmiany przepiséw prawa pracy w latach 2023 —
2024

Jagtowski Mirostaw

ul.

Mickiewicza 5; Olsztyn

14:15-15:00

Podroze stuzbowe. Prawa i obowigzki obu stron.
Swiadczenia przystugujgce delegowanemu

Jagtowski Mirostaw

ul.

Mickiewicza 5; Olsztyn

19.09.2024

08:45-09:30

Podroze stuzbowe. Prawa i obowigzki obu stron.
Swiadczenia przystugujgce delegowanemu

Jagtowski Mirostaw

ul.

Mickiewicza 5; Olsztyn

09:30-11:45

Wyliczanie wynagrodzeh pracowniczych (listy ptac), z
uwzglednieniem aktualnych przepiséw prawa, w réznych
sytuacjach (w tym m.in.: wynagrodzenie za cze$¢ miesigca,
wynagrodzenie chorobowe, wynagrodzenie i dodatki za
nadgodziny, premie, nagrody)

Jagtowski Mirostaw

ul.

Mickiewicza 5; Olsztyn

11:45-12:00

PRZERWA

12:00-14:15

Wyliczanie wynagrodzen pracowniczych (listy ptac), z
uwzglednieniem aktualnych przepiséw prawa, w réznych
sytuacjach (w tym m.in.: wynagrodzenie za cze$¢ miesigca,
wynagrodzenie chorobowe, wynagrodzenie i dodatki za
nadgodziny, premie, nagrody)

Jagtowski Mirostaw

ul.

Mickiewicza 5; Olsztyn

14:15-15:00

Wyliczanie wynagrodzen zleceniobiorcéw (rachunki) z
uwzglednieniem aktualnych przepiséw, w tym dotyczacych
osktadkowania i opodatkowania wynagrodzen
Zleceniobiorcéw

Jagtowski Mirostaw

ul.

Mickiewicza 5; Olsztyn

24.09.2024

08:45-10:15

Sporzadzanie dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych
z ZUS, z wykorzystaniem programu Platnik

Jagtowski Mirostaw

ul.

Mickiewicza 5; Olsztyn

10:15-11:45

Pojecia i terminy zwigzane z ksiegowoscig i rachunkowoscig

Jagtowski Mirostaw

ul.

Mickiewicza 5; Olsztyn

11:45-12:00

PRZERWA

12:00-12:45

Pojecia i terminy zwigzane z ksiegowo$cig i rachunkowo$cig

Jagtowski Mirostaw

ul.

Mickiewicza 5; Olsztyn
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Podmioty zobowigzane do prowadzenia ksigg rachunkowych

24.09.2024 12:45-15:00 . ; . oz Jagtowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
i podmioty prowadzgce ksiegowos¢ uproszczong
Wyliczanie wynagrodzen zleceniobiorcéw (rachunki) z
11102024 | 08:45-11:45 |UWZglednieniem akiualnych przepisow, w tym dotyczacych |, i\yeki Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
osktadkowania i opodatkowania wynagrodzen
Zleceniobiorcow
11:45-12:00 PRZERWA
Wyliczanie wynagrodzen zleceniobiorcéw (rachunki) z
12:00-12:45 uwzgledmemgm aktuainych Przepisow, w ty”? dotyczacych Jagtowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
osktadkowania i opodatkowania wynagrodzen
Zleceniobiorcow
12:45-15:00 Del_egaCJ_e k'ra!owe | Zagraniczne. Zasady rozliczania ! Jagtowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
wyliczania swiadczen pracowniczych z tytutu delegacji
14102024 | 08:45-11:45 |SPorzadzanie dokumentow zgioszeniowych i rozliczeniowych| ;. o\ycki Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
z ZUS, z wykorzystaniem programu Ptatnik
11:45-12:00 PRZERWA
12:00-15:00  |oPOrzadzanie dokumentéw zgtoszeniowych irozliczeniowych| . o1 Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
z ZUS, z wykorzystaniem programu Ptatnik
15102024 | 08:45-11:45 |-odstawowe formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczeji | . o\ cki Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
formy opodatkowania firm
11:45-12:00 PRZERWA
12:00-15:00 Podatek dochpdowy od osob fizycznych (PIT). Zasady Jagtowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
opodatkowania
16102024 | 08:45-11:45 |-odatek dochodowy od osob prawnych (CIT). Zasady Jaglowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
opodatkowania
11:45-12:00 PRZERWA
12:00-15:00 Podatek od towaréw i ustug VAT. Zasady opodatkowania Jagtowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
17102024 | 08:45-11:45 |%asady prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i Jaglowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
rozchodow oraz rejestrow VAT
11:45-12:00 PRZERWA
12:00-15:00  |~2sady prowadzenia ksiag rachunkowych (petnej Jagtowski Mirostaw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

ksiegowosci) na kontach ksiegowych
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