Harmonogram
Nazwa Beneficjenta: Warmihsko-Mazurski Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placowka realizujgca kurs: Centrum Edukacji w Olsztynie

Numer projektu: FEWM.07.07-1P.01-0004/23
Tytut projektu: Pracuj dalej!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Fakturzysta

Nr kursu: 1/083/2026
Uczestnikéw: 1 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 23.02.2026-27.02.2026
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1. Harmonogram

Data Godziny realizacji T " Miejsce realizacji zajeé/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do emat zajec (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
23.02.2026 08:00-08:45 Zakres opodatkowania. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
08:45-09:30 Dostawa towaréw i $wiadczenie ustug. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
09:30-09:35 PRZERWA
09:35-10:20 Podatnicy i ptatnicy podatku od towarow i ustug. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
10:20-11:05 Powstanie obowigzku podatkowego. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
24.02.2026 08:00-08:45 Obowigzek podatkowy u matych podatnikow. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
08:45-09:30 Podstawa opodatkowania. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
09:30-09:35 PRZERWA
09:35-10:20 Terminy przechowywania dokumentéw, w tym faktur VAT. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
10:20-11:05 Grupowania towaréw i ustug. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:05-11:50 Kompetencje urzedu statystycznego w zakresie interpretacji standardéw klasyfikacyjnych. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:50-11:55 PRZERWA
11:55-12:40 Wysokos$¢ opodatkowania — stawki podatkowe. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
12:40-13:25 Obnizone stawki podatkowe. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
13:25-14:10 Szczegdlne przypadki zastosowania stawki 0%. Zwolnienia od podatku. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
14:10-14:55 Okolicznosci warunkujgce wstawienie duplikatu faktury. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
14:55-15:15 PRZERWA
15:15-16:00 Formalne wymogi zwigzane z wystawieniem duplikatu. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
16:00-16:45 Obowigzek rejestrowania sprzedazy przy pomocy kas fiskalnych. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
16:45-16:50 PRZERWA
16:50-18:20 Obowigzek rejestrowania sprzedazy przy pomocy kas fiskalnych. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
18:20-19:05 Paragony dokumentujgce sprzedaz. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
25.02.2026 08:00-08:45 Paragony dokumentujgce sprzedaz. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
08:45-09:30 Terminy wystawiania faktur. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
09:30-09:35 PRZERWA
09:35-10:20 Terminy wystawiania faktur. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
10:20-11:50 Btedy w danych identyfikacyjnych nabywcy. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:50-11:55 PRZERWA
11:55-12:40 Btedy w danych identyfikacyjnych sprzedajacego. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
12:40-13:25 Btedy dotyczace wielkosci sprzedazy towardw i ustug. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
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25.02.2026 13:25-14:10 Btedy dotyczace ceny jednostkowej, wartosci sprzedazy, kwoty podatku. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
14:10-14:55 Konfiguracja Subiekta GT do pracy. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
14:55-15:15 PRZERWA
15:15-16:45 Dokumentacja, ewidencja, ksiegowos¢ materiatowo-wartosciowa - sposéb prowadzenia. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
16:45-16:50 PRZERWA
16:50-18:20 Dokumentacja, ewidencja, ksiegowos¢é materiatowo-wartosciowa - sposéb prowadzenia. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
26.02.2026 08:00-08:45 Dokumentacja, ewidencja, ksiegowos$¢ materiatowo-wartosciowa - sposéb prowadzenia. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
08:45-09:30 gsrsztggca)vzvanle komputera w gospodarce magazynowej (program Subiekt GT) - zakup, magazyn, ul. Mickiewicza 5: Olsztyn
09:30-09:35 PRZERWA
09:35-11:05 fsfztgcsjgvzvame komputera w gospodarce magazynowej (program Subiekt GT) - zakup, magazyn, ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:05-11:10 PRZERWA
11:10-12:40 isrsztgggvzvame komputera w gospodarce magazynowej (program Subiekt GT) - zakup, magazyn, ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
12:40-12:45 PRZERWA
12:45-14:15 Zastosowanie komputera w programach finansowo-ksiegowych. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
14:15-14:35 PRZERWA
14:35-16:05 Zastosowanie komputera w programach finansowo-ksiegowych. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
16:05-16:10 PRZERWA
16:10-16:55 Zastosowanie komputera w programach finansowo-ksiegowych. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
16:55-17:40 Dokumentacja inwentaryzacyjna — sporzadzanie. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
27.02.2026 08:00-08:45 Dokumentacja inwentaryzacyjna — sporzgdzanie. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
08:45-09:30 Fakturo_wanl(_e e_Iektronlc_zne - wybér czy obowigzek: jakie wymogi musi spetniac faktura w formie ul. Mickiewicza 5: Olsztyn
elektronicznej? jak bezpiecznie wystawic takg fakture? elektroniczne bazy przechowywania faktur.

09:30-09:35 PRZERWA
Termin wystawienia faktury: podstawowy termin na wystawienie faktury — czy wystawienie faktury

09:35-10:20 Erzed sprzedazg moze rodzi¢ ryzyko? terml_n wystawlenla faktury_zallczlfgwej. termin wystawienia ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
aktury w przypadku ustug budowlanych, najmu, leasing, sprzedazy mediéw. faktura do paragonu —
w jakim terminie nalezy jg wystawi¢?
Faktura korygujaca: tres¢ faktury korygujacej — okreslenie przyczyny korekty, kiedy nalezy wystawi¢

10:20-11:05 fakture korygujgca? w jakim terminie powinno sie wystawic takg fakture? rozliczenie faktur ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
korygujgcych in plus i in minus w podatku vat.

11:05-11:10 PRZERWA
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Inne istotne zagadnienia dotyczgce faktur: faktura w walucie obcej — w jakim zakresie jest
dopuszczalna? duplikaty — kiedy je wystawiac i jak je rozlicza¢? anulowanie faktury — czy i w jakim

11:10-11:55 zakresie jest dopuszczalne? refakturowanie — czym jest refaktura, kiedy generuje obowigzek ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
podatkowy? kiedy faktura daje prawo do odliczenia podatku?

11:55-13:25 Kontrahenci - wpisywanie. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
13:25-14:10 Wystawianie faktur vat. Faktury korygujgce. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
14:10-14:15 PRZERWA

14:15-15:00 Wystawianie faktur vat. Faktury korygujgce. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
15:00-15:45 Faktura pro forma. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
15:45-15:50 PRZERWA

15:50-16:35 Faktura pro forma. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
16:35-17:20 Zamykanie roku, archiwizacja danych. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
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