
Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Warmińsko-Mazurski Zakład Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placówka realizująca kurs: Centrum Edukacji w Olsztynie

Numer projektu: FEWM.07.07-IP.01-0004/23

Tytuł projektu: Pracuj dalej!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Fakturzysta 

Nr kursu: 1/083/2026

Uczestników: 1 w tym kobiet: 1, mężczyzn: 0

Termin realizacji: 23.02.2026-27.02.2026



1. Harmonogram

Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji

(miejscowość, ulica, nr lokalu)

23.02.2026 08:00-08:45 Zakres opodatkowania. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

08:45-09:30 Dostawa towarów i świadczenie usług. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

09:30-09:35 PRZERWA  

09:35-10:20 Podatnicy i płatnicy podatku od towarów i usług. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

10:20-11:05 Powstanie obowiązku podatkowego. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

24.02.2026 08:00-08:45 Obowiązek podatkowy u małych podatników. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

08:45-09:30 Podstawa opodatkowania. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

09:30-09:35 PRZERWA  

09:35-10:20 Terminy przechowywania dokumentów, w tym faktur VAT. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

10:20-11:05 Grupowania towarów i usług. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:05-11:50 Kompetencje urzędu statystycznego w zakresie interpretacji standardów klasyfikacyjnych. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:50-11:55 PRZERWA  

11:55-12:40 Wysokość opodatkowania – stawki podatkowe. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

12:40-13:25 Obniżone stawki podatkowe. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

13:25-14:10 Szczególne przypadki zastosowania stawki 0%.  Zwolnienia od podatku. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

14:10-14:55 Okoliczności warunkujące wstawienie duplikatu faktury. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

14:55-15:15 PRZERWA  

15:15-16:00 Formalne wymogi związane z wystawieniem duplikatu. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

16:00-16:45 Obowiązek rejestrowania sprzedaży przy pomocy kas fiskalnych. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

16:45-16:50 PRZERWA  

16:50-18:20 Obowiązek rejestrowania sprzedaży przy pomocy kas fiskalnych. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

18:20-19:05 Paragony dokumentujące sprzedaż. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

25.02.2026 08:00-08:45 Paragony dokumentujące sprzedaż. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

08:45-09:30 Terminy wystawiania faktur. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

09:30-09:35 PRZERWA  

09:35-10:20 Terminy wystawiania faktur. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

10:20-11:50 Błędy w danych identyfikacyjnych nabywcy. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:50-11:55 PRZERWA  

11:55-12:40 Błędy w danych identyfikacyjnych sprzedającego. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

12:40-13:25 Błędy dotyczące wielkości sprzedaży towarów i usług. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 



25.02.2026 13:25-14:10 Błędy dotyczące ceny jednostkowej, wartości sprzedaży, kwoty podatku. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

14:10-14:55 Konfiguracja Subiekta GT do pracy. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

14:55-15:15 PRZERWA  

15:15-16:45 Dokumentacja, ewidencja, księgowość materiałowo-wartościowa - sposób prowadzenia. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

16:45-16:50 PRZERWA  

16:50-18:20 Dokumentacja, ewidencja, księgowość materiałowo-wartościowa - sposób prowadzenia. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

26.02.2026 08:00-08:45 Dokumentacja, ewidencja, księgowość materiałowo-wartościowa - sposób prowadzenia. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

08:45-09:30
Zastosowanie komputera w gospodarce magazynowej (program Subiekt GT) - zakup, magazyn,
sprzedaż.

ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

09:30-09:35 PRZERWA  

09:35-11:05
Zastosowanie komputera w gospodarce magazynowej (program Subiekt GT) - zakup, magazyn,
sprzedaż.

ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:05-11:10 PRZERWA  

11:10-12:40
Zastosowanie komputera w gospodarce magazynowej (program Subiekt GT) - zakup, magazyn,
sprzedaż.

ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

12:40-12:45 PRZERWA  

12:45-14:15 Zastosowanie komputera w programach finansowo-księgowych. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

14:15-14:35 PRZERWA  

14:35-16:05 Zastosowanie komputera w programach finansowo-księgowych. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

16:05-16:10 PRZERWA  

16:10-16:55 Zastosowanie komputera w programach finansowo-księgowych. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

16:55-17:40 Dokumentacja inwentaryzacyjna – sporządzanie. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

27.02.2026 08:00-08:45 Dokumentacja inwentaryzacyjna – sporządzanie. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

08:45-09:30
 Fakturowanie elektroniczne – wybór czy obowiązek: jakie wymogi musi spełniać faktura w formie
elektronicznej? jak bezpiecznie wystawić taką fakturę? elektroniczne bazy przechowywania faktur.

ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

09:30-09:35 PRZERWA  

09:35-10:20

Termin wystawienia faktury: podstawowy termin na wystawienie faktury – czy wystawienie faktury
przed sprzedażą może rodzić ryzyko? termin wystawienia faktury zaliczkowej. termin wystawienia
faktury w przypadku usług budowlanych, najmu, leasing, sprzedaży mediów. faktura do paragonu –
w jakim terminie należy ją wystawić?

ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

10:20-11:05
Faktura korygująca: treść faktury korygującej – określenie przyczyny korekty, kiedy należy wystawić
fakturę korygującą? w jakim terminie powinno się wystawić taką fakturę? rozliczenie faktur
korygujących in plus i in minus w podatku vat.

ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:05-11:10 PRZERWA  



27.02.2026 11:10-11:55

Inne istotne zagadnienia dotyczące faktur: faktura w walucie obcej – w jakim zakresie jest
dopuszczalna? duplikaty – kiedy je wystawiać i jak je rozliczać? anulowanie faktury – czy i w jakim
zakresie jest dopuszczalne? refakturowanie – czym jest refaktura, kiedy generuje obowiązek
podatkowy? kiedy faktura daje prawo do odliczenia podatku?

ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:55-13:25 Kontrahenci - wpisywanie. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

13:25-14:10 Wystawianie faktur vat. Faktury korygujące. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

14:10-14:15 PRZERWA  

14:15-15:00 Wystawianie faktur vat. Faktury korygujące. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

15:00-15:45 Faktura pro forma. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

15:45-15:50 PRZERWA  

15:50-16:35 Faktura pro forma. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

16:35-17:20 Zamykanie roku, archiwizacja danych. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 


