Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Olsztynie

Numer projektu: FEWM.07.07-1P.01-0004/23

Tytut projektu: Pracuj dalej!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Obstuga programu magazynowego SUBIEKT i pakietu Microsoft Office
Nr kursu: 1/052/2024

Uczestnikdw: 6 w tym kobiet: 0, mezczyzn: 6

Termin realizacji: 20.04.2024-29.06.2024

E Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :"‘; \4_./

dla Warmii i Mazur Unig Europejska LA WAEIA
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1. Harmonogram

D?ta i Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Mlejsce_ r_eallzac1’| ’zajg_c/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
20.04.2024 |  08:00-08:45 |R0ZPoczecie pracy z edytorem. Organizacia i dostosowanie |y ek rvstof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
Srodowiska pracy.
08:45-09:30 Podstawowe_ operacje zwigzane z edycja tekstow. Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
Formatowanie znakdw, akapitow.
09:30-09:40 PRZERWA
09:40-10:25 Podstawowe_ operacje zwigzane z edycja tekstow. Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
Formatowanie znakdw, akapitow.
10:25-11:10 Modyfikowanie dokumentéw tekstowych. Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:10-11:55 Tabele i operacje na tabelach. Sekcje, nagtéwki, tto, kolor.  |Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:55-12:05 PRZERWA
12:05-12:50 Tabele i operacje na tabelach. Sekcje, nagtéwki, tto, kolor.  |Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
.0N.00- Wstawianie grafiki do dokumentu. Zdjecia i obrébka . Lo i
27.04.2024 08:00-09:30 graficzna. Rysunki. Autoksztatty. Efekty. Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
09:30-10:15 |- rzygotowywanie i opracowywanie CV oraz listu Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
motywacyjnego.
10:15-10:25 PRZERWA
10:25-11:10  |Pr2ygotowywanie i opracowywanie CV oraz listu Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
motywacyjnego.
Rozpoczecie pracy z arkuszem kalkulacyjnym. Aplikacja.
11:10-11:55 Komorki. Skoroszyt. Arkusze. Funkcje podstawowe i Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
Zaawansowane.
11:55-12:05 PRZERWA
Rozpoczecie pracy z arkuszem kalkulacyjnym. Aplikacja.
12:05-12:50 Komorki. Skoroszyt. Arkusze. Funkcje podstawowe i Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
Zaawansowane.
Rozpoczecie pracy z arkuszem kalkulacyjnym. Aplikacja.
28.04.2024 08:00-08:45 Komorki. Skoroszyt. Arkusze. Funkcje podstawowe i Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
Zaawansowane.
08:45-10:15 Operacje wykonywane w arkuszu kalkulacyjnym. Formuty Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
arytmetyczne.
10:15-10:25 PRZERWA
10:25-11:55 Operacje wykonywane w arkuszu kalkulacyjnym. Formuty Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

arytmetyczne.
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28.04.2024 11:55-12:05 PRZERWA

12:05-12:50 VFV‘;';'TZ‘SQ’V\'/;‘;?:‘QfaZT;VfZLﬁ;'gigg{g&;"Cza”'e SUMoWaNie, - |\tier Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11052024 |  08:00-10:15 \,Fvcy’;r;‘l‘ja’v\'/;‘;?:‘gfazTgfgrkztsrgggg{gwez"Cza”'e sumowanie, |y yier Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

10:15-10:25 PRZERWA

10:25-11:55 Formatowanie danych. Tekst, grafika, funkcje specjalne. Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

11:55-12:05 PRZERWA

12:05-12:50 Formatowanie danych. Tekst, grafika, funkcje specjalne. Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
12.05.2024 |  08:00-10:15 ;‘;V;’Jﬁi?:eg:gﬁ(':?ayx\:g:;ﬁy ‘Fgorr‘:]?tfv’vg;zi:‘b'eg CZasOWY. |riller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

10:15-10:25 PRZERWA

10:25-11:55 zrrg:jaonv?iSpl?ad;trz\g?\ggcwh*;;?g]egoat:g;_Za' Dostosowanie Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

11:55-12:05 PRZERWA

12:05-12:50 §$;ao”v"3iSpk"adEﬁaa“!;“;zc&:i@“!f;‘o?{'z‘;‘E_Za' Dostosowanie Iy yier Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
26.05.2024 08:00-10:15 Korzystanie z arkusza kalkulacyjnego w praktyce Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

10:15-10:25 PRZERWA

10:25-11:55 Korzystanie z arkusza kalkulacyjnego w praktyce Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

11:55-12:05 PRZERWA

12:05-12:50 Korzystanie z arkusza kalkulacyjnego w praktyce Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
08.06.2024 08:00-10:15 Korzystanie z arkusza kalkulacyjnego w praktyce Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

10:15-10:25 PRZERWA

10:25-11:55 Korzystanie z arkusza kalkulacyjnego w praktyce Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

11:55-12:05 PRZERWA

12:05-12:50 Korzystanie z arkusza kalkulacyjnego w praktyce Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
09.06.2024 08:00-10:15 Korzystanie z arkusza kalkulacyjnego w praktyce Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

10:15-10:25 PRZERWA

10:25-11:55 Korzystanie z arkusza kalkulacyjnego w praktyce Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

11:55-12:05 PRZERWA

12:05-12:50 Korzystanie z arkusza kalkulacyjnego w praktyce Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
15.06.2024 08:00-10:15 Korzystanie z arkusza kalkulacyjnego w praktyce Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

10:15-10:25 PRZERWA

10:25-11:55 Korzystanie z arkusza kalkulacyjnego w praktyce Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
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15.06.2024 11:55-12:05 PRZERWA
12:05-12:50 Korzystanie z arkusza kalkulacyjnego w praktyce Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
16.06.2024 08:00-10:15 Sprzedaz VAT, wystawiane faktur, korekta faktur Rafalski Eliasz ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
10:15-10:25 PRZERWA
10:25-11:55 Sprzedaz VAT, wystawiane faktur, korekta faktur Rafalski Eliasz ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:55-12:05 PRZERWA
12:05-13:35 Analiza Rafalski Eliasz ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
22.06.2024 08:00-09:30 Moduty programu, ustawienia programu Rafalski Eliasz ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
09:30-10:15  |Podawanie kontrahentow i Klientow. Odbiorcy i dostawey o ¢ i Fliasz ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
magazynowi.
10:15-10:25 PRZERWA
10:25-11:10 a‘;‘;‘g;:('ﬁvt"omrahe”tow I klientow. Odbiorcy i dostawey |p o iki Eliasz ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:10-11:55 Dodawanie towaréw Rafalski Eliasz ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:55-12:05 PRZERWA
12:05-12:50 Dodawanie towarow Rafalski Eliasz ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
23.06.2024 08:00-09:30 Dodawanie towaréw Rafalski Eliasz ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
09:30-10:15 Kalkulacja cen Rafalski Eliasz ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
10:15-10:25 PRZERWA
10:25-11:55 Kalkulacja cen Rafalski Eliasz ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:55-12:05 PRZERWA
12:05-12:50 Zakup VAT Rafalski Eliasz ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
12:50-13:35 Zakup VAT ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
29.06.2024 08:00-08:45 Korzystanie z arkusza kalkulacyjnego w praktyce Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
08:45-09:30 Podstawy animacji komputerowej w Power Point. Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
09:30-10:15 Elementy _budowy slajdu. 'Zdjecie, tekst, grafika_. Konwersja Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
danych z innych programéw. Styl przechodzenia.
10:15-10:25 PRZERWA
10:25-11:10 Efekty specjalne. Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:10-11:55 Budowa prezentacji multimedialnej w oparciu o Power Point. [Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:55-12:05 PRZERWA
12:05-12:50 Budowa prezentacji multimedialnej w oparciu o Power Point. |Miller Krzysztof ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
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