
Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Warmińsko-Mazurski Zakład Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placówka realizująca kurs: Centrum Edukacji w Olsztynie

Numer projektu: FEWM.07.07-IP.01-0004/23

Tytuł projektu: Pracuj dalej!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Asystent ds. księgowości

Nr kursu: 1/033/2026

Uczestników: 2 w tym kobiet: 1, mężczyzn: 1

Termin realizacji: 29.01.2026-01.02.2026



1. Harmonogram

Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji

(miejscowość, ulica, nr lokalu)

29.01.2026 08:00-08:45 Pojęcia i terminy związane z księgowością i rachunkowością ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

08:45-09:30
Podmioty zobowiązane do prowadzenia ksiąg rachunkowych i podmioty prowadzące księgowość
uproszczoną 

ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

09:30-10:15 Podstawowe formy prowadzenia działalności gospodarczej i formy opodatkowania firm ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

10:15-10:20 PRZERWA  

10:20-11:50 Podatek dochodowy od osób fizycznych (PIT). Zasady opodatkowania ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:50-11:55 PRZERWA  

11:55-13:25 Podatek dochodowy od osób prawnych (CIT). Zasady opodatkowania ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

13:25-13:45 PRZERWA  

13:45-15:15 Podatek od towarów i usług VAT. Zasady opodatkowania ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

15:15-15:20 PRZERWA  

15:20-16:05 Zasady prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów oraz rejestrów VAT ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

16:05-16:50 Zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych (pełnej księgowości) na kontach księgowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

16:50-16:55 PRZERWA  

16:55-18:25 Skonfigurowanie programu i wprowadzenie danych firmy symulacyjnej ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

30.01.2026 08:00-08:45 Zasady (polityka rachunkowości) firmy symulacyjnej oraz plan kont księgowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

08:45-10:15 Księgowanie zdarzeń gospodarczych na kontach księgowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

10:15-10:20 PRZERWA  

10:20-11:05 Księgowanie zdarzeń gospodarczych na kontach księgowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:05-11:50 Sporządzenie zestawienia obrotów i sald kont księgowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:50-11:55 PRZERWA  

11:55-12:40 Sporządzenie elementów sprawozdania finansowego: bilansu oraz rachunku zysków i strat ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

12:40-13:25 Odpowiedzialność  i etyka pracy ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

13:25-13:45 PRZERWA  

13:45-14:30 Odpowiedzialność  i etyka pracy ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

14:30-15:15 Współpraca z księgowym i urzędami. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

15:15-15:20 PRZERWA  

15:20-16:05 Współpraca z księgowym i urzędami. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 



30.01.2026 16:05-16:50 Komunikacja w zespole ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

16:50-16:55 PRZERWA  

16:55-17:40 Komunikacja w zespole ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

17:40-18:25 Zarządzanie czasem ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

18:25-18:30 PRZERWA  

18:30-19:15 Zarządzanie czasem ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

31.01.2026 08:00-10:15
Księgowanie dokumentów przychodów firmy symulacyjnej (faktury sprzedaży, faktury korygujące,
raporty z kas fiskalnych)

ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

10:15-10:20 PRZERWA  

10:20-11:50 Księgowanie dokumentów kosztów – zakupu towarów, materiałów i usług ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

11:50-11:55 PRZERWA  

11:55-12:40 Księgowanie dokumentów kosztów – zakupu towarów, materiałów i usług ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

12:40-13:25 Księgowanie innych dokumentów (lista płac, dowód wewnętrzny, wyciąg bankowy) ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

13:25-13:45 PRZERWA  

13:45-14:30 Księgowanie innych dokumentów (lista płac, dowód wewnętrzny, wyciąg bankowy) ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

14:30-15:15
Podsumowanie i wydrugi PKPiR na koniec miesiąca. Obliczanie zaliczki na podatek dochodowy
(PIT) od dochodu z działalności gospodarczej

ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

15:15-15:20 PRZERWA  

15:20-16:05
Podsumowanie i wydrugi PKPiR na koniec miesiąca. Obliczanie zaliczki na podatek dochodowy
(PIT) od dochodu z działalności gospodarczej

ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

16:05-16:50 Rozliczenie podatku VAT na koniec miesiąca. Jednolity plik kontrolny JPK_V7 ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

16:50-16:55 PRZERWA  

16:55-17:40 Rozliczenie podatku VAT na koniec miesiąca. Jednolity plik kontrolny JPK_V7 ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 

17:40-18:25 Zasady rachunkowości wynikające z ustawy o rachunkowości ul. Mickiewicza 5; Olsztyn 


