Harmonogram
Nazwa Beneficjenta: Warminsko-Mazurski Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placowka realizujgca kurs: Centrum Edukacji w Olsztynie

Numer projektu: FEWM.07.07-1P.01-0004/23

Tytut projektu: Pracuj dalej!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Asystent ds. ksiegowo$ci
Nr kursu: 1/033/2026

Uczestnikéw: 2 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 1

Termin realizacji: 29.01.2026-01.02.2026
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1. Harmonogram

Data Godziny realizacji T " Miejsce realizacji zajeé/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do emat zajec (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
29.01.2026 08:00-08:45 Pojecia i terminy zwigzane z ksiegowoscig i rachunkowoscig ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
08:45-09:30 Esrdon;izc::tzyoic;bowiazane do prowadzenia ksigg rachunkowych i podmioty prowadzace ksiegowosé ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
09:30-10:15 Podstawowe formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i formy opodatkowania firm ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
10:15-10:20 PRZERWA
10:20-11:50 Podatek dochodowy od oséb fizycznych (PIT). Zasady opodatkowania ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:50-11:55 PRZERWA
11:55-13:25 Podatek dochodowy od os6b prawnych (CIT). Zasady opodatkowania ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
13:25-13:45 PRZERWA
13:45-15:15 Podatek od towaréw i ustug VAT. Zasady opodatkowania ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
15:15-15:20 PRZERWA
15:20-16:05 Zasady prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw oraz rejestrow VAT ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
16:05-16:50 Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych (petnej ksiegowosci) na kontach ksiegowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
16:50-16:55 PRZERWA
16:55-18:25 Skonfigurowanie programu i wprowadzenie danych firmy symulacyjnej ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
30.01.2026 08:00-08:45 Zasady (polityka rachunkowosci) firmy symulacyjnej oraz plan kont ksiegowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
08:45-10:15 Ksiegowanie zdarzen gospodarczych na kontach ksiegowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
10:15-10:20 PRZERWA
10:20-11:05 Ksiegowanie zdarzen gospodarczych na kontach ksiegowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:05-11:50 Sporzgdzenie zestawienia obrotéw i sald kont ksiegowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:50-11:55 PRZERWA
11:55-12:40 Sporzadzenie elementéw sprawozdania finansowego: bilansu oraz rachunku zyskoéw i strat ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
12:40-13:25 Odpowiedzialnos¢ i etyka pracy ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
13:25-13:45 PRZERWA
13:45-14:30 Odpowiedzialnos¢ i etyka pracy ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
14:30-15:15 Wspdtpraca z ksiegowym i urzedami. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
15:15-15:20 PRZERWA
15:20-16:05 Wspotpraca z ksiegowym i urzedami. ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
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30.01.2026 16:05-16:50 Komunikacja w zespole ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

16:50-16:55 PRZERWA

16:55-17:40 Komunikacja w zespole ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

17:40-18:25 Zarzadzanie czasem ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

18:25-18:30 PRZERWA

18:30-19:15 Zarzgdzanie czasem ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

31.01.2026 08:00-10:15 Ksiegowanie d_okumentow przychodow firmy symulacyjnej (faktury sprzedazy, faktury korygujace, ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

raporty z kas fiskalnych)

10:15-10:20 PRZERWA

10:20-11:50 Ksiegowanie dokumentow kosztéw — zakupu towaréw, materiatéw i ustug ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

11:50-11:55 PRZERWA

11:55-12:40 Ksiegowanie dokumentow kosztow — zakupu towardéw, materiatow i ustug ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

12:40-13:25 Ksiegowanie innych dokumentéw (lista ptac, dowdd wewnetrzny, wycigg bankowy) ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

13:25-13:45 PRZERWA

13:45-14:30 Ksiegowanie innych dokumentéw (lista ptac, dowdd wewnetrzny, wycigg bankowy) ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

14:30-15:15 Podsumowanie i wydrggl PKF’>|R na koniec miesigca. Obliczanie zaliczki na podatek dochodowy ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
(PIT) od dochodu z dziatalnosci gospodarczej

15:15-15:20 PRZERWA

15:20-16:05 Podsumowanie i wydrggl PKI’3|R na koniec miesigca. Obliczanie zaliczki na podatek dochodowy ul. Mickiewicza 5: Olsztyn
(PIT) od dochodu z dziatalnosci gospodarczej

16:05-16:50 Rozliczenie podatku VAT na koniec miesigca. Jednolity plik kontrolny JPK_V7 ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

16:50-16:55 PRZERWA

16:55-17:40 Rozliczenie podatku VAT na koniec miesigca. Jednolity plik kontrolny JPK_V7 ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

17:40-18:25 Zasady rachunkowosci wynikajgce z ustawy o rachunkowosci ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
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