Harmonogram
Nazwa Beneficjenta: Warminsko-Mazurski Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placowka realizujgca kurs: Centrum Edukacji w Lidzbarku Warminskim

Numer projektu: FEWM.07.07-1P.01-0004/23

Tytut projektu: Pracuj dalej!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Ksiegowos¢, kadry i ptace
Nr kursu: 11/110/2026

Uczestnikéw: 1 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 11.05.2026-28.05.2026
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1. Harmonogram

Data Godziny realizacji " Miejsce realizacji zajeé/nazwa instytucji
o . . Temat zajeé - en Lt
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
11.05.2026 15:00-16:30 Podstawy prawne ksztattowania stosunku pracy oraz stosunkéw cywilnoprawnych. ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
16:30-17:15 Podstawowe obowigzki pracodawcy na etapie zatrudnienia pracownika-dokumentacja. ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
17:15-17:25 PRZERWA
17:25-18:55 Dokgmentaqa oraz ewidencja kadrowa wymagana w trakcie zatrudnienia pracownika, a takze na ul. Orfa Biatego 7; Lidzbark Warmiriski
etapie rozwigzania stosunku pracy.
13.05.2026 11:00-13:15 Podstawy prawne regulujgce zagadnienia ksiegowo-podatkowe. ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
13:15-13:25 PRZERWA
13:25-14:55 Podstawy prawne regulujgce zagadnienia ksiegowo-podatkowe. ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
14052026 | 11:00-12:30  |KSI€9OWOSC uproszczona i ksiggowosc petna- roznice, podmioty zobowigzane do prowadzenia | "5 Biatego 7: Lidzbark Warmiriski
ksiegowosci uproszczonej lub ksiegowosci petnej (ksiag rachunkowych).
Ksiegowo$¢ uproszczona:
- rodzaje opodatkowania podatkiem dochodowym os6b fizycznych prowadzacych dziatalnos¢
12:30-13:15  [9ospodarcza, w tym wspolnikow spotek osobowych . ul. Orta Bialego 7; Lidzbark Warmiriski
-rodzaje ewidencji ksiegowo-podatkowych w ksiegowosci uproszczonej
- podatek od towardw i ustug (VAT)- charakterystyka, wymagane ewidencje
- podatkowa ksiega przychodow i rozchodow- charakterystyka
13:15-13:25 PRZERWA
Ksiegowo$¢ uproszczona:
- rodzaje opodatkowania podatkiem dochodowym os6b fizycznych prowadzacych dziatalnos¢
13:25-14:55  |90spodarcza, w tym wspblnikow spotek osobowych ul. Orla Biatego 7; Lidzbark Warmiriski
' ' -rodzaje ewidencji ksiegowo-podatkowych w ksiegowosci uproszczonej ' ’
- podatek od towaréw i ustug (VAT)- charakterystyka, wymagane ewidencje
- podatkowa ksiega przychodow i rozchodow- charakterystyka
Umowa o prace
18.052026 | 15:00-17:15 | T0dzal umow o prace - . . ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warmiriski
-wymagane elementy ( informacje) w umowie o prace
-zasady rozwigzania lub wygasniecia umowy o prace
17:15-17:25 PRZERWA
Umowa o prace
17:25-18:55 | 10dzal umow o prace ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warmiriski

-wymagane elementy ( informacje) w umowie o prace
-zasady rozwigzania lub wygasniecia umowy o prace
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Rachunkowos$¢, czyli petna ksiegowosé (ksiegi rachunkowe):

- geneza rachunkowosci

- ustawa o rachunkowosci jako podstawowy akt prawny regulujgcy prowadzenie ksigg
rachunkowych, a takze inne podstawy prawne

- podstawowe zasady rachunkowo$ci

19.05.2026 11:00-12:30 - system: rachunkowo$¢, analiza finansowa, rachunek kosztéw ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
- zasady ( polityka) rachunkowos$ci danego podmiotu wraz z planem kont ksiegowych
- konta ksiegowe- charakterystyka
- zasady ksiegowania zdarzen gospodarczych na kontach ksiegowych, w tym zasada podwdéjnego
zapisu
- Cwiczenia w ksiegowaniu zdarzen gospodarczych na kontach ksiegowych
12:30-12:40 PRZERWA
Rachunkowosé, czyli petna ksiegowos¢ (ksiegi rachunkowe):
- geneza rachunkowosci
- ustawa o rachunkowosci jako podstawowy akt prawny regulujgcy prowadzenie ksiag
rachunkowych, a takze inne podstawy prawne
- podstawowe zasady rachunkowosci
12:40-14:55 - system: rachunkowos$¢, analiza finansowa, rachunek kosztéw ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
- zasady ( polityka) rachunkowos$ci danego podmiotu wraz z planem kont ksiegowych
- konta ksiegowe- charakterystyka
- zasady ksiegowania zdarzen gospodarczych na kontach ksiegowych, w tym zasada podwojnego
zapisu
- éwiczenia w ksiegowaniu zdarzeh gospodarczych na kontach ksiegowych
Sprawozdawczosc¢ finansowa- omoéwienie:
- zestawienie obrotéw i sald kont ksiegowych
21.05.2026 11:00-13:15 - wprowadzenie do sprawozdania finansowego ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
- bilans
- rachunek zyskow i strat
13:15-13:25 PRZERWA
Sprawozdawczosc¢ finansowa- omoéwienie:
- zestawienie obrotéw i sald kont ksiegowych
13:25-14:55 - wprowadzenie do sprawozdania finansowego ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
- bilans
- rachunek zyskow i strat
26.05.2026 15:00-15:45 Dokgmentaqa oraz ewidencja kadrowa wymagana w trakcie zatrudnienia pracownika, a takze na ul. Orla Biatego 7; Lidzbark Warmiriski
etapie rozwigzania stosunku pracy.
15:45-16:30 Podstawowe prawa i obowigzki pracodawcy i pracownika ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
16:30-16:40 PRZERWA
16:40-18:10 Teczka akt osobowych pracownika. ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
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Dokumentacja oraz ewidencja kadrowa wymagana w trakcie zatrudnienia pracownika, a takze na

26.05.2026 18:10-18:55 X . ; ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
etapie rozwigzania stosunku pracy.
28.05.2026 15:00-15:45 Ubezpieczenia spoteczne. ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
15:45-17:15 I’_|slta piac.’ Obowigzki w zakr§3|e sprawozdawczosci i rozliczen z ZUS i US. Rozliczanie innych ul. Orfa Biatego 7: Lidzbark Warmiiski
Swiadczen, w tym umow cywilnoprawnych.
17:15-17:25 PRZERWA
17:25-18:55 Lista ptac. Obowigzki w zakresie sprawozdawczosci i rozliczen z ZUS i US. Rozliczanie innych ul. Orla Biatego 7; Lidzbark Warmiriski

Swiadczen, w tym uméw cywilnoprawnych.
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