
Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Lidzbarku Warmińskim

Numer projektu: FEWM.07.07-IP.01-0004/23

Tytuł projektu: Pracuj dalej!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Rejestratorka medyczna z modułem ECDL 

Nr kursu: 11/073/2025

Uczestników: 1 w tym kobiet: 1, mężczyzn: 0

Termin realizacji: 25.04.2025-09.05.2025



1. Harmonogram

Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć Wykładowca
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji

(miejscowość, ulica, nr lokalu)

25.04.2025 15:30-16:15 Zarządzanie  recepcją, sekretariatem medycznym Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

16:15-17:00 BHP i PPOŻ w pracy rejestratorki medycznej Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

17:00-17:05 PRZERWA  

17:05-17:50
Definicja oraz znaczenie dokumentacji medycznej oraz
elektronicznej dokumentacji medycznej

Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

17:50-18:35 Deklaracje oraz oświadczenia i zgody pacjenta Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

26.04.2025 08:30-09:15 Dokonywanie wpisów w dokumentacji medycznej Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

09:15-10:00 EWUŚ Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

10:00-10:45 Jakość w obsłudze pacjenta Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

10:45-10:55 PRZERWA  

10:55-11:40 Listy oczekujących, skierowania Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

11:40-12:25
Najczęstsze błędy popełniane w prowadzeniu dokumentacji
medycznej

Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

12:25-12:45 PRZERWA  

12:45-13:30
Najczęstsze problemy występujące podczas rejestracji
pacjenta

Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

13:30-15:00
Prawa pacjenta, ochrona danych osobowych w placówkach
medycznych

Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

27.04.2025 08:30-09:15
Proces tworzenia dokumentacji medycznej. Rodzaje
dokumentacji medycznej

Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

09:15-10:00 Prowadzenie dokumentacji medycznej Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

10:00-10:45 Przechowywanie, udostępnianie, archiwizacja, niszczenie Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

10:45-10:55 PRZERWA  

10:55-11:40 Rola rejestracji w budowaniu wizerunku placówki medycznej Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

11:40-12:25
Zasady postępowania podczas rejestracji pacjenta wg
Rzecznika Praw Pacjenta

Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

12:25-12:45 PRZERWA  

12:45-13:30
Podstawowe klasyfikacje informacji medycznych, portale i
programy specjalistyczne 

Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

13:30-14:15 Współpraca z NFZ, zakres świadczeń refundowanych Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 



27.04.2025 14:15-15:00 Savoir vivre (ubiór, rozmowa z pacjentem) Tymczuk Kinga ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

05.05.2025 08:00-08:45 Tabele i operacje na tabelach Ejsmont Marek ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

08:45-09:30
Wstawianie grafiki do dokumentu. Wymiana dokumentów
pomiędzy aplikacjami. Dostosowanie środowiska pracy do
własnych potrzeb

Ejsmont Marek ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

09:30-10:15 Podstawowe operacje związane z edycją tekstu Ejsmont Marek ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

10:15-10:25 PRZERWA  

10:25-11:10 Modyfikowanie dokumentów tekstowych Ejsmont Marek ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

11:10-11:55 Arkusze Ejsmont Marek ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

07.05.2025 08:00-08:45 Tabele i operacje na tabelach Ejsmont Marek ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

08:45-09:30
Zaawansowane sposoby formatowanie dokumentu.
Drukowanie dokumentu

Ejsmont Marek ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

09:30-10:15 Korespondencja seryjna Ejsmont Marek ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

10:15-10:25 PRZERWA  

10:25-11:10 Formatowanie Ejsmont Marek ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

11:10-11:55 Formatowanie arkusza Ejsmont Marek ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

09.05.2025 12:00-12:45 Korespondencja seryjna Ejsmont Marek ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

12:45-13:30 Formuły i funkcje Ejsmont Marek ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

13:30-14:15 Wykresy i diagramy Ejsmont Marek ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

14:15-14:25 PRZERWA  

14:25-15:10 Komórki Ejsmont Marek ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

15:10-15:55 Praca z aplikacją Ejsmont Marek ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 


