Harmonogram
Nazwa Beneficjenta: Warmihsko-Mazurski Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placowka realizujgca kurs: Centrum Edukacji w Szczytnie

Numer projektu: FEWM.07.07-1P.01-0004/23

Tytut projektu: Pracuj dalej!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Ksiegowos¢ z elementami kadr i ptac
Nr kursu: 10/131/2026

Uczestnikéw: 5 w tym kobiet: 5, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 06.06.2026-09.07.2026
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1. Harmonogram

Data Godziny realizacji T " Miejsce realizacji zajeé/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do emat zajec (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
06.06.2026 08:00-09:30 MS WORD ul. Chrobrego 4; Szczytno
09:30-09:40 PRZERWA
09:40-11:10 MS WORD ul. Chrobrego 4; Szczytno
11:10-11:55 MS EXCEL ul. Chrobrego 4; Szczytno
11:55-12:15 PRZERWA
12:15-15:15 MS EXCEL ul. Chrobrego 4; Szczytno
24.06.2026 16:15-17:00 Pojecia i terminy zwigzane z rachunkowos$cig. ul. Chrobrego 4; Szczytno
17:00-17:45 Zasady rachunkowosci. ul. Chrobrego 4; Szczytno
17:45-17:55 PRZERWA
17:55-18:40 Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych. ul. Chrobrego 4; Szczytno
18:40-19:25 Konto ksiegowe jako podstawowe narzedzie ewidencji ksiegowe;j. ul. Chrobrego 4; Szczytno
19:25-20:10 Podstawowe formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej- zalety i wady. ul. Chrobrego 4; Szczytno
05.07.2026 09:00-09:45 Formy opodatkowania - éwiczenia. ul. Chrobrego 4; Szczytno
09:45-10:30 Zasady prowadzenia ksigzki przychodéw i rozchodow, rejestrow sprzedazy i zakupow - ¢wiczenia. |ul. Chrobrego 4; Szczytno
10:30-10:40 PRZERWA
10:40-11:25 Jednolity plik kontrolny. ul. Chrobrego 4; Szczytno
11:25-12:10 Charakterystyka zawodowa specjalisty ds. kadrowych. Organizacja pracy kadrowca. ul. Chrobrego 4; Szczytno
12:10-12:55 Zarzadzanie sprawami kadrowymi. Dokumentacja i ewidencja kadrowa. ul. Chrobrego 4; Szczytno
12:55-13:15 PRZERWA
13:15-14:00 Systemy oceniania pracownikéw. ul. Chrobrego 4; Szczytno
14:00-14:45 Wybrane zagadnienia z prawa pracy- stosunek pracy. ul. Chrobrego 4; Szczytno
14:45-15:30 Wynagrodzenie za prace. Swiadczenia pozaptacowe i socjalne. ul. Chrobrego 4; Szczytno
15:30-15:40 PRZERWA
15:40-16:25 Czas pracy. Urlopy i inne nieobecnosci w pracy. ul. Chrobrego 4; Szczytno
16:25-17:10 Prawa i obowigzki pracodawcy i pracownika. ul. Chrobrego 4; Szczytno
17:10-17:55 Ochrona i zasady przetwarzania danych osobowych ul. Chrobrego 4; Szczytno
06.07.2026 16:15-17:00 Odpowiedzialnos¢ porzadkowa, dyscyplinarna i materialna pracownikéw. ul. Chrobrego 4; Szczytno
17:00-17:45 Ochropa pracy kobiet. Zatrudni_enie i oghrona pracy mtodocianych. Zatrudnianie bezrobotnych, ul. Chrobrego 4: Szczytno
0s6b niepethosprawnych, cudziozemcéw.
17:45-17:55 PRZERWA
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06.07.2026 17:55-18:40 Obstuga kadrowa firmy - ¢wiczenia. ul. Chrobrego 4; Szczytno
18:40-19:25 Cechy, charakterystyka i organizacja pracy specjalisty ds. ptac. ul. Chrobrego 4; Szczytno
19:25-20:10 Finanse. Podatki. ul. Chrobrego 4; Szczytno

07.07.2026 16:15-17:00 Rozliczanie innych swiadczen, w tym umow cywilnoprawnych. ul. Chrobrego 4; Szczytno
17:00-17:45 Lista ptac. ul. Chrobrego 4; Szczytno
17:45-17:55 PRZERWA
17:55-18:40 Obowigzki w zakresie sprawozdawczosci i rozliczen z ZUS i US. ul. Chrobrego 4; Szczytno
18:40-20:10 Ptace w firmie- éwiczenia. ul. Chrobrego 4; Szczytno

08.07.2026 16:15-17:00 Rodzaje ubezpieczen spotecznych. Wysokos$c¢ sktadek. ul. Chrobrego 4; Szczytno
17:00-17:45 Eir::gséﬁsﬁgjfundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych. Fundusz Rezerwy ul. Chrobrego 4; Szczytno
17:45-17:55 PRZERWA
17:55-18:40 ggzirize:bc;rx;-obowy, wyréwnawczy, macierzynski, opiekunczy, wychowawczy, pielegnacyjny, ul. Chrobrego 4: Szczytno
18:40-19:25 Wprovyadzanie danych identyfikacyjnych dotyczgcych ptatnika sktadek, wprowadzanie danych ul. Chrobrego 4: Szczytno

ubezpieczonych.
19:25-20:10 Sporzgdzanie deklaracji zgtoszeniowych ZPA, ZFA, ZUA, ZZA, ZWUA. ul. Chrobrego 4; Szczytno

09.07.2026 16:15-17:00 Sporzgdzanie deklaracji zgtoszeniowych ZIUA, ZCNA. ul. Chrobrego 4; Szczytno
17:00-17:45 Sporzgdzanie raportow imiennych do ZUS RCA, RSA, RZA. ul. Chrobrego 4; Szczytno
17:45-17:55 PRZERWA
17:55-18:40 Sporzgdzanie deklaracji DRA. ul. Chrobrego 4; Szczytno
18:40-19:25 ;F(\;\/rgzgg:ggdoc?ksukrg;ztfvr\:apfﬂL;:jé/;hpcri;i;\i/vgté/ SSFljadek z tytutu ubezpieczenia spotecznego, ul. Chrobrego 4: Szczytno
19:25-20:10 Utworzenie informacji dla osoby ubezpieczonej. Przygotowanie dokumentéw do wydruku i wysyiki ul. Chrobrego 4: Szczytno

elektronicznej, tworzenie nowych kartotek.
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