Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w ltawie

Numer projektu: FEWM.07.08-1P.01-0018/24

Tytutl projektu: Nowe umiejetnosci - wieksze mozliwosci

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Ksiegowos¢ z elementami kadr i ptac
Nr kursu: 9/080/2025

Uczestnikéw: 1 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 13.03.2025-28.03.2025

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur Unig Europejska

<€

WAZRMIA
MAZVRY.



1. Harmonogram

D?ta i Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Mlejsce_ r_eallzac1’| ’zajg_c/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu)

13.03.2025 12:00-12:45 Pojecia i terminy zwigzane z rachunkowoscia. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
12:45-13:30 Zasady rachunkowosci. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
13:30-14:15 Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
14:15-14:30 PRZERWA
14:30-15:15 anto kS|§gowe jako podstawowe narzedzie ewidencji Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa

ksiegowe;.
15:15-16:00 Formy opodatkowania - ¢wiczenia. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
16:00-16:45 Podstawowe_formy opodatkowanla dziatalnosci Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
gospodarczej- zalety i wady.
14.03.2025 12:00-12:45  |23sady prowadzenia ksigzki przychodow i rozchodow, Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; tawa
rejestrow sprzedazy i zakupow - ¢wiczenia.
12:45-13:30 Jednolity plik kontrolny. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
13:30-14:15  |Charakterystyka zawodowa specjalisty ds. kadrowych. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
Organizacja pracy kadrowca.
14:15-14:30 PRZERWA
14:30-15:15 Systemy oceniania pracownikow. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
15:15-16:00 Wybrane zagadnienia z prawa pracy- stosunek pracy. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
16:00-16:45 |£arzadzanie sprawami kadrowymi. Dokumentacja i Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
ewidencja kadrowa.
18.03.2025 |  10:00-10:45 g\ég‘:lgfdze”'e za prace. Swiadczenia pozaptacowe | Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; Hawa
10:45-11:30 Czas pracy. Urlopy i inne nieobecnosci w pracy. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
11:30-12:15 Prawa i obowigzki pracodawcy i pracownika. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
12:15-12:30 PRZERWA
12:30-13:15 OdeW|e_dz'|aInosc porzadkowa, dyscyplinarna i materialna Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
pracownikow.
Ochrona pracy kobiet. Zatrudnienie i ochrona pracy

13:15-14:00 mtodocianych. Zatrudnianie bezrobotnych, oséb Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
niepetnosprawnych, cudziozemcow.

20.03.2025 10:00-10:45 Obstuga kadrowa firmy - ¢wiczenia. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
10:45-11:30 Cechy, charakterystyka i organizacja pracy specjalisty ds. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa

ptac.
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20.03.2025 11:30-12:15 Finanse. Podatki. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
12:15-12:30 PRZERWA
12:30-13:15 Rozlllczanle innych swiadczen, w tym umow Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa

cywilnoprawnych.
13:15-14:00 Lista ptac. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa

21032025 | 13:30-14:15  |J20Wiazki W zakresie sprawozdawezosal i rozliczen 2 ZUS T sz, czewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; Hawa
14:15-15:00 Ptace w firmie- ¢wiczenia. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
15:00-15:10 PRZERWA
15:10-15:55 Ptace w firmie- ¢wiczenia. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
15:55-16:40 Rodzaje ubezpieczenh spotecznych. Wysokos$¢ sktadek. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa

25.03.2025 | 10:00-10:45 |Fundusz Pracy. Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; tawa

Pracowniczych. Fundusz Rezerwy Demograficznej.

10:45-11:30 Zasitek ChorObOV\.’y’ wyrownawczy, macierzyfiski, opiekuficzy, Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; [tawa
wychowawczy, pielegnacyjny, pogrzebowy.

11:30-11:40 PRZERWA

11:40-12:25  |WWprowadzanie danych identyfikacyjnych dotyczacych Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
pfatnika sktadek, wprowadzanie danych ubezpieczonych.

27.032025 | 10:00-10:45 |SbOrzaciaanie deklaracji zgloszeniowyeh ZPA, ZFA, ZUA, Isz1iczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
10:45-11:30 Sporzadzanie deklaracji zgtoszeniowych ZIUA, ZCNA. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
11:30-12:15 Sporzadzanie raportéow imiennych do ZUS RCA, RSA, RZA. [Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
12:15-12:30 PRZERWA
12:30-13:15 Sporzadzanie deklaracji DRA. Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa

Tworzenie dokumnetow ptatniczych dla kwoty sktadek z
13:15-14:00 tytutu ubezpieczenia spotecznego, zdrowotnego, sktadek na |Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
Fundusz Pracy i FGSP.
Utworzenie informacji dla osoby ubezpieczone;.
28.03.2025 12:00-12:45 Przygotowanie dokumentéw do wydruku i wysyiki Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
elektronicznej, tworzenie nowych kartotek.
12:45-14:15 MS WORD Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
14:15-14:30 PRZERWA
14:30-16:00 MS EXCEL Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
16:00-16:45 Ochrona i zasady przetwarzania danych osobowych Szulczewska Ewa ul. Grunwaldzka 13; ltawa
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