Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Ketrzynie

Numer projektu: FEWM.07.08-1P.01-0018/24

Tytutl projektu: Nowe umiejetnosci - wieksze mozliwosci

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Jezyk polski- poziom $sredniozaawansowany
Nr kursu: 7/054/2025

Uczestnikow: 6 w tym kobiet: 5, mezczyzn: 1

Termin realizacji: 11.02.2025-01.04.2025

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :" ‘*; \4_./
dla warmii i Mazur Unie Europejska L s

MAZVRY.




1. Harmonogram

D?ta i Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Mlejsce_ r_eallzac1’| ’zajg_c/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
11.02.2025 | 15:00-16:30 | nformacje ogdlne, przedstawianie sie, udzielanie Kozlowska Katarzyna ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
podstawowych informacji na swoj temat.
16:30-16:40 PRZERWA
16:40-18:10 Informacje ogolne, przec_jlstaW|an'|_e sig, udzielanie Koztowska Katarzyna ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
podstawowych informacji na swoj temat.
Informacje ogolne, opisywanie ludzi, zadawanie pytan i
18:10-18:55 przedstawianie swojego adresu. Stownictwo dotyczace Koztowska Katarzyna ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
danych kontaktowych.
Informacje ogolne, opisywanie ludzi, zadawanie pytan i
18.02.2025 15:00-16:30 przedstawianie swojego adresu. Stownictwo dotyczace Koztowska Katarzyna ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
danych kontaktowych.
16:30-16:40 PRZERWA
Informacje ogolne, opisywanie ludzi, zadawanie pytan i
16:40-17:25 przedstawianie swojego adresu. Stownictwo dotyczace Koztowska Katarzyna ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
danych kontaktowych.
17:25-18:55 Nazwy Wybranygh .ZaWOdOW | opis wybranych branz — Koztowska Katarzyna ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
stownictwo specjalistyczne.
Opis zajmowanego stanowiska w pracy i biezacej
25.02.2025 15:00-16:30 dziatalnosci firmy — dobor stownictwa do specyfiki danej Kozlowska Katarzyna ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
branzy.
16:30-16:40 PRZERWA
16:40-18:10 Rozmqu O pracy, warunkach pracy i, wynagrodzeniu. . |Koztowska Katarzyna ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
Oczekiwania zwigzane z wykonywang pracg — konwersacje.
18:10-18:55 Nazwy wybranygh .zawodow i opis wybranych branz — Koztowska Katarzyna ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
stownictwo specjalistyczne.
04.03.2025 15:00-15:45 Nazwy wybrany(?h .zawodow | opis wybranych branz Koztowska Katarzyna ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
stownictwo specjalistyczne.
15:45-16:30 Cwiczenie umiejetnosci prowadzenia rozmowy dot. pracy.  |Koztowska Katarzyna ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
16:30-16:40 PRZERWA
16:40-18:55 Cwiczenie umiejetnosci prowadzenia rozmowy dot. pracy.  |Koztowska Katarzyna ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn
Edukacja i kariera zawodowa - opis swoich planéw na
11.03.2025 15:00-16:30 przyszto$¢ - rozwdj kariery - zdobywanie dalszych Koztowska Katarzyna ul. Limanowskiego 1; Ketrzyn

kwalifikaciji.
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11.03.2025

16:30-16:40

PRZERWA

16:40-18:55

Codzienne czynnosci i sytuacje zawodowe - konwersacije.
Problemy zwigzane z wykonywang praca

Koztowska Katarzyna

ul.

Limanowskiego 1; Ketrzyn

18.03.2025

15:00-16:30

Przymiotniki okreslajagce prace i wspoétpracownikow.

Koztowska Katarzyna

ul.

Limanowskiego 1; Ketrzyn

16:30-16:40

PRZERWA

16:40-17:25

Przymiotniki okreslajace prace i wspotpracownikow.

Koztowska Katarzyna

ul.

Limanowskiego 1; Ketrzyn

17:25-18:55

Wypadki przy pracy - stownictwo zwigzane ze zdrowiem i
dolegliwosciami, rozmowy, opis problem. Wzywanie pomocy
- opis zdarzenia.

Koztowska Katarzyna

ul.

Limanowskiego 1; Ketrzyn

25.03.2025

15:00-15:45

Wypadki przy pracy - stownictwo zwigzane ze zdrowiem i
dolegliwosciami, rozmowy, opis problem. Wzywanie pomocy
- opis zdarzenia.

Koztowska Katarzyna

ul.

Limanowskiego 1; Ketrzyn

15:45-16:30

Prowadzenie korespondencji zawodowej. Uzywanie
podstawowych zwrotéw grzecznosciowych. Pisanie
wiadomosci e-mail — z ofertg produktow lub ustug firmy -
dobdr specjalistycznego stownictwa. Odpowiadania na
korespondencje wewnetrzng i zewnetrzng.

Koztowska Katarzyna

ul.

Limanowskiego 1; Ketrzyn

16:30-16:40

PRZERWA

16:40-18:10

Prowadzenie korespondencji zawodowej. Uzywanie
podstawowych zwrotéw grzecznosciowych. Pisanie
wiadomosci e-mail — z ofertg produktow lub ustug firmy -
dobdr specjalistycznego stownictwa. Odpowiadania na
korespondencje wewnetrzng i zewnetrzna.

Koztowska Katarzyna

ul.

Limanowskiego 1; Ketrzyn

18:10-18:55

Prowadzenie rozmow telefonicznych, podstawowe zwroty
grzecznosciowe, udzielenie informacji. Trudne rozmowy -
rozwigzywanie problemow, przekierowywanie rozmow.

Koztowska Katarzyna

ul.

Limanowskiego 1; Ketrzyn

01.04.2025

15:00-16:30

Prowadzenie rozmow telefonicznych, podstawowe zwroty
grzecznosciowe, udzielenie informacji. Trudne rozmowy -
rozwigzywanie problemow, przekierowywanie rozmow.

Koztowska Katarzyna

ul.

Limanowskiego 1; Ketrzyn

16:30-16:40

PRZERWA

16:40-18:55

Podréze stuzbowe, przyjmowanie gosci w firmie, zebrania i
konferencje, zatatwianie spraw - wyrazenia, stownictwo,
konwersacje.

Koztowska Katarzyna

ul.

Limanowskiego 1; Ketrzyn
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