Harmonogram
Nazwa Beneficjenta: Warminsko-Mazurski Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placéwka realizujgca kurs: Centrum Edukacji w Braniewie - Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblggu

Numer projektu: FEWM.07.08-1P.01-0018/24

Tytut projektu: Nowe umiejetnosci - wieksze mozliwosci

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Sprzedawca z obstugg komputera i programéw magazynowych
Nr kursu: 19/039/2025

Uczestnikéw: 2 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 1

Termin realizacji: 16.06.2025-27.06.2025

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :"' ‘: \4_./
dla warmii i Mazur Unie Europejska L s

MAZYRY.




1. Harmonogram

D?ta i Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Mlejsce_ r_eallzac1’| ’zajg_c/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
Regulacje prawne z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, . .
i ) o . : . . Punkt Doradztwa i Szkoler w Elblagu, ul.
16.06.2025 15:00-16:30 Fz)r:]\(/:vazlgle,dnlemem przepiséw zwigzanych z wykonywang Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
21K Problemy zwigzane z organizacjg bezpiecznego stanowiska . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
16:30-18:00 pracy w handlu Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
Postepowanie w razie wypadkéw i w sytuacjach zagrozen . .
18:00-19:30 (np. pozaru, awarii). Podstawowe zasady udzielania Nowotczynska Regina Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
. . ) Grunwaldzka 2/B-29/19
pierwszej pomocy przedmedyczne;j
. . Skad wywodzi sie system HACCP. Idea i zatozenia systemu . . Punkt Doradztwa i Szkolehn w Elblagu, ul.
19:30-20:15 HACCP. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
AE.q- Zasady wewnetrznej jakosci kontroli zywno$ci i . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
20:15-21:00 przestrzegania zasad higieny w procesie produkciji. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
015 Samokontrola pracownikéw w zakresie spetniania warunkéw . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
17.06.2025 15:00-15:45 sanitarno-higienicznych. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
Oznaczenia towaréw. Zasady rozmieszczania towaréw w
AR 1R ladach i na pétkach sklepowych. Gospodarka odpadami w . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
15:45-18:45 sklepie.Zasady badania i odbioru jakosciowego. Kontrola Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
jakosci. Organizacja odbioru jakosciowego.
AE. D1 Wady jakosciowe. Czynniki wptywajgce na przechowywanie . . Punkt Doradztwa i Szkoleh w Elblagu, ul.
18:45-21:00 towaréw. Szkodniki magazynowe. Ubytki towarowe. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
OO E- Wady jakosciowe. Czynniki wptywajgce na przechowywanie . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
18.06.2025 15:00-15:45 towaréw. Szkodniki magazynowe. Ubytki towarowe. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
Podstawowe wiadomosci z towaroznawstwa. Podstawowe Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblaau. ul
15:45-20:15 parametry towaroznawcze. Wadliwo$¢ i sposoby jej Nowotczynska Regina agu, ul.
e . o . = Grunwaldzka 2/B-29/19
okreslania, terminy przydatnosci towarow do zuzycia.
20:15-21:00 Organizacja pracy stoiska handlowego Nowotczynska Regina Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
' ' 9 1a pracy g0. y 9 Grunwaldzka 2/B-29/19
) ) o . , . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.
20.06.2025 15:00-16:30 Organizacja pracy stoiska handlowego. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
. . Ustugi towarzyszace i dodatkowe przy sprzedazy. Reklama w . . Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.
16:30-18:45 sklepie. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
18:45-21:00 Wystawiennictwo w oknie wystawowym i wewnatrzsklepowe. Nowotczynska Regina Punkt Doradztwa i Szkolehn w Elblagu, ul.

Zaopatrzenie punktu sprzedazy.
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Zasady skutecznego sprzedawania i bezkonfliktowe metody

Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.

21.06.2025 09:00-12:00 \(l)vt;jjté% rligzz;(?.zg'sgggill(<(i)ﬁ)r;zsﬂ?rzggz?azp;c;ir:g:iii;v ;engg;{fa Nowotczyriska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
12:00-15:00 Typologia btedéw obstugi klienta i sprzedazy produktu. Nowotczynska Regina gfg:\algﬁjrzaf;g’/vg'zgﬁkg len w Elblagu, ul.
23.06.2025 15:00-16:30 Instalacja i konfiguracja programu. Nowotczynska Regina g?g:\tg%fﬁ;g}’ggﬁkg len w Elblagu, ul.
16:30-18:00 Moduty programu, ustawienia programu. Nowotczynska Regina gfg:svggzafaztzvysgﬁkg len w Elblagu, ul.
18:00-19:30 Dodawanie towarow. Dodawanie kontrahentéw. Nowotczynska Regina ggggsvgaffazg\/lg_izgﬁkg len w Elblagu, ul.
19:30-21:00 Kalkulacja cen. Nowotczynska Regina gﬂSﬁLg%ff:gyg_izgﬁkg len w Elblagu, ul.
24.06.2025 | 15:00-16:30  |Zakup VAT. Nowotczyfiska Regina punkt Doradziwe | Szxolen w Elblagu, ul
16:30-19:30 Sprzedaz VAT, wystawianie faktur, korekta faktur. Nowotczynska Regina (P;,tlgﬁ\tvg%?faztgv}lg_izg/z1kg len w Elblagu, ul.
19:30-21:00 Analiza. Nowotczynska Regina gfg:&lgﬁirzaf:g’g_izgﬁkg len w Elblagu, ul.
25.06.2025 15:00-15:45 Rozpoczecie pracy z edytorem tekstu. Nowotczynska Regina gfg:\algﬁjrzaf;g’/vg'zgﬁkg len w Elblagu, ul.
15:45-16:30 Podstawowe operacje zwigzane z edycjg tekstow. Nowotczynska Regina g?g:\tg%fﬁ;g}’ggﬁkg len w Elblagu, ul.
16:30-17:15 Modyfikowanie dokumentéw tekstowych. Nowotczynska Regina gfg:svggzafaztzvysgﬁkg len w Elblagu, ul.
17:15-18:45 Zaawansowane sposoby formatowania dokumentu. Nowotczynska Regina ggggsvgaffazg\/lg_izgﬁkg len w Elblagu, ul.
18:45-19:30 Drukowanie dokumentu. Nowotczynska Regina gﬂSﬁLg%ff:gyg_izgﬁkg len w Elblagu, ul.
19:30-21:00 Tabele i operacje na tabelach. Nowotczynska Regina gfﬂﬁ@g%fg%-izg/ﬁkg len w Elblagu, ul.
26.06.2025 15:00-16:30 Korespondencja seryjna. Nowotczynska Regina ngEsvg%?fazgﬂ;g'zgﬁkg len w Elblagu, ul.
16:30-18:00 %:E%Eggﬁfgggﬁ.dgggtrgsegwéryi\éy;fdnoaw?solf: ?ri'éty"évo Nowotczyriska Regina Z‘:Srf\t,vgaffaztz"}’g_i22/21kg'e“ w Elblagu, ul.
18:00-18:45 Uzycie aplikacji - praca z arkuszami kalkulacyjnymi, Nowotczyriska Regina Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.

udoskonalenia jako$ci i wydajnosci pracy.
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Komorki - wprowadzanie, zaznaczanie, edycja, sortowanie,

Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblagu, ul.

26.06.2025 18:45-19:30 kopiowanie, przesuwanie i usuwanie. Nowotczynska Regina Grunwaldzka 2/B-29/19
19:30-21:00 Zarzgdzanie arkuszami - arkusze, wiersze, kolumny. Nowotczynska Regina Z?S:\tvgﬁjffaztz\’\;g_izgﬁkg len w Elblagu, ul.
27.06.2025 |  15:00-16:30  |Reguly arytmetyczne i funkcie. Nowotczyrska Regina Z‘:S:\tlvggj‘f:tz"}’g_izg/z1kg'eﬁ w Elblagu, ul.
16:30-18:00 Formatowanie. Nowotczynska Regina ggggsvgaffazg\/lg_izgﬁkg len w Elblagu, ul.
18:00-19:30 Wykresy - tworzenie i edycja. Nowotczynska Regina gﬂSﬁLg%ff:gyg_izgﬁkg len w Elblagu, ul.
19:30-21:00 Formatowanie arkusza - ustawienia, sprawdzanie i Nowotczyniska Regina Punkt Doradztwa i Szkolen w Elblggu, ul.

drukowanie.
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