
Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Warmińsko-Mazurski Zakład Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placówka realizująca kurs: Centrum Edukacji w Nidzicy - Punkt Doradztwa i Szkoleń w Działdowie

Numer projektu: FEWM.07.08-IP.01-0018/24

Tytuł projektu: Nowe umiejętności - większe możliwości

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Prowadzenie kadr i księgowości

Nr kursu: 17/030/2025

Uczestników: 1 w tym kobiet: 1, mężczyzn: 0

Termin realizacji: 04.07.2025-12.07.2025



1. Harmonogram

Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć Wykładowca
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji

(miejscowość, ulica, nr lokalu)

04.07.2025 16:00-16:45 Księga podatkowa. Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

16:45-17:30 Prowadzenie książki przychodów i rozchodów. Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

17:30-18:15 Dowody księgowe. Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

18:15-18:25 PRZERWA  

18:25-19:10
Przychody związane z prowadzeniem działalności
gospodarczej.

Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

19:10-19:55
Samochód w firmie wykorzystywany w działalności
gospodarczej.

Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

05.07.2025 12:00-12:45 Księgowanie kosztów, Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

12:45-13:30 Środki trwałe w firmie. Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

13:30-14:15 Rozliczanie pracownika w firmie z US i ZUS. Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

14:15-14:25 PRZERWA  

14:25-15:10 Inwentaryzacja. Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

15:10-15:55 Podatek VAT. Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

15:55-17:25 Podatki. Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

17:25-17:35 PRZERWA  

17:35-19:05
Rozliczanie innych świadczeń, w tym umów
cywilnoprawnych.

Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

19:05-19:50 Lista płac. Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

06.07.2025 09:00-09:45 Lista płac. Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

09:45-11:15
Obowiązki w zakresie sprawozdawczości i rozliczeń z ZUS i
US.

Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

11:15-11:25 PRZERWA  

11:25-12:10 Ochrona pracy kobiet. Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

12:10-12:55 Zatrudnienie i ochrona pracy młodocianych. Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

12:55-14:25 Nawiązywanie stosunku pracy Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

14:25-14:35 PRZERWA  

14:35-15:20
Wynagrodzenie za pracę. Świadczenia pozapłacowe i
socjalne.

Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

15:20-16:05 Czas pracy. Urlop i inne nieobecności w pracy. Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

16:05-16:50 Prawa i obowiązki pracodawcy i pracownika Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 



11.07.2025 16:00-16:45
Odpowiedzialność porządkowa, dyscyplinarna i materialna
pracowników.

Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

16:45-17:30 Rodzaje ubezpieczeń społecznych. Wysokość składek. Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

17:30-17:40 PRZERWA  

17:40-18:25
Obowiązki i prawa płatników i ubezpieczonych w systemie
ubezpieczeń społecznych.

Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

18:25-19:55
Fundusz Pracy. Fundusz Gwarantowanych Świadczeń
Pracowniczych. Fundusz Rezerwy Demograficznej.

Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

12.07.2025 12:00-13:30
Zasiłek chorobowy, wyrównawczy, macierzyński, opiekuńczy,
wychowawczy, pielęgnacyjny, pogrzebowy.

Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

13:30-14:15 Rodzaje faktur Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

14:15-14:25 PRZERWA  

14:25-17:25 Sporządznie faktur i rachunków Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

17:25-17:35 PRZERWA  

17:35-18:20 Rodzaje umów umów cywilno-prawnych Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 

18:20-19:50 Rozliczanie umów cywilno-prawnych Markiewicz Maria Anna ul. Pocztowa 13; Działdowo 


