Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Lidzbarku Warmirnskim
Numer projektu: FEWM.07.08-1P.01-0018/24

Tytutl projektu: Nowe umiejetnosci - wieksze mozliwosci

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Kurs komputerowy

Nr kursu: 11/068/2025

Uczestnikéw: 1 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 07.04.2025-17.04.2025

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur Unig Europejska

<€

WAZRMIA
MAZVRY.



1. Harmonogram

D?ta i Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Mlejsce_ r_eallzac1’| ’zajg_c/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
Komputery i sprzet. Oprogramowanie i licencjonowanie.
07.04.2025 08:00-08:45 Pulpit, ikony, ustawienia. Efekty pracy - praca z tekstem, Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Orneta

drukowanie.
Zarzadzanie plikami - organizacja plikow i folderéw, ich

08:45-09:30 przechowywanie i kompresja. Sie¢. Pojecia zwigzane z Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Orneta
siacig. Dostep do sieci.

09:30-09:45 PRZERWA

09:45-10:30  |21€Ci - pojecia zwigzane z siacig, dostep do sieci. Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Orneta
Bezpieczenstwo i higiena. Ochrona danych i urzgdzen.
Zasady przeglgdania Internetu - bezpieczenstwo.

10.04.2025 08:00-08:45 Przegladanie internetu. Korzystanie z przegladarek. Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Orneta

Drukowanie z internetu.

08:45-10:15  |Informacje uzyskane z intemetu. Pojecia zwigzane z |\ ovics Jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Orneta
komunikacjg. Komunikacja online. Narzedzia komunikacyjne.

10:15-11:00  |<orzystanie z poczty elektronicznej. Wysytanie i odbieranie |\ 10.ic> jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Omneta
poczty. Narzedzia i ustawienia.

11:00-11:15 PRZERWA

11:15-12:00  |Korzystanie z poczty elektronicznej. Wysytanie i odbieranie |, . 1o vics Jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Omneta
poczty. Narzedzia i ustawienia.

11.04.2025 08:00-09:30 Praca z aplikacjg - praca z dokumentami. Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Orneta
09:30-10:15 ;‘;"y‘gg‘;”'e dokumentu (wprowadzanie tekstu, zaznaczanie, | ., iswicz Jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Omneta
10:15-10:30 PRZERWA
10:30-11:15 ;‘;";(;2‘;”'9 dokumentu (wprowadzanie tekstu, zaznaczanie, | ;. iewicz Jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Orneta

14.04.2025 15:00-16:30 Formatowanie (tekst, akapity, style). Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Orneta
16:30-16:45 PRZERWA
16:45-17:30 Korespondencja seryjna (przygotowanie, wydruki). Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Orneta
17:30-18:15 Obiekty - tworzenie i formatowanie tabeli. Obiekty graficzne. [Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Orneta
18:15-19:00 Korespondencja seryjna (przygotowanie, wydruki). Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Orneta

15042025 | 12:30-14:00 | rZygotowanie wydrukow (ustawienia, sprawdzanie Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Orneta

dokumentu i drukowanie).
14:00-14:15 PRZERWA
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15.04.2025 14:15-15:00 Obiekty - tworzenie i formatowanie tabeli. Obiekty graficzne. [Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. 1-Maja 28, 11-130 Orneta
15:00-15:45 Reguty i funkcje. Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
15:45-16:30 Uzycie aplikacji. Praca z arkuszami kalkulacyjnymi. Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski

16.04.2025 |  15:00-15:45 ff;‘;’;‘;g’&;’;‘; ,'ggf:%’g;g’aiza&ar:ggk'_komorek’ Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. Orfa Biatego 7; Lidzbark Warmiriski
15:45-17:15 Formatowanie arkusza - sprawdzanie i drukowanie. Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
17:15-17:30 PRZERWA
17:30-18:15 Formatowanie tabel. Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. Orfa Biatego 7; Lidzbark Warminski
18:15-19:00 Komc’)rk! ( wprov_vadza_nle, zaznaczanie danych_, edycja, Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. Orfa Biatego 7; Lidzbark Warminski

sortowniae, kopiowanie, przesuwanie, usuwanie).

17.04.2025 08:00-10:15 Reguty i funkcje. Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
10:15-10:30 PRZERWA
10:30-11:15 Wykresy - tworzenie i edycja. Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
11:15-12:00 Zarzadzanie arkuszami (wiersze i kolumny, arkusze). Janulewicz Jerzy Zbigniew ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
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