Harmonogram
Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji W-M ZDZ w Biskupcu

Numer projektu: POWR.01.02.01-28-0026/19-01

Tytut projektu: Moc mtodych 31

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Sprzedawca z modutem ECDL
Nr kursu: 3/025/2021

Uczestnikéw: 1 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 10.03.2021-26.03.2021
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1. Harmonogram

D.:«.\ta B Godzi.ny realizacji Temat zajeé Wyktadowca Miej:s_ce reali;a’lcji _zajeé/nazwa instytuc_:ji
realizacji zajec od-do (miejscowos¢, ulica, nr lokalu, nr sali)
Podstawowe wiadomosci z towaroznawstwa. Podstawowe
10.03.2021 06:00-08:15 parametry towaroznawcze. Wadliwo$c¢ i sposoby jej Krélicka Katarzyna ul. Wawelska 2, 11-300 Biskupiec
okreslania, terminy przydatnosci towaréw do zuzycia.
08:15-08:20 PRZERWA
Oznaczenia towaréw. Zasady rozmieszczania towaréw na
08:20-09:50 Iadach | polkach sklepqw_ych. .Gospoda’rkla opakowaniami w Krélicka Katarzyna ul. Wawelska 2, 11-300 Biskupiec
sklepie. Zasady badania i odbioru jakosciowego. Kontrola
jakosci. Organizacja odbioru jakosciowego.
09:50-10:05 PRZERWA
Oznaczenia towaréw. Zasady rozmieszczania towaréw na
10:05-10:50 | /2dach i potkach sklepowych. Gospodarka opakowaniamiw .« 14 Katarzyna ul. Wawelska 2, 11-300 Biskupiec
sklepie. Zasady badania i odbioru jakosciowego. Kontrola
jakosci. Organizacja odbioru jakosciowego.
10:50-12:20  |Wady jakosciowe. Czynniki wplywajace na przechowywanie |, i o Katarzyna ul. Wawelska 2, 11-300 Biskupiec
towarow. Szkodniki magazynowe. Ubytki towarowe.
12:20-12:25 PRZERWA
12:25-13:10 | VVady jakosciowe. Czynniki wplywajace na przechowywanie |\« Katarzyna ul. Wawelska 2, 11-300 Biskupiec
towaréw. Szkodniki magazynowe. Ubytki towarowe.
13:10-13:55 Metkowanie produktéw, marza. Krélicka Katarzyna ul. Wawelska 2, 11-300 Biskupiec
Podstawowe wiadomosci z towaroznawstwa. Podstawowe
11.03.2021 06:00-08:15 parametry towaroznawcze. Wadliwo$¢ i sposoby jej Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
okreslania, terminy przydatnosci towaréw do zuzycia.
08:15-08:20 PRZERWA
Oznaczenia towaréw. Zasady rozmieszczania towaréw na
08:20-09:50 |/ @dach i potkach sklepowych. Gospodarka opakowaniami w |« o Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
sklepie. Zasady badania i odbioru jakosciowego. Kontrola
jakosci. Organizacja odbioru jakosciowego.
09:50-10:05 PRZERWA
Oznaczenia towaréw. Zasady rozmieszczania towaréw na
10:05-10:50  |!adach i potkach sklepowych. Gospodarka opakowaniamiw ¢, o katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec

sklepie. Zasady badania i odbioru jakosciowego. Kontrola
jakosci. Organizacja odbioru jako$ciowego.
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Wady jakosciowe. Czynniki wptywajgce na przechowywanie

11.03.2021 10:50-11:35 towaréw. Szkodniki magazynowe. Ubytki towarowe. Krolicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
11:35-11:40 PRZERWA
11:40-13:10 | \Vady jakosciowe. Czynniki wplywajgce na przechowywanie |, iy Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
towaréw. Szkodniki magazynowe. Ubytki towarowe.
13:10-13:55 Reklamacje produktowe. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
12.03.2021 06:00-07:30 Organizacja pracy stoiska handlowego. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
07:30-08:15 glj*e“rf’i'et_owarzyszace | dodatkowe przy sprzedazy. Reklama W\, .2 Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
08:15-08:20 PRZERWA
08:20-09:05 gﬁgggowarzyszqce | dodatkowe przy sprzedazy. Reklama Wiy, o 4 Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
09:05-09:50 ;‘;f;g‘t"r"z‘::l‘fmﬁ&’{u":gse";fztfwowym | wewnatrzsklepowe. ¢, sjicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
09:50-10:05 PRZERWA
10:05-10:50 g’f;g‘g';’:}?fgﬁzll"t’uo's‘gge"éfztjwowym | wewnatrzsklepowe. ¢, sjicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
10:50-12:20 Sktadanie zamoéwien u dostawcow. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
12:20-12:25 PRZERWA
12:25-13:10 Kontrola stanéw magazynowych. Krdlicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
13:10-13:55 Reklamacje produktowe. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
15.03.2021 14:15-15:45 Prawidtowos¢ faktur zakupu zgodnie z otrzymanym towarem. [Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
15:45-16:30 Metkowanie produktéw, marza. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
16:30-16:35 PRZERWA
16:35-17:20 Metkowanie produktéw, marza. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
17:20-18:05 Reklamacje produktowe. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
18:05-18:20 PRZERWA
18:20-19:05 Reklamacje produktowe. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
19:05-20:35 Podstawy obstugi klienta w punkcie handlowym Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
20:35-20:45 PRZERWA
20:45-21:30 Obstuga kasy fiskalnej i terminaly ptatniczego Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
21:30-22:15 Organizacja pracy stoiska handlowego. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
16.03.2021 14:15-15:00 Organizacja pracy stoiska handlowego. Krolicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
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Ustugi towarzyszace i dodatkowe przy sprzedazy. Reklama w|

16.03.2021 15:00-15:45 sklepie Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
15:45-15:50 PRZERWA
15:50-16:35 | cd towarzyszace | dodatkowe pry sprzedazy. ReKama Wyrelicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
16:35-17:20 | Wystawiennictwo w oknie wystawowym i wewngtrzsklepowe. |\ iy 5 Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
Zaopatrzenie punktu sprzedazy.
17:20-17:35 PRZERWA
17:35-18:20 | Wystawiennictwo w oknie wystawowym i wewngtrzsklepowe. |\ iy o Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
Zaopatrzenie punktu sprzedazy.
18:20-19:50 Sktadanie zamodwien u dostawcow. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
19:50-20:00 PRZERWA
20:00-20:45 Kontrola stanéw magazynowych. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
20:45-21:30 Prawidtowos¢ faktur zakupu zgodnie z otrzymanym towarem. [Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
17.03.2021 14:10-15:40 Podstawy obstugi klienta w punkcie handlowym Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
15:40-16:25 Obstuga kasy fiskalnej i terminaly ptatniczego Krolicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
16:25-16:55 PRZERWA
16:55-18:25 Reguty i funkcje. Przeradzki Andrze;j ul. Wawelska 2; Biskupiec
18:25-18:35 PRZERWA
18:35-20:05 Reguty i funkcje. Przeradzki Andrze;j ul. Wawelska 2; Biskupiec
18.03.2021 14:15-15:45 Organizacja pracy stoiska handlowego. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
15:45-16:30 ;Jksltjgletowarzyszace | dodatkowe przy sprzedazy. Reklama w Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
16:30-16:35 PRZERWA
16:35-17:20 ;Jkslieupgiletowarzyszace | dodatkowe przy sprzedazy. Reklama w Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
17:20-18:05 WystaW|enr_1|ctwo w oknie wys.tawowym | wewngtrzsklepowe. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
Zaopatrzenie punktu sprzedazy.
18:05-18:20 PRZERWA
18:20-19:05 | Vystawiennictwo w oknie wystawowym i wewnatrzsklepowe. |y, ;15 Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
Zaopatrzenie punktu sprzedazy.
19:05-20:35 Sktadanie zamoéwien u dostawcow. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
20:35-20:45 PRZERWA
20:45-21:30 Kontrola stanéw magazynowych. Krolicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
21:30-22:15 Prawidtowos¢ faktur zakupu zgodnie z otrzymanym towarem. [Krdlicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
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19.03.2021 14:15-15:45 Prawidtowos¢ faktur zakupu zgodnie z otrzymanym towarem. |Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
15:45-16:30 Metkowanie produktow, marza. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
16:30-16:35 PRZERWA
16:35-17:20 Metkowanie produktéw, marza. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
17:20-18:05 Podstawy obstugi klienta w punkcie handlowym Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
18:05-18:20 PRZERWA
18:20-19:05 Podstawy obstugi klienta w punkcie handlowym Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
19:05-20:35 Obstuga kasy fiskalnej i terminaly ptatniczego Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
20:35-20:45 PRZERWA
20:45-21:30 Kontrola stanéw magazynowych. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
21:30-22:15 Metkowanie produktéw, marza. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec

20.03.2021 09:15-10:00 Formatowanie tabel. Przeradzki Andrze;j ul. Wawelska 2; Biskupiec
10:00-10:45 Wykresy - tworzenie i edycja. Przeradzki Andrze;j ul. Wawelska 2; Biskupiec
10:45-10:55 PRZERWA
10:55-12:25 Wykresy - tworzenie i edycja. Przeradzki Andrze;j ul. Wawelska 2; Biskupiec
12:25-12:45 PRZERWA
12:45-13:30 Wykresy - tworzenie i edycja. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec
13:30-14:15 Formatowanie arkusza. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec

21.03.2021 09:15-10:00 Reguty i funkcje. Przeradzki Andrze;j ul. Wawelska 2; Biskupiec
10:00-10:45 g;":;iﬁ”'e dokumentu. Edycja. Wprowadzanie, zaznaczanie |o oo ki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec
10:45-10:55 PRZERWA
10:55-11:40 Sortowanie, kopiowanie, przesuwanie i usuwanie danych. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec
11:40-12:25 Wiersze i kolumny. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec
12:25-13:10 g::;iﬁ'me dokumentu. Edycja. Wprowadzanie, zaznaczanie Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec
13:10-13:30 PRZERWA
13:30-14:15 Wiersze i kolumny. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec
14:15-15:00 Sortowanie, kopiowanie, przesuwanie i usuwanie danych. Przeradzki Andrze;j ul. Wawelska 2; Biskupiec

22.03.2021 06:30-08:00 Organizacja pracy stoiska handlowego. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
08:00-08:45 ;Jksli:g;t.owarzyszace | dodatkowe przy sprzedazy. Reklama w Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
08:45-09:00 PRZERWA
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Ustugi towarzyszace i dodatkowe przy sprzedazy. Reklama w|

22.03.2021 09:00-09:45 sklepie. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
09:45-11:15 gfgz‘t'g'zeer;?écéﬁ?]ll’:uoggge";fitw"wym | wewnatrzsklepowe. |, sjicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
11:15-11:30 PRZERWA
11:30-12:15 Sktadanie zamdwien u dostawcow. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
12:15-13:00 Kontrola stanéw magazynowych. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
13:00-13:45 Obstuga kasy fiskalnej i terminaly ptatniczego Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec

23.03.2021 06:00-07:30 Kontrola stanéw magazynowych. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
07:30-08:15 Prawidtowos¢ faktur zakupu zgodnie z otrzymanym towarem. |Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
08:15-08:20 PRZERWA
08:20-09:05 Prawidtowos¢ faktur zakupu zgodnie z otrzymanym towarem. |Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
09:05-09:50 Metkowanie produktéw, marza. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
09:50-10:05 PRZERWA
10:05-10:50 Metkowanie produktéw, marza. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
10:50-11:35 Reklamacje produktowe. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
11:35-12:20 Obstuga kasy fiskalnej i terminaly ptatniczego Krolicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
12:20-12:25 PRZERWA
12:25-13:10 Kontrola stanéw magazynowych. Krolicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec
13:10-13:55 Obstuga kasy fiskalnej i terminaly ptatniczego Krolicka Katarzyna ul. Stowackiego 2; Biskupiec

24.03.2021 07:45-09:15 Podstawy obstugi klienta w punkcie handlowym Krdlicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
09:15-09:20 PRZERWA
09:20-10:05 Podstawy obstugi klienta w punkcie handlowym Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
10:05-10:50 Obstuga kasy fiskalnej i terminaly ptatniczego Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
10:50-11:35 Podstawy obstugi klienta w punkcie handlowym Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
11:35-11:45 PRZERWA
11:45-12:30 Obstuga kasy fiskalnej i terminaly ptatniczego Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
12:30-13:15 Sktadanie zamoéwien u dostawcow. Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
13:15-14:00 Obstuga kasy fiskalnej i terminaly ptatniczego Krélicka Katarzyna ul. Stowackiego 2, 11-300 Biskupiec
14:00-14:30 PRZERWA
14:30-16:00 Reguty i funkcje. Przeradzki Andrze;j ul. Wawelska 2; Biskupiec
16:00-16:45 Formatowanie - liczby/daty, zawarto$ci komorek. Przeradzki Andrze;j ul. Wawelska 2; Biskupiec
16:45-16:55 PRZERWA
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24.03.2021

16:55-17:40

Formatowanie - liczby/daty, zawartosci komérek.

Przeradzki Andrze;j

ul. Wawelska 2; Biskupiec

26.03.2021

13:30-14:15

Regulacje prawne z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,
z uwzglednieniem przepiséw zwigzanych z wykonywang
praca.

Tarajko Wiestaw

ul. Wawelska 2; Biskupiec

14:15-15:00

Zagrozenia czynnikami wystepujgcymi w procesach pracy
oraz zasady i metody likwidacji lub ograniczenia
oddziatywania tych czynnikéw na pracownikow — z
uwzglednieniem zmian w technologii, organizacji pracy i
stanowisk pracy, stosowania srodkéw ochrony zbiorowe;j i
indywidualnej, wprowadzania nowych urzgdzen, sprzetu i
narzedzi pracy.

Tarajko Wiestaw

ul. Wawelska 2; Biskupiec

15:00-15:10

PRZERWA

15:10-16:40

Zagrozenia czynnikami wystepujgcymi w procesach pracy
oraz zasady i metody likwidacji lub ograniczenia
oddziatywania tych czynnikéw na pracownikéw — z
uwzglednieniem zmian w technologii, organizacji pracy i
stanowisk pracy, stosowania srodkéw ochrony zbiorowej i
indywidualnej, wprowadzania nowych urzadzen, sprzetu i
narzedzi pracy.

Tarajko Wiestaw

ul. Wawelska 2; Biskupiec

16:40-17:00

PRZERWA

17:00-18:30

Zasady postepowania w razie wypadku w czasie pracy i w
sytuacjach zagrozen (np. pozaru, awarii), w tym zasad
udzielania pierwszej pomocy w razie wypadku.

Tarajko Wiestaw

ul. Wawelska 2; Biskupiec

18:30-20:00

Okolicznosci i przyczyny charakterystycznych dla
wykonywanej pracy wypadkoéw przy pracy oraz zwigzana z
nimi profilaktyka.

Tarajko Wiestaw

ul. Wawelska 2; Biskupiec
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