
Harmonogram

Nazwa Beneficjenta:  Centrum Edukacji W-M ZDZ w Biskupcu

Numer projektu:  POWR.01.02.01-28-0026/19-01

Tytuł projektu: Moc młodych 31

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu:  Sprzedawca z modułem ECDL

Nr kursu: 3/025/2021

Uczestników: 1 w tym kobiet: 1, mężczyzn: 0

Termin realizacji: 10.03.2021-26.03.2021



Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć Wykładowca
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji
(miejscowość, ulica, nr lokalu, nr sali)

1. Harmonogram

10.03.2021 06:00-08:15
Podstawowe wiadomości z towaroznawstwa. Podstawowe
parametry towaroznawcze. Wadliwość i sposoby jej
określania, terminy przydatności towarów do zużycia.

Królicka Katarzyna ul. Wawelska 2, 11-300 Biskupiec 

08:15-08:20 PRZERWA  

08:20-09:50

Oznaczenia towarów. Zasady rozmieszczania towarów na
ladach i półkach sklepowych. Gospodarka opakowaniami w
sklepie. Zasady badania i odbioru jakościowego. Kontrola
jakości. Organizacja odbioru jakościowego.

Królicka Katarzyna ul. Wawelska 2, 11-300 Biskupiec 

09:50-10:05 PRZERWA  

10:05-10:50

Oznaczenia towarów. Zasady rozmieszczania towarów na
ladach i półkach sklepowych. Gospodarka opakowaniami w
sklepie. Zasady badania i odbioru jakościowego. Kontrola
jakości. Organizacja odbioru jakościowego.

Królicka Katarzyna ul. Wawelska 2, 11-300 Biskupiec 

10:50-12:20
Wady jakościowe. Czynniki wpływające na przechowywanie
towarów. Szkodniki magazynowe. Ubytki towarowe.

Królicka Katarzyna ul. Wawelska 2, 11-300 Biskupiec 

12:20-12:25 PRZERWA  

12:25-13:10
Wady jakościowe. Czynniki wpływające na przechowywanie
towarów. Szkodniki magazynowe. Ubytki towarowe.

Królicka Katarzyna ul. Wawelska 2, 11-300 Biskupiec 

13:10-13:55 Metkowanie produktów, marża. Królicka Katarzyna ul. Wawelska 2, 11-300 Biskupiec 

11.03.2021 06:00-08:15
Podstawowe wiadomości z towaroznawstwa. Podstawowe
parametry towaroznawcze. Wadliwość i sposoby jej
określania, terminy przydatności towarów do zużycia.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

08:15-08:20 PRZERWA  

08:20-09:50

Oznaczenia towarów. Zasady rozmieszczania towarów na
ladach i półkach sklepowych. Gospodarka opakowaniami w
sklepie. Zasady badania i odbioru jakościowego. Kontrola
jakości. Organizacja odbioru jakościowego.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

09:50-10:05 PRZERWA  

10:05-10:50

Oznaczenia towarów. Zasady rozmieszczania towarów na
ladach i półkach sklepowych. Gospodarka opakowaniami w
sklepie. Zasady badania i odbioru jakościowego. Kontrola
jakości. Organizacja odbioru jakościowego.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 



11.03.2021 10:50-11:35
Wady jakościowe. Czynniki wpływające na przechowywanie
towarów. Szkodniki magazynowe. Ubytki towarowe.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

11:35-11:40 PRZERWA  

11:40-13:10
Wady jakościowe. Czynniki wpływające na przechowywanie
towarów. Szkodniki magazynowe. Ubytki towarowe.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

13:10-13:55 Reklamacje produktowe. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

12.03.2021 06:00-07:30 Organizacja pracy stoiska handlowego. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

07:30-08:15
Usługi towarzyszące i dodatkowe przy sprzedaży. Reklama w
sklepie.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

08:15-08:20 PRZERWA  

08:20-09:05
Usługi towarzyszące i dodatkowe przy sprzedaży. Reklama w
sklepie.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

09:05-09:50
Wystawiennictwo w oknie wystawowym i wewnątrzsklepowe.
Zaopatrzenie punktu sprzedaży.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

09:50-10:05 PRZERWA  

10:05-10:50
Wystawiennictwo w oknie wystawowym i wewnątrzsklepowe.
Zaopatrzenie punktu sprzedaży.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

10:50-12:20 Składanie zamówień u dostawców. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

12:20-12:25 PRZERWA  

12:25-13:10 Kontrola stanów magazynowych. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

13:10-13:55 Reklamacje produktowe. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

15.03.2021 14:15-15:45 Prawidłowość faktur zakupu zgodnie z otrzymanym towarem. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

15:45-16:30 Metkowanie produktów, marża. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

16:30-16:35 PRZERWA  

16:35-17:20 Metkowanie produktów, marża. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

17:20-18:05 Reklamacje produktowe. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

18:05-18:20 PRZERWA  

18:20-19:05 Reklamacje produktowe. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

19:05-20:35 Podstawy obsługi klienta w punkcie handlowym Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

20:35-20:45 PRZERWA  

20:45-21:30 Obsługa kasy fiskalnej i terminaly płatniczego Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

21:30-22:15 Organizacja pracy stoiska handlowego. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

16.03.2021 14:15-15:00 Organizacja pracy stoiska handlowego. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 



16.03.2021 15:00-15:45
Usługi towarzyszące i dodatkowe przy sprzedaży. Reklama w
sklepie.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

15:45-15:50 PRZERWA  

15:50-16:35
Usługi towarzyszące i dodatkowe przy sprzedaży. Reklama w
sklepie.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

16:35-17:20
Wystawiennictwo w oknie wystawowym i wewnątrzsklepowe.
Zaopatrzenie punktu sprzedaży.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

17:20-17:35 PRZERWA  

17:35-18:20
Wystawiennictwo w oknie wystawowym i wewnątrzsklepowe.
Zaopatrzenie punktu sprzedaży.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

18:20-19:50 Składanie zamówień u dostawców. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

19:50-20:00 PRZERWA  

20:00-20:45 Kontrola stanów magazynowych. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

20:45-21:30 Prawidłowość faktur zakupu zgodnie z otrzymanym towarem. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

17.03.2021 14:10-15:40 Podstawy obsługi klienta w punkcie handlowym Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

15:40-16:25 Obsługa kasy fiskalnej i terminaly płatniczego Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

16:25-16:55 PRZERWA  

16:55-18:25 Reguły i funkcje. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

18:25-18:35 PRZERWA  

18:35-20:05 Reguły i funkcje. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

18.03.2021 14:15-15:45 Organizacja pracy stoiska handlowego. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

15:45-16:30
Usługi towarzyszące i dodatkowe przy sprzedaży. Reklama w
sklepie.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

16:30-16:35 PRZERWA  

16:35-17:20
Usługi towarzyszące i dodatkowe przy sprzedaży. Reklama w
sklepie.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

17:20-18:05
Wystawiennictwo w oknie wystawowym i wewnątrzsklepowe.
Zaopatrzenie punktu sprzedaży.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

18:05-18:20 PRZERWA  

18:20-19:05
Wystawiennictwo w oknie wystawowym i wewnątrzsklepowe.
Zaopatrzenie punktu sprzedaży.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

19:05-20:35 Składanie zamówień u dostawców. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

20:35-20:45 PRZERWA  

20:45-21:30 Kontrola stanów magazynowych. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

21:30-22:15 Prawidłowość faktur zakupu zgodnie z otrzymanym towarem. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 



19.03.2021 14:15-15:45 Prawidłowość faktur zakupu zgodnie z otrzymanym towarem. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

15:45-16:30 Metkowanie produktów, marża. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

16:30-16:35 PRZERWA  

16:35-17:20 Metkowanie produktów, marża. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

17:20-18:05 Podstawy obsługi klienta w punkcie handlowym Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

18:05-18:20 PRZERWA  

18:20-19:05 Podstawy obsługi klienta w punkcie handlowym Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

19:05-20:35 Obsługa kasy fiskalnej i terminaly płatniczego Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

20:35-20:45 PRZERWA  

20:45-21:30 Kontrola stanów magazynowych. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

21:30-22:15 Metkowanie produktów, marża. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

20.03.2021 09:15-10:00 Formatowanie tabel. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

10:00-10:45 Wykresy - tworzenie i edycja. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

10:45-10:55 PRZERWA  

10:55-12:25 Wykresy - tworzenie i edycja. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

12:25-12:45 PRZERWA  

12:45-13:30 Wykresy - tworzenie i edycja. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

13:30-14:15 Formatowanie arkusza. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

21.03.2021 09:15-10:00 Reguły i funkcje. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

10:00-10:45
Tworzenie dokumentu. Edycja. Wprowadzanie, zaznaczanie
danych.

Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

10:45-10:55 PRZERWA  

10:55-11:40 Sortowanie, kopiowanie, przesuwanie i usuwanie danych. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

11:40-12:25 Wiersze i kolumny. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

12:25-13:10
Tworzenie dokumentu. Edycja. Wprowadzanie, zaznaczanie
danych.

Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

13:10-13:30 PRZERWA  

13:30-14:15 Wiersze i kolumny. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

14:15-15:00 Sortowanie, kopiowanie, przesuwanie i usuwanie danych. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

22.03.2021 06:30-08:00 Organizacja pracy stoiska handlowego. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

08:00-08:45
Usługi towarzyszące i dodatkowe przy sprzedaży. Reklama w
sklepie.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

08:45-09:00 PRZERWA  



22.03.2021 09:00-09:45
Usługi towarzyszące i dodatkowe przy sprzedaży. Reklama w
sklepie.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

09:45-11:15
Wystawiennictwo w oknie wystawowym i wewnątrzsklepowe.
Zaopatrzenie punktu sprzedaży.

Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

11:15-11:30 PRZERWA  

11:30-12:15 Składanie zamówień u dostawców. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

12:15-13:00 Kontrola stanów magazynowych. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

13:00-13:45 Obsługa kasy fiskalnej i terminaly płatniczego Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

23.03.2021 06:00-07:30 Kontrola stanów magazynowych. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

07:30-08:15 Prawidłowość faktur zakupu zgodnie z otrzymanym towarem. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

08:15-08:20 PRZERWA  

08:20-09:05 Prawidłowość faktur zakupu zgodnie z otrzymanym towarem. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

09:05-09:50 Metkowanie produktów, marża. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

09:50-10:05 PRZERWA  

10:05-10:50 Metkowanie produktów, marża. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

10:50-11:35 Reklamacje produktowe. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

11:35-12:20 Obsługa kasy fiskalnej i terminaly płatniczego Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

12:20-12:25 PRZERWA  

12:25-13:10 Kontrola stanów magazynowych. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

13:10-13:55 Obsługa kasy fiskalnej i terminaly płatniczego Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2; Biskupiec 

24.03.2021 07:45-09:15 Podstawy obsługi klienta w punkcie handlowym Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

09:15-09:20 PRZERWA  

09:20-10:05 Podstawy obsługi klienta w punkcie handlowym Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

10:05-10:50 Obsługa kasy fiskalnej i terminaly płatniczego Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

10:50-11:35 Podstawy obsługi klienta w punkcie handlowym Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

11:35-11:45 PRZERWA  

11:45-12:30 Obsługa kasy fiskalnej i terminaly płatniczego Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

12:30-13:15 Składanie zamówień u dostawców. Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

13:15-14:00 Obsługa kasy fiskalnej i terminaly płatniczego Królicka Katarzyna ul. Słowackiego 2, 11-300 Biskupiec 

14:00-14:30 PRZERWA  

14:30-16:00 Reguły i funkcje. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

16:00-16:45 Formatowanie - liczby/daty, zawartości komórek. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

16:45-16:55 PRZERWA  



24.03.2021 16:55-17:40 Formatowanie - liczby/daty, zawartości komórek. Przeradzki Andrzej ul. Wawelska 2; Biskupiec 

26.03.2021 13:30-14:15
Regulacje prawne z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy,
z uwzględnieniem przepisów związanych z wykonywaną
pracą.

Tarajko  Wiesław ul. Wawelska 2; Biskupiec 

14:15-15:00

Zagrożenia czynnikami występującymi w procesach pracy
oraz zasady i metody likwidacji lub ograniczenia
oddziaływania tych czynników na pracowników – z
uwzględnieniem zmian w technologii, organizacji pracy i
stanowisk pracy, stosowania środków ochrony zbiorowej i
indywidualnej, wprowadzania nowych urządzeń, sprzętu i
narzędzi pracy.

Tarajko  Wiesław ul. Wawelska 2; Biskupiec 

15:00-15:10 PRZERWA  

15:10-16:40

Zagrożenia czynnikami występującymi w procesach pracy
oraz zasady i metody likwidacji lub ograniczenia
oddziaływania tych czynników na pracowników – z
uwzględnieniem zmian w technologii, organizacji pracy i
stanowisk pracy, stosowania środków ochrony zbiorowej i
indywidualnej, wprowadzania nowych urządzeń, sprzętu i
narzędzi pracy.

Tarajko  Wiesław ul. Wawelska 2; Biskupiec 

16:40-17:00 PRZERWA  

17:00-18:30
Zasady postępowania w razie wypadku w czasie pracy i w
sytuacjach zagrożeń (np. pożaru, awarii), w tym zasad
udzielania pierwszej pomocy w razie wypadku.

Tarajko  Wiesław ul. Wawelska 2; Biskupiec 

18:30-20:00
Okoliczności i przyczyny charakterystycznych dla
wykonywanej pracy wypadków przy pracy oraz związana z
nimi  profilaktyka.

Tarajko  Wiesław ul. Wawelska 2; Biskupiec 


