Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Bartoszycach
Numer projektu: POWR.01.02.01-28-0028/19-01

Tytut projektu: Moc miodych 1157

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: ECDL BASE (60h)
Nr kursu: 5/041/2021

Uczestnikéw: 1 w tym kobiet: 0, mezczyzn: 1

Termin realizacji: 23.07.2021-11.08.2021
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1. Harmonogram

D.:«.\ta B Godz!ny realizacji Temat zajeé Wyktadowca Mle!s_ce reah;a’lcu _zajec/nazwa mstytuc_:jl
realizacji zajec od-do (miejscowos¢, ulica, nr lokalu, nr sali)
23.07.2021 | 09:00-10:30  |R0ZPoczecie pracy z edytorem. Organizacja i dostosowanie |-, o ia Alicia ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
Srodowiska pracy.
10:30-10:35 PRZERWA
10:35-12:05 Podstawowe_ operacje zwigzane z edycja tekstow. Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
Formatowanie znakdéw, akapitow.
12:05-12:10 PRZERWA
12:10-13:40 Modyfikowanie dokumentéw tekstowych. Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
27.07.2021 09:00-10:30 Tabele i operacje na tabelach. Sekcje, nagtéwki, tto, kolor.  |Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
10:30-10:35 PRZERWA
10:35-11:20 Tabele i operacje na tabelach. Sekcje, nagtéwki, tto, kolor.  |Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
. . Wstawianie grafiki do dokumentu. Zdjecia i obrobka . - . )
11:20-12:05 graficzna. Rysunki. Autoksztatty. Efekty. Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
12:05-12:10 PRZERWA
. . Wstawianie grafiki do dokumentu. Zdjecia i obrobka . - . ]
12:10-13:40 graficzna. Rysunki. Autoksztatty. Efekty. Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
28.07.2021 | 09:00-10:30 | rZygotowywanie i opracowywanie CV oraz listu Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
motywacyjnego.
10:30-10:35 PRZERWA
10:35-11:20  |Fr2ygotowywanie i opracowywanie CV oraz listu Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
motywacyjnego.
Rozpoczecie pracy z arkuszem kalkulacyjnym. Aplikacja.
11:20-12:05 Komorki. Skoroszyt. Arkusze. Funkcje podstawowe i Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
zaawansowane.
12:05-12:10 PRZERWA
Rozpoczecie pracy z arkuszem kalkulacyjnym. Aplikacja.
12:10-13:40 Komorki. Skoroszyt. Arkusze. Funkcje podstawowe i Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
zaawansowane.
20.07.2021 | 09:00-10:30  |OPeracje wykonywane w arkuszu kalkulacyjnym. Formuty |0 ok Alica ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
arytmetyczne.
10:30-10:35 PRZERWA
10:35-12:05  |OPeracje wykonywane w arkuszu kalkulacyjnym. Formuty | o ooy Alicia ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

arytmetyczne.

o -
ot "",;

Fundusze - z
Europejskie ‘ZDZ 3
Wiedza Edukacja Rozwdj \//

¥

LUy

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

**

* % %

* 4 x

* oy x




29.07.2021 12:05-12:10 PRZERWA
12:10-13:40 Formuh_/ ' fupkc;e. Tworzenie formut, zliczanie, sumowanie, Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
wyszukiwanie oraz efekty dodatkowe.
03.082021 | 09:00-10:30  |Tormuly i funkcje. Tworzenie formut, zliczanie, sumowanie, | ook Alicia ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
wyszukiwanie oraz efekty dodatkowe.
10:30-10:35 PRZERWA
10:35-12:05 Formatowanie danych. Tekst, grafika, funkcje specjalne. Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
12:05-12:10 PRZERWA
12:10-12:55 Formatowanie danych. Tekst, grafika, funkcje specjalne. Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
12:55-13:40 Tworzep!e wy](resow. Wykresy - rodzaje, pr;ebleg C2asoWy- | czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
Rysunki i grafika w wykresach. Formatowanie.
04.082021 | 09:00-10:30  |TWorzenie wykresow. Wykresy - rodzaje, przebieg czasowy. |, ¢ niak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
Rysunki i grafika w wykresach. Formatowanie.
10:30-10:35 PRZERWA
10:35-12:05  |2Miana podstawowych ustawien arkusza. Dostosowanie |, o ok Alicia ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
Srodowiska pracy do wtasnych potrzeb.
12:05-12:10 PRZERWA
12:10-12:55  |¢Miana podstawowych ustawien arkusza. Dostosowanie | o ok Alicia ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
Srodowiska pracy do wiasnych potrzeb.
12:55-13:40 Podstawy animacji komputerowej w Power Point. Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
05.08.2021 09:00-10:30 Podstawy animacji komputerowej w Power Point. Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
10:30-10:35 PRZERWA
10:35-12:05  |Flementy budowy slajdu. Zdjecie, tekst, grafika. Konwersja |, o ia Alicia ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
danych z innych programow. Styl przechodzenia.
12:05-12:10 PRZERWA
12:10-13:40  |E/ementy budowy slajdu. Zdjecie, tekst, grafika. Konwersja | o oy Alicia ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
danych z innych programéw. Styl przechodzenia.
09.08.2021 09:00-10:30 Efekty specjalne. Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
10:30-10:35 PRZERWA
10:35-12:05 Efekty specjalne. Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
12:05-12:10 PRZERWA
12:10-13:40 Budowa prezentacji multimedialnej w oparciu o Power Point. |Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
10082021 |  09:00-10:30 | rZegladarkiinternetowe. Ustawienia. Bezpieczenstwo Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
korzystania z sieci www, przegladarek, poczty.
10:30-10:35 PRZERWA
10:35-12:05 Budowa prezentacji multimedialnej w oparciu o Power Point. [Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
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10.08.2021 12:05-12:10 PRZERWA
12:10-13:40 Podstawy korzystania z Internetu. Wyszukiwarki. Ustawienia. [Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
11.08.2021 09:00-10:30 Wyszukiwanie ofert pracy. Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
10:30-10:35 PRZERWA
10:35-12:05 Poczta ele_ktronlczn.a. Skrzynka pocztowa, adresy, Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
zarzadzanie, ustawienia.
12:05-12:10 PRZERWA
12:10-13:40 Poczta elektroniczna - petne mozliwosci. Bezpieczehstwo Czerniak Alicja ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

danych.
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