
Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji W-M ZDZ w Lidzbarku Warmińskim

Numer projektu: POWR.01.02.01-28-0028/19-01

Tytuł projektu: Moc młodych 1157

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu:  Księgowość komputerowa z obsługą komputera na poziomie ECDL B4

Nr kursu: 11/087/2020

Uczestników: 0 w tym kobiet: 0, mężczyzn: 0

Termin realizacji: 26.11.2020-03.12.2020



Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć Wykładowca
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji
(miejscowość, ulica, nr lokalu, nr sali)

1. Harmonogram

26.11.2020 08:00-08:45 Księga podatkowa. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

08:45-09:30 Prowadzenie książki przychodów i rozchodów. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

09:30-10:15 Księgowanie kosztów uzyskanych przychodów. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

10:15-11:00 Prowadzenie książki przychodów i rozchodów. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

11:00-11:45 Księgowanie kosztów uzyskanych przychodów. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-12:45 Księga podatkowa. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

12:45-14:15
Przychody związane z prowadzeniem działalności
gospodarczej.

Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

27.11.2020 08:00-08:45
Samochód w firmie wykorzystywany w działalności
gospodarczej.

Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

08:45-09:30 Środki trwałe w firmie. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

09:30-10:15 Dowody księgowe. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

10:15-11:00
Samochód w firmie wykorzystywany w działalności
gospodarczej.

Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

11:00-11:45 Rozliczanie pracownika w firmie z US i ZUS. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-12:45 Dowody księgowe. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

12:45-13:30 Środki trwałe w firmie. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

13:30-14:15 Rozliczanie pracownika w firmie z US i ZUS. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 



30.11.2020 08:00-08:45 Podatek VAT. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

08:45-09:30
Rozliczenia gotówkowe. Rozliczenia bezgotówkowe. Inne
środki pieniężne. Kredyty bankowe i ich ewidencja.
Ewidencja weksli.

Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

09:30-11:00
Zasady ewidencji rozrachunków. Rozrachunki
publiczno-prawne. Rozrachunki z tytułu VAT.

Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

11:00-11:45 Inwentaryzacja. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-12:45
Rozliczenia gotówkowe. Rozliczenia bezgotówkowe. Inne
środki pieniężne. Kredyty bankowe i ich ewidencja.
Ewidencja weksli.

Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

12:45-13:30 Podatek VAT. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

13:30-14:15 Inwentaryzacja. Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

01.12.2020 08:00-08:45

Rozliczenia z ZUS. Zasady opłacania składek na
ubezpieczenie społeczne, zdrowotne, FP, FGŚP.
Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń. Pojęcia wynagrodzeń, ich
rodzaje i dokumentacja. Ewidencja wynagrodzeń i narzutów
na wynagrodzenia.

Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

08:45-09:30
Ćwiczenia na obowiązujących dokumentach. Sporządzanie
listy płac i deklaracji do ZUS.

Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

09:30-10:15

Rozliczenia zakupu materiałów i towarów z uwzględnieniem
faktury VAT. Ewidencja rozchodu materiałów. Ewidencja
sprzedaży wyrobów i towarów. Środki trwałe - amortyzacja i
umorzenie.

Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

10:15-11:00

Rozliczenia z ZUS. Zasady opłacania składek na
ubezpieczenie społeczne, zdrowotne, FP, FGŚP.
Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń. Pojęcia wynagrodzeń, ich
rodzaje i dokumentacja. Ewidencja wynagrodzeń i narzutów
na wynagrodzenia.

Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

11:00-11:45
Ćwiczenia na obowiązujących dokumentach. Sporządzanie
listy płac i deklaracji do ZUS.

Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-13:30
Ćwiczenia na obowiązujących dokumentach. Sporządzanie
listy płac i deklaracji do ZUS.

Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 



01.12.2020 13:30-14:15

Rozliczenia zakupu materiałów i towarów z uwzględnieniem
faktury VAT. Ewidencja rozchodu materiałów. Ewidencja
sprzedaży wyrobów i towarów. Środki trwałe - amortyzacja i
umorzenie.

Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

02.12.2020 08:00-11:45
Obsługa komputerowego programu finansowo-księgowego
Insert.

Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-14:15
Obsługa komputerowego programu finansowo-księgowego
Insert.

Gnat Teresa
Biuro Rachunkowe "Bilans" Lidzbark
Warmiński, ul. Poniatowskiego 18 

03.12.2020 08:00-08:45
Użycie aplikacji - praca z arkuszami kalkulacyjnymi,
udoskonalanie jakosci i wydajnosci pracy.

Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

08:45-09:30
Komórki - wprowadzanie, zaznaczanie, edycja, sortowanie,
kopiowanie, przesuwanie i usuwanie.

Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

09:30-10:15 Zarzadanie arkuszami - arkusze, wiersze, kolumny. Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

10:15-11:45 Reguły arytmetyczne i funkcje. Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-12:45
Formatowanie - liczby/dat, zawartości komórek,
wyrównywanie, obramowanie komórek.

Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

12:45-13:30 Wykresy - tworzenie i edycja. Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

13:30-14:15
Formatowanie arkusza - ustawienia, sprawdzanie i
drukowanie.

Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)


