
Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji W-M ZDZ w Lidzbarku Warmińskim

Numer projektu: POWR.01.02.01-28-0028/19-01

Tytuł projektu: Moc młodych 1157

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu:  Magazynier z obsługą magazynowych programów komputerowych z

egzaminem ECDL Profile

Nr kursu: 11/086/2020

Uczestników: 2 w tym kobiet: 2, mężczyzn: 0

Termin realizacji: 30.11.2020-21.12.2020



Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć Wykładowca
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji
(miejscowość, ulica, nr lokalu, nr sali)

1. Harmonogram

30.11.2020 12:15-13:00 Zasady magazynowania i logistyka spedycji magazynowej. Topczewska Alicja
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

13:00-13:45
Budowle magazynowe i wyposażenie magazynu.
Organizowanie  pracy w magazynie.

Topczewska Alicja
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

13:45-15:15

Czynniki obniżające jakość przechowywanych towarów.
Szkodniki magazynowe. Rodzaje przemian zachodzących w
przechowywanych towarach. Organoleptyczne metody
badania jakości towarów. Instrumentalne metody badania
jakości towarów. Funkcje i rodzaje opakowań. Znakowanie i
kodowanie towarów. Znakowanie żywności. Normalizacja,
normy. Transport towarów. Ochrona towarów w transporcie.

Topczewska Alicja
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

15:15-15:25 PRZERWA  

15:25-16:55

Metody utrwalania żywności. Wymagania jakościowe dla
artykułów spożywczych i nieżywnościowych. Wady
jakościowe grup towarowych. Zasady przechowywania
różnorodnych grup towarów. Klasyfikacja towarów.
Systemy zarządzania jakością. Normy ISO. System oceny
zgodności  z normami. 

Topczewska Alicja
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

01.12.2020 08:45-11:00

Dokumentacja handlowa i magazynpowa. Zamówienia,
oferty, umowy. Dokumentacja związana z
dostawą(PZ,WZ,MM, MW). Dokumentacja związana ze
sprzedażą (faktury, paragony). Reklamacje i zwroty.

Gnat Robert
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

11:00-11:15 PRZERWA  

11:15-12:45

Rozliczenia i dokumentacja finansowa. Rozliczenia
gotówkowe i bezgotówkowe. Rozliczenia bezgotówkowe za
pomocą kart płatniczych (rodzaje kart, zasady rozliczania).
Kasy fiskalne jako szczególna forma dokumentacji
sprzedaży. Rozliczenie i odprowadzanie utargów.
Dokumentacja finansowa sprzedaży (faktury, paragony).

Gnat Robert
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

12:45-13:30

Dokumentacja wymiany zagranicznej. Formy wymiany i
rozliczeń. Organizacja i dokumentacja dostaw.
Dokumentacja celna i podatkowa. Dokumentacja w handlu
zagranicznym.

Gnat Robert
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)



02.12.2020 08:45-10:15

 Fakturowanie elektroniczne – wybór czy obowiązek: jakie
wymogi musi spełniać faktura w formie elektronicznej? Jak
bezpiecznie wystawić taką fakturę? Elektroniczne bazy
przechowywania faktur.

Gnat Robert
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

10:15-11:45

Termin wystawienia faktury: podstawowy termin na
wystawienie faktury – czy wystawienie faktury przed
sprzedażą może rodzić ryzyko? termin wystawienia faktury
zaliczkowej. Termin wystawienia faktury w przypadku usług
budowlanych, najmu, leasing, sprzedaży mediów. Faktura do
paragonu – termin wystawienia.

Gnat Robert
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-12:45
Faktura korygująca: treść faktury korygującej – określenie
przyczyny korekty, terminy faktur korygujących. Rozliczenie
faktur korygujących in plus i in minus w podatku vat.

Gnat Robert
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

12:45-13:30
Szczególne rodzaje faktur: Nota korygująca. Faktura
wystawiana przez małego podatnika. Faktura vat marża.
Faktura zaliczkowa.

Gnat Robert
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

13:30-15:00 Faktura pro forma. Gnat Robert
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

03.12.2020 08:45-09:30

Zagrożenia czynnikami występującymi w procesach pracy
oraz zasady i metody likwidacji lub ograniczenia
oddziaływania tych czynników na pracowników – z
uwzględnieniem zmian w technologii, organizacji pracy i
stanowisk pracy, stosowania środków ochrony zbiorowej i
indywidualnej, wprowadzania nowych urządzeń, sprzętu i
narzędzi pracy.

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

09:30-10:15
Okoliczności i przyczyny charakterystycznych dla
wykonywanej pracy wypadków przy pracy oraz związana z
nimi profilaktyka.

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

10:15-11:45
Zasady postępowania w razie wypadku w czasie pracy i w
sytuacjach zagrożeń, w tym zasady udzielania pierwszej
pomocy w razie wypadku.

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

11:45-12:00 PRZERWA  

12:00-12:45 Programowanie kas fiskalnych. Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

12:45-13:30 Raporty kasowe. Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 



03.12.2020 13:30-14:15
Transmisja danych z kas fiskalnych do programów
magazynowych i księgowych.

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

14:15-15:00
Obowiązki podatników stosujących kasy fiskalne i terminale
płatnicze.

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

04.12.2020 08:45-10:15 Ćwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych. Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

10:15-10:30 PRZERWA  

10:30-12:00 Ćwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych. Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

07.12.2020 09:30-12:30

Kompletowanie towarów oraz ich wydawanie/wysyłka z
magazynu wg zamówienia. Posługiwanie się przyjętym w
magazynie systemem identyfikacji towarów. Posługiwanie się
dokumentacją magazynową, instrukcjami składowania i
transportu oraz normami. 

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

12:30-13:00 PRZERWA  

13:00-16:00

Kompletowanie towarów oraz ich wydawanie/wysyłka z
magazynu wg zamówienia. Posługiwanie się przyjętym w
magazynie systemem identyfikacji towarów. Posługiwanie się
dokumentacją magazynową, instrukcjami składowania i
transportu oraz normami. 

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

08.12.2020 08:00-08:45

Kompletowanie towarów oraz ich wydawanie/wysyłka z
magazynu wg zamówienia. Posługiwanie się przyjętym w
magazynie systemem identyfikacji towarów. Posługiwanie się
dokumentacją magazynową, instrukcjami składowania i
transportu oraz normami. 

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

08:45-09:30

Obsługiwanie magazynowych systemów informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Współpraca z dostawcami i
klientami. Udział w bieżącym monitorowaniu zapasów
magazynowych z uwzględnieniem asortymentu oraz
terminów przechowywania materiałów. Dbałość o estetykę i
porządek w magazynie.

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 



08.12.2020 09:30-10:15

Kompletowanie towarów oraz ich wydawanie/wysyłka z
magazynu wg zamówienia. Posługiwanie się przyjętym w
magazynie systemem identyfikacji towarów. Posługiwanie się
dokumentacją magazynową, instrukcjami składowania i
transportu oraz normami. 

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

10:15-11:00

Obsługiwanie magazynowych systemów informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Współpraca z dostawcami i
klientami. Udział w bieżącym monitorowaniu zapasów
magazynowych z uwzględnieniem asortymentu oraz
terminów przechowywania materiałów. Dbałość o estetykę i
porządek w magazynie.

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

11:00-11:45

Kompletowanie towarów oraz ich wydawanie/wysyłka z
magazynu wg zamówienia. Posługiwanie się przyjętym w
magazynie systemem identyfikacji towarów. Posługiwanie się
dokumentacją magazynową, instrukcjami składowania i
transportu oraz normami. 

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

11:45-12:30

Obsługiwanie magazynowych systemów informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Współpraca z dostawcami i
klientami. Udział w bieżącym monitorowaniu zapasów
magazynowych z uwzględnieniem asortymentu oraz
terminów przechowywania materiałów. Dbałość o estetykę i
porządek w magazynie.

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

12:30-13:00 PRZERWA  

13:00-14:30

Obsługiwanie magazynowych systemów informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Współpraca z dostawcami i
klientami. Udział w bieżącym monitorowaniu zapasów
magazynowych z uwzględnieniem asortymentu oraz
terminów przechowywania materiałów. Dbałość o estetykę i
porządek w magazynie.

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

09.12.2020 13:15-14:00
Zasady wprowadzania tekstu. Nanoszenie poprawek w
dokumencie.

Orłowski Jacek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

14:00-15:30 Formatowanie dokumentu. Orłowski Jacek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

15:30-15:45 PRZERWA  

15:45-16:30 Formatowanie dokumentu. Orłowski Jacek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)



09.12.2020 16:30-17:15
Ustawianie wcięć i odstępów w akapicie. Wyróżnianie
akapitu tłem i krawędziami. Stosowanie stylu. Stosowanie
nagłówków i stopek.

Orłowski Jacek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

10.12.2020 14:15-15:00
Przygotowanie wydruku. Stosowanie wypunktowania i
numerowania. Kopiowanie. Numerowanie stron w
dokumencie wielostronicowym.

Orłowski Jacek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

15:00-15:45
Szablony. Zapisywanie szablonu. Korzystanie z szablonu.
Nanoszenie zmian w szablonie.

Orłowski Jacek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

15:45-16:30
Ustawianie wcięć i odstępów w akapicie. Wyróżnianie
akapitu tłem i krawędziami. Stosowanie stylu. Stosowanie
nagłówków i stopek.

Orłowski Jacek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

11.12.2020 08:00-09:30
Organizowanie pracy własnej zgodnie z obowiozującymi
przepisami bhp i ppoż..

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

09:30-10:15 Wdrażanie zasad ergonomii oraz ochrony środowiska. Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

10:15-12:30

Przechowywanie składowanego towaru.  Udział w
planowaniu oraz sterowaniu zapasami magazynowymi.
Przyjmowanie towarów do magazynu (odbiór jakościowy i
ilościowy).

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

12:30-13:00 PRZERWA  

13:00-14:30

Przechowywanie składowanego towaru.  Udział w
planowaniu oraz sterowaniu zapasami magazynowymi.
Przyjmowanie towarów do magazynu (odbiór jakościowy i
ilościowy).

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

12.12.2020 08:00-11:45

Przechowywanie składowanego towaru.  Udział w
planowaniu oraz sterowaniu zapasami magazynowymi.
Przyjmowanie towarów do magazynu (odbiór jakościowy i
ilościowy).

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

11:45-12:15 PRZERWA  

12:15-14:30

Przechowywanie składowanego towaru.  Udział w
planowaniu oraz sterowaniu zapasami magazynowymi.
Przyjmowanie towarów do magazynu (odbiór jakościowy i
ilościowy).

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 



14.12.2020 08:00-10:15

Przechowywanie składowanego towaru.  Udział w
planowaniu oraz sterowaniu zapasami magazynowymi.
Przyjmowanie towarów do magazynu (odbiór jakościowy i
ilościowy).

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

10:15-12:30

Kompletowanie towarów oraz ich wydawanie/wysyłka z
magazynu wg zamówienia. Posługiwanie się przyjętym w
magazynie systemem identyfikacji towarów. Posługiwanie się
dokumentacją magazynową, instrukcjami składowania i
transportu oraz normami. 

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

12:30-13:00 PRZERWA  

13:00-14:30

Kompletowanie towarów oraz ich wydawanie/wysyłka z
magazynu wg zamówienia. Posługiwanie się przyjętym w
magazynie systemem identyfikacji towarów. Posługiwanie się
dokumentacją magazynową, instrukcjami składowania i
transportu oraz normami. 

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

15.12.2020 10:15-12:30
Dokumentacja, ewidencja, księgowość
materiałowo-wartościowa - sposób prowadzenia.

Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

12:30-14:00
Zastosowanie komputera w gospodarce magazynowej
(program Subiekt GT) - zakup, magazyn, sprzedaż.

Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

14:00-14:45
Dokumentacja, ewidencja, księgowość
materiałowo-wartościowa - sposób prowadzenia.

Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

14:45-15:00 PRZERWA  

15:00-16:30
Dokumentacja, ewidencja, księgowość
materiałowo-wartościowa - sposób prowadzenia.

Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

16.12.2020 08:00-12:30

Kompletowanie towarów oraz ich wydawanie/wysyłka z
magazynu wg zamówienia. Posługiwanie się przyjętym w
magazynie systemem identyfikacji towarów. Posługiwanie się
dokumentacją magazynową, instrukcjami składowania i
transportu oraz normami. 

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

12:30-13:00 PRZERWA  



16.12.2020 13:00-14:30

Kompletowanie towarów oraz ich wydawanie/wysyłka z
magazynu wg zamówienia. Posługiwanie się przyjętym w
magazynie systemem identyfikacji towarów. Posługiwanie się
dokumentacją magazynową, instrukcjami składowania i
transportu oraz normami. 

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

17.12.2020 10:15-11:00
Zastosowanie komputera w gospodarce magazynowej
(program Subiekt GT) - zakup, magazyn, sprzedaż.

Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

11:00-11:45 Dokumentacja inwentaryzacyjna – sporządzanie. Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

11:45-13:15
Zastosowanie komputera w gospodarce magazynowej
(program Subiekt GT) - zakup, magazyn, sprzedaż.

Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

13:15-14:00 Dokumentacja inwentaryzacyjna – sporządzanie. Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

14:00-16:15
Zastosowanie komputera w gospodarce magazynowej
(program Subiekt GT) - zakup, magazyn, sprzedaż.

Ejsmont Marek
ul. Orła Białego; Lidzbark Warmiński 
(zdalnie)

18.12.2020 08:00-12:30

Obsługiwanie magazynowych systemów informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Współpraca z dostawcami i
klientami. Udział w bieżącym monitorowaniu zapasów
magazynowych z uwzględnieniem asortymentu oraz
terminów przechowywania materiałów. Dbałość o estetykę i
porządek w magazynie.

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

12:30-13:00 PRZERWA  

13:00-14:30

Obsługiwanie magazynowych systemów informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Współpraca z dostawcami i
klientami. Udział w bieżącym monitorowaniu zapasów
magazynowych z uwzględnieniem asortymentu oraz
terminów przechowywania materiałów. Dbałość o estetykę i
porządek w magazynie.

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

21.12.2020 08:00-12:30

Obsługiwanie magazynowych systemów informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Współpraca z dostawcami i
klientami. Udział w bieżącym monitorowaniu zapasów
magazynowych z uwzględnieniem asortymentu oraz
terminów przechowywania materiałów. Dbałość o estetykę i
porządek w magazynie.

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 

12:30-13:00 PRZERWA  



21.12.2020 13:00-14:30

Obsługiwanie magazynowych systemów informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Współpraca z dostawcami i
klientami. Udział w bieżącym monitorowaniu zapasów
magazynowych z uwzględnieniem asortymentu oraz
terminów przechowywania materiałów. Dbałość o estetykę i
porządek w magazynie.

Ludkiewicz Krzysztof
Sklep ABC, ul. Świętochowskiego 2,
Lidzbark Warm. 


