Harmonogram

Nazwa Be neficjenta: Centrum Edukacji W-M ZDZ w Lidzbarku Warminskim
Numer projektu: POWR.01.02.01-28-0028/19-01
Tytut projektu: Moc miodych 1157

Nazwa szkolenia zawodow ego/kursu: Magazynier z obstugg magazynowych programéw kom puterowych z
egzaminem ECDL Profile

Nr kursu: 11/086/2020
Uczestnikéw: 2 w tym kobiet: 2, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 30.11.2020-21.12.2020
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1. Harmonogram

Data Godziny realizacji Temat zajeé Wyktadowca Miejsce realizacji zajeé¢/nazwa instytucji
realizacji zajec od-do (miejscowos¢, ulica, nr lokalu, nr sali)
30.11.2020 12:15-13:00 Zasady magazynowania i logistyka spedycji magazynowej. |Topczewska Alicja ?Zla;)l:?e)Blaiego, Lidzbark Warminski
13:00-13:45 Budowle magazynowe i wyposazenie magazynu. Topczewska Alicja ul. Orfa Biatego; Lidzbark Warminski
' ' Organizowanie pracy w magazynie. (zdalnie)
Czynniki obnizajgce jakosé¢ przechowywanych towardéw.
Szkodniki magazynowe. Rodzaje przemian zachodzacych w
przechowywanych towarach. Organoleptyczne metody . . s
13:45-15:15 badania jako$ci towaréw. Instrumentalne metody badania Topczewska Alicja ul. Orig Biatego; Lidzbark Warminski
o ’ L . ; - (zdalnie)
jakos$ci towardw. Funkcje i rodzaje opakowan. Znakowanie i
kodowanie towaréw. Znakowanie zywnosci. Normalizacja,
normy. Transport towaréw. Ochrona towaréw w transporcie.
15:15-15:25 PRZERWA
Metody utrwalania zywno$ci. Wymagania jakosciowe dla
artykutéw spozywczych i niezywnosciowych. Wady
15:25-16:55 jakosciowe grup towarowych. Zasady przechowywania Topczewska Alicja ul. Orfa Biatego; Lidzbark Warminski
' ' réznorodnych grup towarow. Klasyfikacja towaréw. (zdalnie)
Systemy zarzgdzania jakoscig. Normy ISO. System oceny
zgodnosci z normami.
Dokumentacja handlowa i magazynpowa. Zamowienia,
. . oferty, umowy. Dokumentacja zwigzana z ul. Orfa Biatego; Lidzbark Warminski
01.12.2020 | 08:45-11:00 |, tawa(PZ, WZ, MM, MW). Dokumentacja zwigzana ze Gnat Robert (zdalnie)
sprzedazg (faktury, paragony). Reklamacje i zwroty.
11:00-11:15 PRZERWA
Rozliczenia i dokumentacja finansowa. Rozliczenia
gotéwkowe i bezgotéwkowe. Rozliczenia bezgotéwkowe za
11:15-12:45 pomocg kart ptatniczych (rodzaje kart, zasady rozliczania). Gnat Robert ul. Orfa Biatego; Lidzbark Warminski
' ' Kasy fiskalne jako szczegdlna forma dokumentac;i (zdalnie)
sprzedazy. Rozliczenie i odprowadzanie utargéw.
Dokumentacja finansowa sprzedazy (faktury, paragony).
Dokumentacja wymiany zagranicznej. Formy wymiany i
12:45-13:30 rozliczen. Organizacja i dokumentacja dostaw. Gnat Robert ul. Orfa Biatego; Lidzbark Warminski

Dokumentacja celna i podatkowa. Dokumentacja w handlu
zagranicznym.

(zdalnie)
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Fakturowanie elektroniczne — wybor czy obowigzek: jakie
wymogi musi spetnia¢ faktura w formie elektronicznej? Jak

ul. Orfa Biatego; Lidzbark Warminski

02.12.2020 08:45-10:15 bezpiecznie wystawi¢ takg fakture? Elektroniczne bazy Gnat Robert (zdalnie)
przechowywania faktur.
Termin wystawienia faktury: podstawowy termin na
wystawienie faktury — czy wystawienie faktury przed
B sprzedazg moze rodzi¢ ryzyko? termin wystawienia faktury ul. Orta Biatego; Lidzbark Warminski
10:15-11:45 zaliczkowej. Termin wystawienia faktury w przypadku ustug Gnat Robert (zdalnie)
budowlanych, najmu, leasing, sprzedazy mediéw. Faktura do
paragonu — termin wystawienia.
11:45-12:00 PRZERWA
Faktura korygujgca: tres¢ faktury korygujgcej — okre$lenie . . s
12:00-12:45 przyczyny korekty, terminy faktur korygujacych. Rozliczenie |Gnat Robert ?Zla;)l:?e)Blaiego, Lidzbark Warminski
faktur korygujacych in plus i in minus w podatku vat.
Szczegdlne rodzaje faktur: Nota korygujgca. Faktura ul. Orta Biatego: Lidzbark Warmiriski
12:45-13:30 wystawiana przez matego podatnika. Faktura vat marza. Gnat Robert (zaalnie) 90;
Faktura zaliczkowa.
13:30-15:00 Faktura pro forma. Gnat Robert ul. O”? Biatego; Lidzbark Warminski
(zdalnie)
Zagrozenia czynnikami wystepujgcymi w procesach pracy
oraz zasady i metody likwidacji lub ograniczenia
oddziatywania tych czynnikéw na pracownikow — z - .
03.12.2020 |  08:45-09:30  |uwzglednieniem zmian w technologii, organizacji pracy i |Ludkiewicz Krzysztof Siep BT ul. Swigtochowskiego 2,
stanowisk pracy, stosowania srodkéw ochrony zbiorowej i '
indywidualnej, wprowadzania nowych urzgdzen, sprzetu i
narzedzi pracy.
Okolicznosci i przyczyny charakterystycznych dla o .
09:30-10:15 wykonywanej pracy wypadkow przy pracy oraz zwigzana z  |Ludkiewicz Krzysztof Eitllzega?l? \?V,at:lr.nSmetochowsklego 2
nimi profilaktyka. '
Zasady postepowania w razie wypadku w czasie pracy i w o .
10:15-11:45 sytuacjach zagrozen, w tym zasady udzielania pierwszej Ludkiewicz Krzysztof Eilc(:llzegaﬁl? \?V,at:lr.nSww;tochowsklego 2
pomocy w razie wypadku. :
11:45-12:00 PRZERWA
12:00-12:45 Programowanie kas fiskalnych. Ludkiewicz Krzysztof S.klep ABC, ul. Swigtochowskiego 2,
Lidzbark Warm.
12:45-13:30  |Raporty kasowe. Ludkiewicz Krzysztof Sklep ABC, ul. Swigtochowskiego 2,

Lidzbark Warm.
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Transmisja danych z kas fiskalnych do programéw

Sklep ABC, ul. Swietochowskiego 2,

03.12.2020 13:30-14:15 magazynowych i ksiegowych. Ludkiewicz Krzysztof Lidzbark Warm.
14:15-15:00 Obov_\/lqzk| podatnikéw stosujacych kasy fiskalne i terminale Ludkiewicz Krzysztof S_klep ABC, ul. Swietochowskiego 2,
ptatnicze. Lidzbark Warm.
04.12.2020 08:45-10:15 Cwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych. Ludkiewicz Krzysztof S_kIep ABC, ul. Swigtochowskiego 2,
Lidzbark Warm.
10:15-10:30 PRZERWA
10:30-12:00 Cwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych. Ludkiewicz Krzysztof S_klep ABC, ul. Swigtochowskiego 2,
Lidzbark Warm.
Kompletowanie towaréw oraz ich wydawanie/wysyika z
magazynu wg zamdwienia. Postugiwanie sie przyjetym w o .
07.12.2020 09:30-12:30 magazynie systemem identyfikacji towaréw. Postugiwanie sie|Ludkiewicz Krzysztof S.klep ABC, ul. Swigtochowskiego 2,
; : o o Lidzbark Warm.
dokumentacjg magazynowa, instrukcjami sktadowania i
transportu oraz normami.
12:30-13:00 PRZERWA
Kompletowanie towaréw oraz ich wydawanie/wysytka z
magazynu wg zamowienia. Postugiwanie sie przyjetym w o .
13:00-16:00 magazynie systemem identyfikacji towaréw. Postugiwanie sie|Ludkiewicz Krzysztof S.klep ABC, ul. Swigtochowskiego 2,
: . L L Lidzbark Warm.
dokumentacjg magazynowa, instrukcjami sktadowania i
transportu oraz normami.
Kompletowanie towaréw oraz ich wydawanie/wysytka z
magazynu wg zamdwienia. Postugiwanie sie przyjetym w - .
08.12.2020 08:00-08:45 magazynie systemem identyfikacji towarow. Postugiwanie sie [Ludkiewicz Krzysztof S_klep ABC, ul. Swigtochowskiego 2,
: . L L Lidzbark Warm.
dokumentacjg magazynowa, instrukcjami sktadowania i
transportu oraz normami.
Obstugiwanie magazynowych systeméw informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Wspotpraca z dostawcami i )
08:45-09:30 klientami. Udziat w biezgcym monitorowaniu zapasow Ludkiewicz Krzysztof Sklep ABC, ul. Swietochowskiego 2,

magazynowych z uwzglednieniem asortymentu oraz
termindw przechowywania materiatéw. Dbato$¢ o estetyke i
porzgdek w magazynie.

Lidzbark Warm.
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08.12.2020

09:30-10:15

Kompletowanie towaréw oraz ich wydawanie/wysytka z
magazynu wg zamoéwienia. Postugiwanie sie przyjetym w
magazynie systemem identyfikacji towarow. Postugiwanie sie
dokumentacjg magazynowa, instrukcjami sktadowania i
transportu oraz normami.

Ludkiewicz Krzysztof

Sklep ABC, ul. Swietochowskiego 2,
Lidzbark Warm.

10:15-11:00

Obstugiwanie magazynowych systeméw informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Wspotpraca z dostawcami i
klientami. Udziat w biezgcym monitorowaniu zapasow
magazynowych z uwzglednieniem asortymentu oraz
terminéw przechowywania materiatéw. Dbato$¢ o estetyke i
porzagdek w magazynie.

Ludkiewicz Krzysztof

Sklep ABC, ul. Swietochowskiego 2,
Lidzbark Warm.

11:00-11:45

Kompletowanie towardéw oraz ich wydawanie/wysyika z
magazynu wg zamdwienia. Postugiwanie sie przyjetym w
magazynie systemem identyfikacji towaréw. Postugiwanie si¢
dokumentacjg magazynowa, instrukcjami sktadowania i
transportu oraz normami.

Ludkiewicz Krzysztof

Sklep ABC, ul. Swietochowskiego 2,
Lidzbark Warm.

11:45-12:30

Obstugiwanie magazynowych systemoéw informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Wspotpraca z dostawcami i
klientami. Udziat w biezgcym monitorowaniu zapasow
magazynowych z uwzglednieniem asortymentu oraz
terminéw przechowywania materiatow. Dbatos¢ o estetyke i
porzgdek w magazynie.

Ludkiewicz Krzysztof

Sklep ABC, ul. Swietochowskiego 2,
Lidzbark Warm.

12:30-13:00

PRZERWA

13:00-14:30

Obstugiwanie magazynowych systeméw informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Wspotpraca z dostawcami i
klientami. Udziat w biezacym monitorowaniu zapaséw
magazynowych z uwzglednieniem asortymentu oraz
terminéw przechowywania materiatow. Dbato$¢ o estetyke i
porzadek w magazynie.

Ludkiewicz Krzysztof

Sklep ABC, ul. Swietochowskiego 2,
Lidzbark Warm.

09.12.2020

13:15-14:00

Zasady wprowadzania tekstu. Nanoszenie poprawek w
dokumencie.

Ortowski Jacek

ul. Orfa Biatego; Lidzbark Warminski
(zdalnie)

14:00-15:30

Formatowanie dokumentu.

Ortowski Jacek

ul. Orfa Biatego; Lidzbark Warminski
(zdalnie)

15:30-15:45

PRZERWA

15:45-16:30

Formatowanie dokumentu.

Ortowski Jacek

ul. Orfa Biatego; Lidzbark Warminski
(zdalnie)
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Ustawianie wcie¢ i odstepdw w akapicie. Wyréznianie

ul. Orfa Biatego; Lidzbark Warminski

09.12.2020 16:30-17:15 akapitu ttem i krawedziami. Stosowanie stylu. Stosowanie Ortowski Jacek (zdalnie)
nagtowkow i stopek.
Przygotowanie wydruku. Stosowanie wypunktowania i . s P
10.12.2020 14:15-15:00 numerowania. Kopiowanie. Numerowanie stron w Ortowski Jacek ?;ag:?e)smego, Lidzbark Warminski
dokumencie wielostronicowym.
15:00-15:45 Szablony. .Zapls_ywanle szablgnu. Korzystanie z szablonu. Orlowski Jacek ul. Orig Biatego; Lidzbark Warminski
Nanoszenie zmian w szablonie. (zdalnie)
Ustawianie wcie¢ i odstepdw w akapicie. Wyrdznianie . i s
15:45-16:30 akapitu ttem i krawedziami. Stosowanie stylu. Stosowanie Ortowski Jacek ?Zlagl:?e)B'a*ego’ Lidzbark Warminski
nagtowkoéw i stopek.
11.12.2020 08:00-09:30 Orgamzow_ame pracy.wiasnej zgodnie z obowiozujgcymi Ludkiewicz Krzysztof S.klep ABC, ul. Swietochowskiego 2,
przepisami bhp i ppoz.. Lidzbark Warm.
09:30-10:15 Wdrazanie zasad ergonomii oraz ochrony srodowiska. Ludkiewicz Krzysztof S_klep ABC, ul. Swigtochowskiego 2,
Lidzbark Warm.
Przechowywanie sktadowanego towaru. Udziat w )
10:15-12:30 plangwanlu oraz sterpwanlu zapasami magazynowymi. Ludkiewicz Krzysztof S_klep ABC, ul. Swietochowskiego 2,
Przyjmowanie towaréw do magazynu (odbior jakosciowy i Lidzbark Warm.
ilosciowy).
12:30-13:00 PRZERWA
Przechowywanie sktadowanego towaru. Udziat w )
13:00-14:30 plangwanlu oraz sterpwanlu zapasami magazynowymi. Ludkiewicz Krzysztof S_klep ABC, ul. Swietochowskiego 2,
Przyjmowanie towaréw do magazynu (odbior jakosciowy i Lidzbark Warm.
ilosciowy).
Przechowywanie sktadowanego towaru. Udziat w .
12.12.2020 08:00-11:45 plan(_)wanlu oraz sterpwanlu zapasami magazynowymi. Ludkiewicz Krzysztof S.klep ABC, ul. Swietochowskiego 2,
Przyjmowanie towaréw do magazynu (odbior jakosciowy i Lidzbark Warm.
ilosciowy).
11:45-12:15 PRZERWA
Przechowywanie sktadowanego towaru. Udziat w .
12:15-14:30 planowaniu oraz sterowaniu zapasami magazynowymi. Ludkiewicz Krzysztof Sklep ABC, ul. Swietochowskiego 2,

Przyjmowanie towaréw do magazynu (odbidr jakosciowy i
ilosciowy).

Lidzbark Warm.
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Przechowywanie sktadowanego towaru. Udziatw
planowaniu oraz sterowaniu zapasami magazynowymi.

Sklep ABC, ul. Swietochowskiego 2,

14.12.2020 08:00-10:15 Przyjmowanie towaréw do magazynu (odbior jakosciowy i Ludkiewicz Krzysztof Lidzbark Warm.
ilosciowy).
Kompletowanie towaréw oraz ich wydawanie/wysytka z
magazynu wg zamoéwienia. Postugiwanie sie przyjetym w o .
10:15-12:30 magazynie systemem identyfikacji towaréw. Postugiwanie sie [Ludkiewicz Krzysztof Eilzjlsgaﬁ? \S)\;at:kSMetochowsklego 2,
dokumentacjg magazynowa, instrukcjami sktadowania i '
transportu oraz normami.
12:30-13:00 PRZERWA
Kompletowanie towaréw oraz ich wydawanie/wysytka z
magazynu wg zamoéwienia. Postugiwanie sie przyjetym w o .
13:00-14:30 magazynie systemem identyfikacji towaréw. Postugiwanie sie [Ludkiewicz Krzysztof Eilc(:llzegaﬁl? \?V,at:lr.nSww;tochowsklego 2
dokumentacjg magazynowa, instrukcjami sktadowania i '
transportu oraz normami.
15.12.2020 10:15-12:30 Dokur_nentacla, eW|’d<_enCJa, ksuaggwosc . Ejsmont Marek ul. Orig Biatego; Lidzbark Warminski
materiatowo-wartosciowa - sposob prowadzenia. (zdalnie)
12:30-14-00 Zastosowame_ komputera w gospodarce magazynowej Ejsmont Marek ul. Orig Biatego; Lidzbark Warminski
(program Subiekt GT) - zakup, magazyn, sprzedaz. (zdalnie)
14:00-14:45 Dokumentaqa, eW|’d(_enCJa, kseggwosc . Ejsmont Marek ul. Orig Biatego; Lidzbark Warminski
materiatlowo-wartosciowa - sposéb prowadzenia. (zdalnie)
14:45-15:00 PRZERWA
15:00-16:30 Dokur_nentaCJa, eW|,d§nCJa, ksu—;gc?wosc . Ejsmont Marek ul. Orig Biatego; Lidzbark Warminski
materiatowo-warto$ciowa - sposéb prowadzenia. (zdalnie)
Kompletowanie towaréw oraz ich wydawanie/wysytka z
magazynu wg zamoéwienia. Postugiwanie sie przyjetym w A .
16.12.2020 08:00-12:30 magazynie systemem identyfikacji towarow. Postugiwanie sie [Ludkiewicz Krzysztof filgzegaﬁ? \?V’al#hSW'etOChOWSk'ego 2,
dokumentacjg magazynowa, instrukcjami sktadowania i '
transportu oraz normami.
12:30-13:00 PRZERWA
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Kompletowanie towaréw oraz ich wydawanie/wysytka z
magazynu wg zamoéwienia. Postugiwanie sie przyjetym w

Sklep ABC, ul. Swietochowskiego 2,

16.12.2020 13:00-14:30 magazynie systemem identyfikacji towaréw. Postugiwanie sie [Ludkiewicz Krzysztof :
: . L o Lidzbark Warm.
dokumentacjg magazynowa, instrukcjami sktadowania i
transportu oraz normami.
17.12.2020 10:15-11:00 Zastosowanle_ komputera w gospodarce magazynowej Ejsmont Marek ul. Orig Biatego; Lidzbark Warminski
(program Subiekt GT) - zakup, magazyn, sprzedaz. (zdalnie)
. . o . . . ul. Orfa Biatego; Lidzbark Warminski
11:00-11:45 Dokumentacja inwentaryzacyjna — sporzadzanie. Ejsmont Marek (zdalnie)
11:45-13:15 Zastosowanle' komputera w gospodarce magazynowej Ejsmont Marek ul. Orig Biatego; Lidzbark Warminski
(program Subiekt GT) - zakup, magazyn, sprzedaz. (zdalnie)
13:15-14:00 Dokumentacja inwentaryzacyjna — sporzgdzanie. Ejsmont Marek kalagl:?e)Blaiego; Lidzbark Warminski
14:00-16:15 Zastosowanle_ komputera w gospodarce magazynowej Ejsmont Marek ul. Orig Biatego; Lidzbark Warminski
(program Subiekt GT) - zakup, magazyn, sprzedaz. (zdalnie)
Obstugiwanie magazynowych systemow informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Wspotpraca z dostawcami i .
18.12.2020 08:00-12:30 klientami. Udziat w blezacym monltorowanlu zapasow Ludkiewicz Krzysztof S.klep ABC, ul. Swietochowskiego 2,
magazynowych z uwzglednieniem asortymentu oraz Lidzbark Warm.
terminéw przechowywania materiatdw. Dbato$¢ o estetyke i
porzagdek w magazynie.
12:30-13:00 PRZERWA
Obstugiwanie magazynowych systemoéw informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Wspétpraca z dostawcami i .
13:00-14:30 klientami. Udziat w b|ezacym momtorowamu zapasow Ludkiewicz Krzysztof S_klep ABC, ul. Swietochowskiego 2,
magazynowych z uwzglednieniem asortymentu oraz Lidzbark Warm.
terminéw przechowywania materiatow. Dbatos¢ o estetyke i
porzgdek w magazynie.
Obstugiwanie magazynowych systeméw informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Wspotpraca z dostawcami i )
21.12.2020 08:00-12:30 klientami. Udziat w b|ezacym n_10mtorowamu zapaséw Ludkiewicz Krzysztof S_kIep ABC, ul. Swietochowskiego 2,
magazynowych z uwzglednieniem asortymentu oraz Lidzbark Warm.
termindw przechowywania materiatéw. Dbato$¢ o estetyke i
porzgdek w magazynie.
12:30-13:00 PRZERWA
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Obstugiwanie magazynowych systeméw informacyjnych.
Gospodarowanie opakowaniami. Wspotpraca z dostawcami i
2112.2020 13:00-14:30 klientami. Udziat w biezacym n_10nitorowaniu zapasow
magazynowych z uwzglednieniem asortymentu oraz
terminow przechowywania materiatéw. Dbatos¢ o estetyke i
porzadek w magazynie.

Sklep ABC, ul. Swietochowskiego 2,

Ludkiewicz Krzysztof Lidzbark Warm.

)

* %

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny A

‘\Mlﬂr,,
N
<
~N

rasett

<

Fundusge .
Europejskie

wiedza Edukacja Rozwoj




