Harmonogram
Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji W-M ZDZ w Mrggowie

Numer projektu: POWR.01.02.01-28-0031/18-00
Tytut projektu: Mtodzi: akcja! 4

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Pracownik administracyjno-biurowy z kursem przygotowujgcym do egzaminu
ECDL (Przetwarzanie tekstow)

Nr kursu: 4/070/2018
Uczestnikéw: 1 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 22.10.2018-02.11.2018
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1. Harmonogram

D.ata B Godzi.ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Miej:s.ce reali?gcji .zaje(:/nazwa instytu<.:ji

realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu, nr sali)
22.10.2018 08:00-11:00 Informacja w pracy biurowej Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo

11:00-11:30 PRZERWA

11:30-14:30 Przetwarzanie tekstow Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo
23.10.2018 08:00-09:30 Srodki techniczne w biurze Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo

09:30-11:00 Image pracownika biurowego Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo

11:00-11:30 PRZERWA

11:30-14:30 Przetwarzanie tekstow Szydlowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo
24.10.2018 08:00-11:00 Przetwarzanie tekstow Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo

11:00-11:30 PRZERWA

11:30-14:30 Formy sporzgdzania pism Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo
25.10.2018 08:00-11:00 Zasady redagowania tresci pism Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo

11:00-11:30 PRZERWA

11:30-14:30 Przetwarzanie tekstéw Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mraggowo
26.10.2018 08:00-11:45 Korespondencja biurowa Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo

11:45-12:15 PRZERWA

12:15-14:30 Przetwarzanie tekstow Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo
29.10.2018 08:00-11:00 Pisma wewnetrzne Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo

11:00-11:30 PRZERWA

11:30-14:30 Przetwarzanie tekstow Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo
30.10.2018 08:00-11:45 Przetwarzanie tekstow Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo

11:45-12:15 PRZERWA

12:15-14:30 Zakres pracy sekretarki Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo
31.10.2018 08:00-11:45 Przetwarzanie tekstéw Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo

11:45-12:15 PRZERWA

12:15-14:30 Wyposazenie sekretariatu Szydlowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mragowo
02.11.2018 08:00-11:00 Zarzgdzanie czasem pracy Wierzchowska Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo

11:00-11:30 PRZERWA

11:30-14:30 Przetwarzanie tekstow Szydtowska Natalia Anna ul. Mrongowiusza 65b; Mrggowo
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