Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji W-M ZDZ w Bartoszycach
Numer projektu: RPWM.10.02.00-28-0096/17-00
Tytut projektu: Kurs, praca, aktywnos¢

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Profesjonalny magazynier z obstugg kas fiskalnych,wézka jezdniowego,
komputera w zakresie programoéw sprzedazowo - magazynowych, magazynowych i fakturowaniem.

Nr kursu: 5/026/2018
Uczestnikow: 1 w tym kobiet: 0, mezczyzn: 1

Termin realizacji: 14.06.2018-28.06.2018
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1. Harmonogram

Data Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wyktadowca Miejsce reahgz;cp zajec/nazwa instytucii
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu, nr sali)
Podziat wézkéw jezdniowych na rodzaje, typy, odmiany,
postacie i wielkosci znamionowe wg PN-77/M-781000.
Wézki jezdniowe z napedem elektrycznym —
akumulatorowym, z napedem silnikowym zasilane r6znymi
rodzajami paliw.
14.06.2018 10:00-11:30 Podziat na typy: Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
- natadowane,
- podnosnikowe,
- unoszace,
- ciggnikowe,
- specjalne.
11:30-11:35 |[PRZERWA
Podziat wézkéw jezdniowych na rodzaje, typy, odmiany,
postacie i wielkosci znamionowe wg PN-77/M-781000.
Wézki jezdniowe z napedem elektrycznym —
akumulatorowym, z napedem silnikowym zasilane r6znymi
rodzajami paliw.
11:35-13:05 Podziat na typy: Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8 ; Bartoszyce
- natadowane,
- podnosnikowe,
- unoszgce,
- ciggnikowe,
- specjalne.
13:05-13:10  |PRZERWA
Zespoly i podzespoty mechaniczne: rama, osie, uklady
13:10-13°55 przeniesienia momentu napedu, ukitady klerownlc_ze, qkiady Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
hamulcowe, uktady hydrauliczne, osprzet zasadniczy i
dodatkowy.
Zespoly i podzespoly elektryczne: baterie akumulatorow
15.06.2018 | 10:00-10:45 |(Podstawowe zasady budowy akumulatorow tradycyinychi .., 4 ek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
rozruchowych), silniki elektryczne, odtaczniki awaryjne
(bezpieczenstwa), uktady rozruchowe.
10:45-11:30 Zabezpieczenia, blokady elektryczne, wskazniki: obcigzenia, Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce

skretu i tadowania akumulatorow.
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15.06.2018 11:30-11:35 PRZERWA
Wyposazenie stanowiska kierowcy wozkow:
- stosowane wytaczniki awaryjne,
- stacyjka i jej przeznaczenie,
11:35-12:20 | przeiqczmk, k_|erunkg J‘.”‘Zdy’ Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
- pedal przyspieszenia jazdy,
- wskaznik: potozenia kota kierownicy, natadowania baterii,
masy podnoszonego tadunku oraz pozostate elementy
stuzace do bezpiecznego uzytkowania wozka jezdniowego.
Urzadzenia zabezpieczajgce, sygnalizacyjne i ostrzegawcze:
- w uktadach hydraulicznych: zawér bezpieczenstwa, zawory
12:20-13:05 dtawiace, ) . . I Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
- w uktadach elektrycznych: znaczenie bezpiecznikéw
topikowych, uniemozliwienie niezamierzonego ruszania z
miejsca, zabezpieczenie przed osobami niepowotanymi.
13:05-13:10 PRZERWA
13:10-13:55 L{rzadzema sygnahzumce prace: c|§n|en|a_ole]u, temperatury Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
cieczy w uktadzie, chtodzenia i poziom paliwa.
18.06.2018 08:00-09:30 Napedy spalinowe: silniki, uktady przenoszenia napedu. Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
09:30-09:35 PRZERWA
09:35-10:20 Kontrola uk+aq|ow: kierowniczego, hamulcowego, sygnalizaciji Kaczmarek Andrzej ul.Zbozowa 8; Bartoszyce
ostrzegawcze).
Sprawdzenie sprawnosci uktadu manewrowego wraz z
10:20-11:05 osprzetem (mechanizmu podnoszenia, masztu, prowadnic  [Kaczmarek Andrzej ul.Zbozowa 8; Bartoszyce
zewnetrznych i wewnetrznych, plyty czotowej, zebdw widel).
11:05-11:10 |[PRZERWA
Uzupenienie olejéw, smarowanie.
11:10-11:55 Uzupetnienie pozostatych ptynow. Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
tadowanie baterii akumulatoréw.
11:55-12:40 Kontrola stqnu haladowania akumulatorow oraz stanu Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
akumulatoréw.
12:40-12:45 PRZERWA
12:45-13:30 Kontrola ogumienia, kontrola zamocowania két. Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
13:30-14:15 Kontrola dziatania blokad i zabezpieczen elektrycznych. Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
14:15-14:20 PRZERWA
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Uzupetnienie paliwa, wymiana butli z gazem.

18.06.2018 14:20-15:05 Czynnosci zwigzane z dokumentacjg pracy wézka (ksigzka [Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
obstugi wézka).
15:05-15:50 Ogledziny zewnet(zne | kontrola uldadow cisnieniowych. Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
Pozostate czynnosci wchodzace w skfad OC.
19.06.2018 08:00-08:45 Typovy/e zagrc')zemr.;l wynlkajace z€ stosowanla roznych Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
rodzajow zasilania: paliwa, akumulatory, spaliny.
Zagrozenie pozarowe i wybuchowe: proste srodki gasnicze,
08:45-09:30 drogi pozarowe, obowigzki pracownika w chwili powstania |Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
pozaru.
09:30-09:35 PRZERWA
09:35-10:20 Transport towaréw niebezpiecznych. Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
10:20-11:05 |Wplyw statecznosci i stabilnosci wézkéw na bezpieczenhstwo|Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
11:05-11:10 |PRZERWA
11:10-11:55 Be_zp|ec_zpe hamowanie, manewrowanie, stertowanie Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
pojemnikow.
tadowanie z ramp, praca wézkami na samochodach,
11:55-12:40  [wagonach itp. Kaczmarek Andrzej ul.Zbozowa 8; Bartoszyce
Wijazdy na stropy, windy, mosty.
12:40-12:45 PRZERWA
Obowigzujace znaki informacyjne, nakazu i zakazu
12:45-13:30  |wystepujgce na terenie zakladu pracy, wybrane zagadnienia [Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
z przepiséw ruchu drogowego.
13:30-14:15 Bezp|ec.zne poruszanié sig v_vozkam| w zakiadzie: po drogach Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
i w pomieszczeniach zamknietych.
14:15-14:20 PRZERWA
14:20-15:05 InStr.UkCJ"?l obslugi wozkow. - Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
Udzielanie pomocy przedlekarskie;.
Jednostki tadunkowe (pojemniki, kontenery, pakiety).
15:05-15:50 Przemieszczenie jednostek fadunkowych. Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
Skladowanie i ukladanie.
Zagospodarowanie przestrzeni magazynowej i podstawowe
20.06.2018 08:00-08:45 systemy magazynowania (regatowy, grupowy, blokowy, Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
wolnych miejsc).
Efekty paletyzacii.
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Dobor wézka jezdniowego do tadunku lub budowli

20.06.2018 08:45-09:30 magazynowych. Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce

Udzwig, nosnos¢, sita uciagu.

09:30-09:35 PRZERWA
Stabilnos$¢, statecznosc.

09:35-10:20 Oznakowanie znakami manipulacyjnymi i ostrzegawczymi  |Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
itp.

10:20-11:05 Prawidtowe obciaZenie' Wg')zka, roztozenie tadunku, transport Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
manewry z elementami nietypowych gabarytach.

11:05-11:10 |PRZERWA

11:10-11:55 Prawidtowe obciaczenie. wg')zka, roztozenie tadunku, transport Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
manewry z elementami nietypowych gabarytach.

11:55-12:40 Praca mechanizmem podnoszenia z roznym osprzetem Kaczmarek Andrzej ul.Zbozowa 8; Bartoszyce
(zatadunek, wytadunek, transport, sterowanie).

12:40-12:45 PRZERWA

12:45-13:30 Praca mechanizmem podnoszenia z réznym osprzetem Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8: Bartoszyce
(zatadunek, wytadunek, transport, sterowanie).
Jazda wézkiem w zaleznosci od wielko$ci, masy i rodzaju

13:30-14:15  |fadunku, stanu nawierzchni drogi, nachylenia, warunkéw Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
pogodowych, praca w pomieszczeniach zamknietych.

14:15-14:20 PRZERWA

14:20-15:05 Wysokie sktadowanie materiatow. Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce

15:05-15:50 Biezgca kontrola podzespotéw wozka w czasie pracy. Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce

21.06.2018 08:00-08:45 Obserwacja wskaznikOw. Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce

Podstawy prawne dziatania dozoru technicznego.
Ustawa o dozorze technicznym, wtasciwe rozporzadzenia
Rady Ministréw, rozporzadzenia Ministra Gospodarki.

08:45-09:30 Organizacja Dozoru Technicznego. Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
Urzad Dozoru Technicznego i jego organy terenowe.
Zaplecze laboratoryjno-badawcze organéw dozoru
technicznego. Specjalistyczne organy dozoru technicznego

09:30-09:35 PRZERWA

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

,,HM@

4>

WARMIA . .
MaZvev. Zdrowe zycie, czysty zysk

o "4‘,&
%
0z

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

** %

*o

* ok




21.06.2018

09:35-10:20

Badanie urzadzen podlegajacych dozorowi technicznemu (w
szczegolnosci wozkow).

Rodzaje badan urzadzen technicznych wykonywane przez
organy dozoru technicznego.

Badania odbiorcze i ewidencja wézkéw (numery
ewidencyjne). Badania okresowe. Badania dorazne —
eksploatacyjne, kontrolne, poawaryjne lub powypadkowe.
Ustalenie form dozoru technicznego i terminéw badan
urzadzen transportu bliskiego.

Kaczmarek Andrzej

ul. Zbozowa 8; Bartoszyce

10:20-11:05

Sprawdzenie kwalifikacji os6b zatrudnionych przy obstudze
urzadzen transportu bliskiego przez organ dozoru
technicznego.

Zasady szkolenia i egzaminowania kandydatéw na
operatoréw wozkéw. Wymagania stawiane kandydatom na
operatorow podczas przeprowadzania czynnosci
badawczych urzadzen z udziatem konserwatorow. Podstawy
zawieszenia i cofania uprawnien.

Kaczmarek Andrzej

ul. Zbozowa 8; Bartoszyce

11:05-11:10

PRZERWA

11:10-12:40

Przygotowanie kierowcy do wykonywania czynnosci
zwigzanych z wymiang butli

a) Omowienie warunkow pracy z uwzglednieniem:

- miejsca, w ktérym wykonywana jest wymiana (o$wietlenie
0golne, ogrzewania, wentylacja, urzadzenia techniczne,
urzadzenia ochronne, itp.)

- elementéw wozka majacych wptyw na bezpieczenstwo i
higiene pracy (pozycja pracy, oSwietlenie, wentylacja
miejscowa urzadzenia zabezpieczajgce, ostrzegawcze i
sygnalizacyjne, narzedzia, gaz, butle, zawory),

b) oméwienie zagrozen wystepujacych przy transporcie butli
oraz wymianie i sposobéw ochrony przed zagrozeniami,

C) przygotowanie stanowiska pracy do wymiany butli.

Kaczmarek Andrzej

ul. Zbozowa 8; Bartoszyce

12:40-12:45

PRZERWA

12:45-14:15

Pokaz przez instruktora sposobu wymiany butli zgodnie z
przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy, z
uwzglednieniem poszczegoélnych czynnosci i szczegélnym
zwréceniem uwagi ba czynnosci trudne i niebezpieczne.

Kaczmarek Andrzej

ul. Zbozowa 8 Bartoszyce

14:15-14:20

PRZERWA

14:20-15:50

Prébne wykonanie wymiany butli przez kierowce wézka pod
nadzorem instruktora.

Kaczmarek Andrzej

ul. Zbozowa 8; Bartoszyce
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22.06.2018

08:00-09:30

Samodzielna wymiana butli pod nadzorem instruktora.

Kaczmarek Andrzej

ul. Zbozowa 8; Bartoszyce

09:30-09:35

PRZERWA

09:35-11:05

1.Instruktaz stanowiskowy: zapoznanie z urzadzeniami do
uruchamiania wézka, kierowania nim, manewrowanie
osprzetem roboczym.

2.Zapoznanie z trasg jazdy wozkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnosciami tym zwigzanymi:
-éwiczenia w postugiwaniu sie urzadzeniami do kierowania i
sterowania wézkiem na unieruchomionym wézku,

-jazda bez tadunku,

-podjazd pod tadunek,

-podjecie tadunku,

-roztadunek tadunku,

-stopniowe zwiekszanie ilosci wykonywanych manewréw
osprzetem,

-jazda z tadunkiem,

-manewry wézkami widtowymi, jazda do przodu, jazda do
tytu, ustawianie pod skosem (z obcigzeniem, uktadanie
palet), pietrzenie palet wg zatgczonych wskazéwek
metodycznych,

-postoj wozka,

-czynnosci obstugowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.

Kaczmarek Andrzej

ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce

11:05-11:10

PRZERWA

WARMI
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22.06.2018

11:10-12:40

1.Instruktaz stanowiskowy: zapoznanie z urzadzeniami do
uruchamiania wézka, kierowania nim, manewrowanie
osprzetem roboczym.

2.Zapoznanie z trasg jazdy wozkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnosciami tym zwigzanymi:
-éwiczenia w postugiwaniu sie urzadzeniami do kierowania i
sterowania wézkiem na unieruchomionym wézku,

-jazda bez tadunku,

-podjazd pod tadunek,

-podijecie tadunku,

-roztadunek tadunku,

-stopniowe zwigkszanie ilosci wykonywanych manewréw
osprzetem,

-jazda z tadunkiem,

-manewry wézkami widtowymi, jazda do przodu, jazda do
tytu, ustawianie pod skosem (z obcigzeniem, uktadanie
palet), pietrzenie palet wg zatgczonych wskazéwek
metodycznych,

-postéj wbzka,

-czynnosci obstugowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.

Kaczmarek Andrzej

ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce

12:40-12:45

PRZERWA
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22.06.2018

12:45-14:15

1.Instruktaz stanowiskowy: zapoznanie z urzadzeniami do
uruchamiania wézka, kierowania nim, manewrowanie
osprzetem roboczym.

2.Zapoznanie z trasg jazdy wozkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnosciami tym zwigzanymi:
-éwiczenia w postugiwaniu sie urzadzeniami do kierowania i
sterowania wézkiem na unieruchomionym wézku,

-jazda bez tadunku,

-podjazd pod tadunek,

-podijecie tadunku,

-roztadunek tadunku,

-stopniowe zwigkszanie ilosci wykonywanych manewréw
osprzetem,

-jazda z tadunkiem,

-manewry wézkami widtowymi, jazda do przodu, jazda do
tytu, ustawianie pod skosem (z obcigzeniem, uktadanie
palet), pietrzenie palet wg zatgczonych wskazéwek
metodycznych,

-postéj wbzka,

-czynnosci obstugowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.

Kaczmarek Andrzej

ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce

14:15-14:20

PRZERWA

WhRHy,
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22.06.2018

14:20-15:50

1.Instruktaz stanowiskowy: zapoznanie z urzadzeniami do
uruchamiania wézka, kierowania nim, manewrowanie
osprzetem roboczym.

2.Zapoznanie z trasg jazdy wozkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnosciami tym zwigzanymi:
-éwiczenia w postugiwaniu sie urzadzeniami do kierowania i
sterowania wézkiem na unieruchomionym wézku,

-jazda bez tadunku,

-podjazd pod tadunek,

-podijecie tadunku,

-roztadunek tadunku,

-stopniowe zwigkszanie ilosci wykonywanych manewréw
osprzetem,

-jazda z tadunkiem,

-manewry wézkami widtowymi, jazda do przodu, jazda do
tytu, ustawianie pod skosem (z obcigzeniem, uktadanie
palet), pietrzenie palet wg zatgczonych wskazéwek
metodycznych,

-postéj wbzka,

-czynnosci obstugowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.

Kaczmarek Andrzej

ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce
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25.06.2018

08:00-09:30

1.Instruktaz stanowiskowy: zapoznanie z urzadzeniami do
uruchamiania wézka, kierowania nim, manewrowanie
osprzetem roboczym.

2.Zapoznanie z trasg jazdy wozkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnosciami tym zwigzanymi:
-éwiczenia w postugiwaniu sie urzadzeniami do kierowania i
sterowania wézkiem na unieruchomionym wézku,

-jazda bez tadunku,

-podjazd pod tadunek,

-podijecie tadunku,

-roztadunek tadunku,

-stopniowe zwigkszanie ilosci wykonywanych manewréw
osprzetem,

-jazda z tadunkiem,

-manewry wézkami widtowymi, jazda do przodu, jazda do
tytu, ustawianie pod skosem (z obcigzeniem, uktadanie
palet), pietrzenie palet wg zatgczonych wskazéwek
metodycznych,

-postéj wbzka,

-czynnosci obstugowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.

Kaczmarek Andrzej

ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce

09:30-09:35

PRZERWA
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25.06.2018

09:35-11:05

1.Instruktaz stanowiskowy: zapoznanie z urzadzeniami do
uruchamiania wézka, kierowania nim, manewrowanie
osprzetem roboczym.

2.Zapoznanie z trasg jazdy wozkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnosciami tym zwigzanymi:
-éwiczenia w postugiwaniu sie urzadzeniami do kierowania i
sterowania wézkiem na unieruchomionym wézku,

-jazda bez tadunku,

-podjazd pod tadunek,

-podijecie tadunku,

-roztadunek tadunku,

-stopniowe zwigkszanie ilosci wykonywanych manewréw
osprzetem,

-jazda z tadunkiem,

-manewry wézkami widtowymi, jazda do przodu, jazda do
tytu, ustawianie pod skosem (z obcigzeniem, uktadanie
palet), pietrzenie palet wg zatgczonych wskazéwek
metodycznych,

-postéj wbzka,

-czynnosci obstugowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.

Kaczmarek Andrzej

ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce

11:05-11:10

PRZERWA

WhRHy,

WARMI
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25.06.2018

11:10-12:40

1.Instruktaz stanowiskowy: zapoznanie z urzadzeniami do
uruchamiania wézka, kierowania nim, manewrowanie
osprzetem roboczym.

2.Zapoznanie z trasg jazdy wozkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnosciami tym zwigzanymi:
-éwiczenia w postugiwaniu sie urzadzeniami do kierowania i
sterowania wézkiem na unieruchomionym wézku,

-jazda bez tadunku,

-podjazd pod tadunek,

-podijecie tadunku,

-roztadunek tadunku,

-stopniowe zwigkszanie ilosci wykonywanych manewréw
osprzetem,

-jazda z tadunkiem,

-manewry wézkami widtowymi, jazda do przodu, jazda do
tytu, ustawianie pod skosem (z obcigzeniem, uktadanie
palet), pietrzenie palet wg zatgczonych wskazéwek
metodycznych,

-postéj wbzka,

-czynnosci obstugowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.

Kaczmarek Andrzej

ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce

12:40-12:45

PRZERWA

WhRHy,

WARMI
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1.Instruktaz stanowiskowy: zapoznanie z urzadzeniami do
uruchamiania wézka, kierowania nim, manewrowanie
osprzetem roboczym.

2.Zapoznanie z trasg jazdy wozkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnosciami tym zwigzanymi:
-éwiczenia w postugiwaniu sie urzadzeniami do kierowania i
sterowania wézkiem na unieruchomionym wézku,

-jazda bez tadunku,

-podjazd pod tadunek,

-podijecie tadunku,

25.06.2018 12:45-13:30 -roztadunek tadunku, Kaczmarek Andrzej ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce
-stopniowe zwigkszanie ilosci wykonywanych manewréw
osprzetem,
-jazda z tadunkiem,
-manewry wézkami widtowymi, jazda do przodu, jazda do
tytu, ustawianie pod skosem (z obcigzeniem, uktadanie
palet), pietrzenie palet wg zatgczonych wskazéwek
metodycznych,
-postéj wbzka,
-czynnosci obstugowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.
13:30-13:35 PRZERWA
13:35-14:20 gasady wp_rowadzanla tekstu. Nanoszenie poprawek w Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
okumencie
Automatyczne sprawdzanie poprawnosci ortograficznej.
14:20-15:05 Dostawianie, przesuwanie i zastepowanie tekstu. Cofanie  [Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
wykonywanej czynnosci.
15:05-15:10 PRZERWA
15:10-15:55 Praca z kilkoma plikami Jgdnoc;esnle. Formatowame . Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
dokumentu. Formatowanie czcionki. Inne style czcionki.
Dodatkowe atrybuty czcionki. Kopiowanie formatu.
26.06.2018 08:00-08:45 Formatowanie akapitu. Ustawianie wcie¢ i odstepéw w Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
akapicie.
08:45-09:30 Wyrozmar_ue akapltu F*em | krawedziami. Stoso_wanle stylu. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
Stosowanie nagtowkow i stopek. Przygotowanie wydruku.
09:30-09:35 PRZERWA
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Rozpoczynanie pracy nad nowym dokumentem.
Wprowadzanie danych do arkusza. Poprawianie,

26.06.2018 09:35-10:20 o . Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
zastepowanie i usuwanie danych. Jednoczesna praca z
kilkoma arkuszami.
Zaznaczanie komorek w arkuszu. Zaznaczanie wierszy i
10:20-11:05 kolumn nie przylegtych do siebie. Dostawianie wierszy i Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
kolumn. Usuwanie wierszy i kolumn.
11:05-11:10 PRZERWA
Srodkowanie tytutu tabeli. Lewostronne i prawostronne
11:10-11:55 \évyr_ownywa_n 1€ I_<omorek. . . , Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
miana czcionki w catym arkuszu. Zwiekszanie rozmiaru
czcionki.
Inne style czcionki. Formatowanie komaérek z liczbami.
Zmiana szerokosci kolumn i wysokosci wierszy w arkuszu.
11:55-12:40 Rysowanie i usuwanie krawedzi. Zawijanie tekstu w komorce|Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
w arkuszu. Kopiowanie formatu. Sumowanie wierszy i
kolumn.
12:40-12:45 PRZERWA
Podstawowe dziatania arytmetyczne w arkuszu.
12:45-13:30 Zastosowanie adreséw komérek w formutach. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
13:30-14:15 Konfiguracja Subiekta GT do pracy Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
14:15-14:20 PRZERWA
14:20-15:05 |Administracja systemem. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
15:05-15:50 Personalizacja interfejsow. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
27.06.2018 08:00-08:45 Dane testowe. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
08:45-09:30  |Wprowadzamy wiasny podmiot. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
09:30-09:35 PRZERWA
09:35-11:05 Zakup. Magazyn. Sprzedaz. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
11:05-11:10 |[PRZERWA
11:10-12:40 Zakup. Magazyn. Sprzedaz. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
12:40-12:45 PRZERWA
12:45-13:30 Finanse. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

Tworzenie kartotek towarowych i kontrahentow.
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27.06.2018 13:30-14:15 Dokumenty handlowe, magazynowe, bankowe i kasowe. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
14:15-14:20 PRZERWA
14:20-15:50 Rozrachunki. Zarzadzanie. Zestawienia. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
28.06.2018 08:00-08:45 Rozrachunki. Zarzadzanie. Zestawienia. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
08:45-09:30 Narzedzia. Wydruki. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
09:30-09:35 PRZERWA
09:35-10:20 Instalacja i konfiguracja programu, Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
10:20-11:05 Kontrahenci Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
11:05-11:10 |PRZERWA
11:10-11:55 Kontrahenci Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
11:55-12:40 Towary i ustugi Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
12:40-12:45 PRZERWA
12:45-14:15 Wystawianie faktur VAT Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
14:15-14:20 PRZERWA
14:20-15:05 Korekta faktury Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
15:05-15:50 Rozliczenia Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
29.06.2018 08:00-08:45 Faktura PRO FORMA Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
08:45-09:30 Zamykanie roku, archiwizacja danych Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
09:30-09:35 PRZERWA
- rodzaje kas fiskalnych zatwierdzonych przez Ministerstwo
09:35-10:20 Finansow, Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
- zasady budowy i eksploataciji kas fiskalnych,
10:20-11:05 | Z@poznanie si¢ z .kla}vy|atura kgsy '€ funkcjami, Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
- grupy towarowe, ilos¢ PLU, wielko$¢ cen
11:05-11:10 |PRZERWA
11:10-11:55 - stosowanie klawisza PLU i czytmkéw kodu pgskowego, Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
- nauka recznego programowanie kasy fiskalnej,
11:55-12:40 i obsiuga prpgraméw m,aszynowych kas fiskalnych, Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce
- modyfikacja parametrow kasy,
12:40-12:45 PRZERWA
12:45-13:30 - praktyczna obstuga kasy fiskalnej, Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

- zasady wspOtpracy kasy fiskalnej z komputerem,
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