
Harmonogram



Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć Wykładowca
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji
(miejscowość, ulica, nr lokalu, nr sali)

1. Harmonogram

14.06.2018 10:00-11:30

Podział wózków jezdniowych na rodzaje, typy, odmiany,
postacie i wielkości znamionowe wg PN-77/M-781000. 
Wózki jezdniowe z napędem elektrycznym –
akumulatorowym, z napędem silnikowym zasilane różnymi
rodzajami paliw. 
Podział na typy:
- naładowane, 
- podnośnikowe, 
- unoszące, 
- ciągnikowe, 
- specjalne.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce

11:30-11:35 PRZERWA

11:35-13:05

Podział wózków jezdniowych na rodzaje, typy, odmiany,
postacie i wielkości znamionowe wg PN-77/M-781000. 
Wózki jezdniowe z napędem elektrycznym –
akumulatorowym, z napędem silnikowym zasilane różnymi
rodzajami paliw. 
Podział na typy:
- naładowane, 
- podnośnikowe, 
- unoszące, 
- ciągnikowe, 
- specjalne.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8 ; Bartoszyce

13:05-13:10 PRZERWA

13:10-13:55

Zespoły i podzespoły mechaniczne: rama, osie, układy
przeniesienia momentu napędu, układy kierownicze, układy
hamulcowe, układy hydrauliczne, osprzęt zasadniczy i
dodatkowy.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

15.06.2018 10:00-10:45

Zespoły i podzespoły elektryczne: baterie akumulatorów
(podstawowe zasady budowy akumulatorów tradycyjnych i
rozruchowych), silniki elektryczne, odłączniki awaryjne
(bezpieczeństwa), układy rozruchowe. 

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

10:45-11:30
Zabezpieczenia, blokady elektryczne, wskaźniki: obciążenia,
skrętu i ładowania akumulatorów. 

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce



15.06.2018 11:30-11:35 PRZERWA

11:35-12:20

Wyposażenie stanowiska kierowcy wózków:
- stosowane wyłączniki awaryjne, 
- stacyjka i jej przeznaczenie, 
- przełącznik kierunku jazdy, 
- pedał przyśpieszenia jazdy, 
- wskaźnik: położenia koła kierownicy, naładowania baterii,
masy podnoszonego ładunku oraz pozostałe elementy
służące do bezpiecznego użytkowania wózka jezdniowego.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

12:20-13:05

Urządzenia zabezpieczające, sygnalizacyjne i ostrzegawcze:
- w układach hydraulicznych: zawór bezpieczeństwa, zawory
dławiące, 
- w układach elektrycznych: znaczenie bezpieczników
topikowych, uniemożliwienie niezamierzonego ruszania z
miejsca, zabezpieczenie przed osobami niepowołanymi.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

13:05-13:10 PRZERWA

13:10-13:55
Urządzenia sygnalizujące pracę: ciśnienia oleju, temperatury
cieczy w układzie, chłodzenia i poziom paliwa.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

18.06.2018 08:00-09:30 Napędy spalinowe: silniki, układy przenoszenia napędu. Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

09:30-09:35 PRZERWA

09:35-10:20
Kontrola układów: kierowniczego, hamulcowego, sygnalizacji
ostrzegawczej.

Kaczmarek Andrzej ul.Zbożowa 8; Bartoszyce

10:20-11:05
Sprawdzenie sprawności układu manewrowego wraz z
osprzętem (mechanizmu podnoszenia, masztu, prowadnic
zewnętrznych i wewnętrznych, płyty czołowej, zębów wideł).

Kaczmarek Andrzej ul.Zbożowa 8; Bartoszyce

11:05-11:10 PRZERWA

11:10-11:55
Uzupełnienie olejów, smarowanie.
Uzupełnienie pozostałych płynów. 
Ładowanie baterii akumulatorów.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce

11:55-12:40
Kontrola stanu naładowania akumulatorów oraz stanu
akumulatorów.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

12:40-12:45 PRZERWA

12:45-13:30 Kontrola ogumienia, kontrola zamocowania kół. Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

13:30-14:15 Kontrola działania blokad i zabezpieczeń elektrycznych. Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

14:15-14:20 PRZERWA



18.06.2018 14:20-15:05
Uzupełnienie paliwa, wymiana butli z gazem.
Czynności związane z dokumentacją pracy wózka (książka
obsługi wózka).

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

15:05-15:50
Oględziny zewnętrzne i kontrola układów ciśnieniowych.
Pozostałe czynności wchodzące w skład OC.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce

19.06.2018 08:00-08:45
Typowe zagrożenia wynikające ze stosowania różnych
rodzajów zasilania: paliwa, akumulatory, spaliny.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

08:45-09:30
Zagrożenie pożarowe i wybuchowe: proste środki gaśnicze,
drogi pożarowe, obowiązki pracownika w chwili powstania
pożaru.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

09:30-09:35 PRZERWA

09:35-10:20 Transport towarów niebezpiecznych. Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

10:20-11:05 Wpływ stateczności i stabilności wózków na bezpieczeństwo. Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

11:05-11:10 PRZERWA

11:10-11:55
Bezpieczne hamowanie, manewrowanie, stertowanie
pojemników.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce

11:55-12:40
Ładowanie z ramp, praca wózkami na samochodach,
wagonach itp.
Wjazdy na stropy, windy, mosty.

Kaczmarek Andrzej ul.Zbożowa 8; Bartoszyce

12:40-12:45 PRZERWA

12:45-13:30
Obowiązujące znaki informacyjne, nakazu i zakazu
występujące na terenie zakładu pracy, wybrane zagadnienia
z przepisów ruchu drogowego.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

13:30-14:15
Bezpieczne poruszanie się wózkami w zakładzie: po drogach
i w pomieszczeniach zamkniętych.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

14:15-14:20 PRZERWA

14:20-15:05
Instrukcja obsługi wózków.
Udzielanie pomocy przedlekarskiej. 

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

15:05-15:50
Jednostki ładunkowe (pojemniki, kontenery, pakiety).
Przemieszczenie jednostek ładunkowych.
Składowanie i układanie.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

20.06.2018 08:00-08:45

Zagospodarowanie przestrzeni magazynowej i podstawowe
systemy magazynowania (regałowy, grupowy, blokowy,
wolnych miejsc).
Efekty paletyzacji.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce



20.06.2018 08:45-09:30
Dobór wózka jezdniowego do ładunku lub budowli
magazynowych.
Udźwig, nośność, siła uciągu.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

09:30-09:35 PRZERWA

09:35-10:20
Stabilność, stateczność.
Oznakowanie znakami manipulacyjnymi i ostrzegawczymi
itp. 

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

10:20-11:05
Prawidłowe obciążenie wózka, rozłożenie ładunku, transport i
manewry z elementami nietypowych gabarytach.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

11:05-11:10 PRZERWA

11:10-11:55
Prawidłowe obciążenie wózka, rozłożenie ładunku, transport i
manewry z elementami nietypowych gabarytach.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

11:55-12:40
Praca mechanizmem podnoszenia z różnym osprzętem
(załadunek, wyładunek, transport, sterowanie).

Kaczmarek Andrzej ul.Zbożowa 8; Bartoszyce

12:40-12:45 PRZERWA

12:45-13:30
Praca mechanizmem podnoszenia z różnym osprzętem
(załadunek, wyładunek, transport, sterowanie).

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

13:30-14:15
Jazda wózkiem w zależności od wielkości, masy i rodzaju
ładunku, stanu nawierzchni drogi, nachylenia, warunków
pogodowych, praca w pomieszczeniach zamkniętych.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

14:15-14:20 PRZERWA

14:20-15:05 Wysokie składowanie materiałów. Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

15:05-15:50 Bieżąca kontrola podzespołów wózka w czasie pracy. Kaczmarek Andrzej ul. Zbozowa 8; Bartoszyce

21.06.2018 08:00-08:45 Obserwacja wskaźników. Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

08:45-09:30

Podstawy prawne działania dozoru technicznego.
Ustawa o dozorze technicznym, właściwe rozporządzenia
Rady Ministrów, rozporządzenia Ministra Gospodarki. 
Organizacja Dozoru Technicznego.
Urząd Dozoru Technicznego i jego organy terenowe.
Zaplecze laboratoryjno-badawcze organów dozoru
technicznego. Specjalistyczne organy dozoru technicznego

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

09:30-09:35 PRZERWA



21.06.2018 09:35-10:20

Badanie urządzeń podlegających dozorowi technicznemu (w
szczególności wózków).
Rodzaje badań urządzeń technicznych wykonywane przez
organy dozoru technicznego.
Badania odbiorcze i ewidencja wózków (numery
ewidencyjne). Badania okresowe. Badania doraźne –
eksploatacyjne, kontrolne, poawaryjne lub powypadkowe.
Ustalenie form dozoru technicznego i terminów badań
urządzeń transportu bliskiego. 

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

10:20-11:05

Sprawdzenie kwalifikacji osób zatrudnionych przy obsłudze
urządzeń transportu bliskiego przez organ dozoru
technicznego.
Zasady szkolenia i egzaminowania kandydatów na
operatorów wózków. Wymagania stawiane kandydatom na
operatorów podczas przeprowadzania czynności
badawczych urządzeń z udziałem konserwatorów. Podstawy
zawieszenia i cofania uprawnień.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

11:05-11:10 PRZERWA

11:10-12:40

 Przygotowanie kierowcy do wykonywania czynności
związanych z wymianą butli
a) Omówienie warunków pracy z uwzględnieniem: 
- miejsca, w którym wykonywana jest wymiana (oświetlenie
ogólne, ogrzewania, wentylacja, urządzenia techniczne,
urządzenia ochronne, itp.)
- elementów wózka mających wpływ na bezpieczeństwo i
higienę pracy (pozycja pracy, oświetlenie, wentylacja
miejscowa urządzenia zabezpieczające, ostrzegawcze i
sygnalizacyjne, narzędzia, gaz, butle, zawory), 
b) omówienie zagrożeń występujących przy transporcie butli
oraz wymianie i sposobów ochrony przed zagrożeniami, 
c) przygotowanie stanowiska pracy do wymiany butli.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

12:40-12:45 PRZERWA

12:45-14:15

Pokaz przez instruktora sposobu wymiany butli zgodnie z
przepisami i zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy, z
uwzględnieniem poszczególnych czynności i szczególnym
zwróceniem uwagi ba czynności trudne i niebezpieczne.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8 Bartoszyce

14:15-14:20 PRZERWA

14:20-15:50
Próbne wykonanie wymiany butli przez kierowcę wózka pod
nadzorem instruktora.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce



22.06.2018 08:00-09:30 Samodzielna wymiana butli pod nadzorem instruktora. Kaczmarek Andrzej ul. Zbożowa 8; Bartoszyce

09:30-09:35 PRZERWA

09:35-11:05

1.Instruktaż stanowiskowy: zapoznanie z urządzeniami do
uruchamiania wózka, kierowania nim, manewrowanie
osprzętem roboczym. 
2.Zapoznanie z trasą jazdy wózkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnościami tym związanymi:
-ćwiczenia w posługiwaniu się urządzeniami do kierowania i
sterowania wózkiem na unieruchomionym wózku, 
-jazda bez ładunku, 
-podjazd pod ładunek, 
-podjęcie ładunku, 
-rozładunek ładunku, 
-stopniowe zwiększanie ilości wykonywanych manewrów
osprzętem, 
-jazda z ładunkiem, 
-manewry wózkami widłowymi, jazda do przodu, jazda do
tyłu, ustawianie pod skosem (z obciążeniem, układanie
palet), piętrzenie palet wg załączonych wskazówek
metodycznych, 
-postój wózka, 
-czynności obsługowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce

11:05-11:10 PRZERWA



22.06.2018 11:10-12:40

1.Instruktaż stanowiskowy: zapoznanie z urządzeniami do
uruchamiania wózka, kierowania nim, manewrowanie
osprzętem roboczym. 
2.Zapoznanie z trasą jazdy wózkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnościami tym związanymi:
-ćwiczenia w posługiwaniu się urządzeniami do kierowania i
sterowania wózkiem na unieruchomionym wózku, 
-jazda bez ładunku, 
-podjazd pod ładunek, 
-podjęcie ładunku, 
-rozładunek ładunku, 
-stopniowe zwiększanie ilości wykonywanych manewrów
osprzętem, 
-jazda z ładunkiem, 
-manewry wózkami widłowymi, jazda do przodu, jazda do
tyłu, ustawianie pod skosem (z obciążeniem, układanie
palet), piętrzenie palet wg załączonych wskazówek
metodycznych, 
-postój wózka, 
-czynności obsługowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce

12:40-12:45 PRZERWA



22.06.2018 12:45-14:15

1.Instruktaż stanowiskowy: zapoznanie z urządzeniami do
uruchamiania wózka, kierowania nim, manewrowanie
osprzętem roboczym. 
2.Zapoznanie z trasą jazdy wózkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnościami tym związanymi:
-ćwiczenia w posługiwaniu się urządzeniami do kierowania i
sterowania wózkiem na unieruchomionym wózku, 
-jazda bez ładunku, 
-podjazd pod ładunek, 
-podjęcie ładunku, 
-rozładunek ładunku, 
-stopniowe zwiększanie ilości wykonywanych manewrów
osprzętem, 
-jazda z ładunkiem, 
-manewry wózkami widłowymi, jazda do przodu, jazda do
tyłu, ustawianie pod skosem (z obciążeniem, układanie
palet), piętrzenie palet wg załączonych wskazówek
metodycznych, 
-postój wózka, 
-czynności obsługowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce

14:15-14:20 PRZERWA



22.06.2018 14:20-15:50

1.Instruktaż stanowiskowy: zapoznanie z urządzeniami do
uruchamiania wózka, kierowania nim, manewrowanie
osprzętem roboczym. 
2.Zapoznanie z trasą jazdy wózkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnościami tym związanymi:
-ćwiczenia w posługiwaniu się urządzeniami do kierowania i
sterowania wózkiem na unieruchomionym wózku, 
-jazda bez ładunku, 
-podjazd pod ładunek, 
-podjęcie ładunku, 
-rozładunek ładunku, 
-stopniowe zwiększanie ilości wykonywanych manewrów
osprzętem, 
-jazda z ładunkiem, 
-manewry wózkami widłowymi, jazda do przodu, jazda do
tyłu, ustawianie pod skosem (z obciążeniem, układanie
palet), piętrzenie palet wg załączonych wskazówek
metodycznych, 
-postój wózka, 
-czynności obsługowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce



25.06.2018 08:00-09:30

1.Instruktaż stanowiskowy: zapoznanie z urządzeniami do
uruchamiania wózka, kierowania nim, manewrowanie
osprzętem roboczym. 
2.Zapoznanie z trasą jazdy wózkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnościami tym związanymi:
-ćwiczenia w posługiwaniu się urządzeniami do kierowania i
sterowania wózkiem na unieruchomionym wózku, 
-jazda bez ładunku, 
-podjazd pod ładunek, 
-podjęcie ładunku, 
-rozładunek ładunku, 
-stopniowe zwiększanie ilości wykonywanych manewrów
osprzętem, 
-jazda z ładunkiem, 
-manewry wózkami widłowymi, jazda do przodu, jazda do
tyłu, ustawianie pod skosem (z obciążeniem, układanie
palet), piętrzenie palet wg załączonych wskazówek
metodycznych, 
-postój wózka, 
-czynności obsługowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce

09:30-09:35 PRZERWA



25.06.2018 09:35-11:05

1.Instruktaż stanowiskowy: zapoznanie z urządzeniami do
uruchamiania wózka, kierowania nim, manewrowanie
osprzętem roboczym. 
2.Zapoznanie z trasą jazdy wózkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnościami tym związanymi:
-ćwiczenia w posługiwaniu się urządzeniami do kierowania i
sterowania wózkiem na unieruchomionym wózku, 
-jazda bez ładunku, 
-podjazd pod ładunek, 
-podjęcie ładunku, 
-rozładunek ładunku, 
-stopniowe zwiększanie ilości wykonywanych manewrów
osprzętem, 
-jazda z ładunkiem, 
-manewry wózkami widłowymi, jazda do przodu, jazda do
tyłu, ustawianie pod skosem (z obciążeniem, układanie
palet), piętrzenie palet wg załączonych wskazówek
metodycznych, 
-postój wózka, 
-czynności obsługowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce

11:05-11:10 PRZERWA



25.06.2018 11:10-12:40

1.Instruktaż stanowiskowy: zapoznanie z urządzeniami do
uruchamiania wózka, kierowania nim, manewrowanie
osprzętem roboczym. 
2.Zapoznanie z trasą jazdy wózkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnościami tym związanymi:
-ćwiczenia w posługiwaniu się urządzeniami do kierowania i
sterowania wózkiem na unieruchomionym wózku, 
-jazda bez ładunku, 
-podjazd pod ładunek, 
-podjęcie ładunku, 
-rozładunek ładunku, 
-stopniowe zwiększanie ilości wykonywanych manewrów
osprzętem, 
-jazda z ładunkiem, 
-manewry wózkami widłowymi, jazda do przodu, jazda do
tyłu, ustawianie pod skosem (z obciążeniem, układanie
palet), piętrzenie palet wg załączonych wskazówek
metodycznych, 
-postój wózka, 
-czynności obsługowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce

12:40-12:45 PRZERWA



25.06.2018 12:45-13:30

1.Instruktaż stanowiskowy: zapoznanie z urządzeniami do
uruchamiania wózka, kierowania nim, manewrowanie
osprzętem roboczym. 
2.Zapoznanie z trasą jazdy wózkiem i zakresem
manewrowania oraz z czynnościami tym związanymi:
-ćwiczenia w posługiwaniu się urządzeniami do kierowania i
sterowania wózkiem na unieruchomionym wózku, 
-jazda bez ładunku, 
-podjazd pod ładunek, 
-podjęcie ładunku, 
-rozładunek ładunku, 
-stopniowe zwiększanie ilości wykonywanych manewrów
osprzętem, 
-jazda z ładunkiem, 
-manewry wózkami widłowymi, jazda do przodu, jazda do
tyłu, ustawianie pod skosem (z obciążeniem, układanie
palet), piętrzenie palet wg załączonych wskazówek
metodycznych, 
-postój wózka, 
-czynności obsługowe wykonywanie przed pracami
manewrowymi i po pracy.

Kaczmarek Andrzej ul. Zbo zowa 8; Bartoszyce

13:30-13:35 PRZERWA

13:35-14:20
Zasady wprowadzania tekstu. Nanoszenie poprawek w
dokumencie

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

14:20-15:05
Automatyczne sprawdzanie poprawności ortograficznej.
Dostawianie, przesuwanie i zastępowanie tekstu. Cofanie
wykonywanej czynności.

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

15:05-15:10 PRZERWA

15:10-15:55
Praca z kilkoma plikami jednocześnie. Formatowanie
dokumentu. Formatowanie czcionki. Inne style czcionki.

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

26.06.2018 08:00-08:45
Dodatkowe atrybuty czcionki. Kopiowanie formatu.
Formatowanie akapitu. Ustawianie wcięć i odstępów w
akapicie.

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

08:45-09:30
Wyróżnianie akapitu tłem i krawędziami. Stosowanie stylu.
Stosowanie nagłówków i stopek. Przygotowanie wydruku.

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

09:30-09:35 PRZERWA



26.06.2018 09:35-10:20

Rozpoczynanie pracy nad nowym dokumentem.
Wprowadzanie danych do arkusza. Poprawianie,
zastępowanie i usuwanie danych. Jednoczesna praca z
kilkoma arkuszami. 

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

10:20-11:05
Zaznaczanie komórek w arkuszu. Zaznaczanie wierszy i
kolumn nie przyległych do siebie. Dostawianie wierszy i
kolumn. Usuwanie wierszy i kolumn.

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

11:05-11:10 PRZERWA

11:10-11:55

Środkowanie tytułu tabeli. Lewostronne i prawostronne
wyrównywanie komórek.
Zmiana czcionki w całym arkuszu. Zwiększanie rozmiaru
czcionki.

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

11:55-12:40

Inne style czcionki. Formatowanie komórek z liczbami.
Zmiana szerokości kolumn i wysokości wierszy w arkuszu.
Rysowanie i usuwanie krawędzi. Zawijanie tekstu w komórce
w arkuszu. Kopiowanie formatu. Sumowanie wierszy i
kolumn.

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

12:40-12:45 PRZERWA

12:45-13:30
Podstawowe działania arytmetyczne w arkuszu.
Zastosowanie adresów komórek w formułach.
 

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

13:30-14:15 Konfiguracja Subiekta GT do pracy Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

14:15-14:20 PRZERWA

14:20-15:05 Administracja systemem. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

15:05-15:50 Personalizacja interfejsów. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

27.06.2018 08:00-08:45 Dane testowe. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

08:45-09:30 Wprowadzamy własny podmiot. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

09:30-09:35 PRZERWA

09:35-11:05 Zakup. Magazyn. Sprzedaż. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

11:05-11:10 PRZERWA

11:10-12:40 Zakup. Magazyn. Sprzedaż. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

12:40-12:45 PRZERWA

12:45-13:30
Finanse.
Tworzenie kartotek towarowych i kontrahentów.

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce



27.06.2018 13:30-14:15 Dokumenty handlowe, magazynowe, bankowe i kasowe. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

14:15-14:20 PRZERWA

14:20-15:50 Rozrachunki. Zarządzanie. Zestawienia. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

28.06.2018 08:00-08:45 Rozrachunki. Zarządzanie. Zestawienia. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

08:45-09:30 Narzędzia. Wydruki. Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

09:30-09:35 PRZERWA

09:35-10:20 Instalacja i konfiguracja programu, Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

10:20-11:05 Kontrahenci Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

11:05-11:10 PRZERWA

11:10-11:55 Kontrahenci Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

11:55-12:40 Towary i usługi Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

12:40-12:45 PRZERWA

12:45-14:15 Wystawianie faktur VAT Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

14:15-14:20 PRZERWA

14:20-15:05 Korekta faktury Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

15:05-15:50 Rozliczenia Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

29.06.2018 08:00-08:45 Faktura PRO FORMA Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

08:45-09:30 Zamykanie roku, archiwizacja danych Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

09:30-09:35 PRZERWA

09:35-10:20
- rodzaje kas fiskalnych zatwierdzonych przez Ministerstwo
Finansów,
- zasady budowy i eksploatacji kas fiskalnych,

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

10:20-11:05
- zapoznanie się z klawiatura kasy i jej funkcjami,
- grupy towarowe, ilość PLU, wielkość cen

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

11:05-11:10 PRZERWA

11:10-11:55
- stosowanie klawisza PLU i  czytników kodu paskowego,
- nauka ręcznego programowanie kasy fiskalnej,

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

11:55-12:40
- obsługa programów maszynowych kas fiskalnych,
- modyfikacja parametrów kasy, 

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce

12:40-12:45 PRZERWA

12:45-13:30
- praktyczna obsługa kasy fiskalnej,
- zasady współpracy kasy fiskalnej z komputerem,

Klimaszewski Jacek ul. 11 Listopada 10; Bartoszyce


