Harmonogram
Nazwa Beneficjenta: Warminsko-Mazurski Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placowka realizujgca kurs: Centrum Edukacji w Olsztynie

Numer projektu: FEWM.07.02-IP.01-0039/25

Tytut projektu: Kobiece kadry ksztattujg przysztosc!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Rachunkowo$¢ z elementami kadr i ptac
Nr kursu: 1/088/2026

Uczestnikéw: 1 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 09.03.2026-13.03.2026
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1. Harmonogram

Data Godziny realizacji T " Miejsce realizacji zajeé/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do emat zajec (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
09.03.2026 10:30-11:15 Podatek dochodowy od oséb fizycznych (PIT). Zasady opodatkowania ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:15-12:00 Podatek dochodowy od oséb prawnych (CIT). Zasady opodatkowania ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
12:00-12:10 PRZERWA
12:10-12:55 Podstawowe formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i formy opodatkowania firm ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
12:55-13:40 Pojecia i terminy zwigzane z ksiegowoscig i rachunkowoscig ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
13:40-14:25 Es;jons‘liz%tgoi%bowiazane do prowadzenia ksigg rachunkowych i podmioty prowadzace ksiegowosé ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
14:25-15:10 Podatek od towaréw i ustug VAT. Zasady opodatkowania ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
15:10-15:55 Zasady prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodoéw oraz rejestrow VAT ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
15:55-16:15 PRZERWA
16:15-17:00 Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych (petnej ksiegowosci) na kontach ksiegowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
17:00-18:30 Ksiegowanie dokumentéw kosztow — zakupu towardéw, materiatow i ustug ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
10.03.2026 11:00-12:30 Ksiegowanie dokumentdéw kosztéw — zakupu towardéw, materiatéw i ustug ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
12:30-12:40 PRZERWA
12:40-13:25 Skonfigurowanie programu i wprowadzenie danych firmy symulacyjnej ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
13:25-14:55 t(:;ggg/v;a;;i ggllzglr:)?:;c)’)w przychodoéw firmy symulacyjnej (faktury sprzedazy, faktury korygujace, ul. Mickiewicza 5: Olsztyn
14:55-16:25 Ksiegowanie innych dokumentéw (lista ptac, dowdd wewnetrzny, wycigg bankowy) ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
16:25-16:45 PRZERWA
16:45-18:15 Podsumowanie i wydrggi PKI?iR na koniec m!esiaca. Obliczanie zaliczki na podatek dochodowy ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
(PIT) od dochodu z dziatalnosci gospodarczej
18:15-19:45 Rozliczenie podatku VAT na koniec miesigca. Jednolity plik kontrolny JPK_V7 ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11.03.2026 08:30-10:00 Zasady rachunkowosci wynikajgce z ustawy o rachunkowosci ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
10:00-10:10 PRZERWA
10:10-13:10 Zasady (polityka rachunkowosci) firmy symulacyjnej oraz plan kont ksiegowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
13:10-13:55 Sporzadzenie zestawienia obrotow i sald kont ksiegowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
13:55-14:15 PRZERWA
14:15-15:00 Sporzadzenie zestawienia obrotow i sald kont ksiegowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
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11.03.2026 15:00-17:15 Ksiegowanie zdarzen gospodarczych na kontach ksiegowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
12.03.2026 08:30-09:15 Ksiegowanie zdarzen gospodarczych na kontach ksiegowych ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
09:15-10:00 Sporzadzenie elementéw sprawozdania finansowego: bilansu oraz rachunku zyskow i strat ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
10:00-10:10 PRZERWA
10:10-10:55 Sporzadzenie elementéw sprawozdania finansowego: bilansu oraz rachunku zyskoéw i strat ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
10:55-11:40 Podstawowe obowigzki pracodawcow i zleceniodawcdw na podstawie przepisow prawa ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
11:40-12:25 Opovyiazki pracownikow na podstawie przepisow prawa, w tym odpowiedzialno$¢ materialna za ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
mienie powierzone przez pracodawce
HE_49 Wymagana przepisami prawa pracy dokumentacja pracownicza, w tym akta osobowe Ce .
12:25-13:10 pracownikéw. Ochrona danych osobowych RODO ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
PP Zasady zawierania i realizacji uméw cywilnoprawnych (umowa zlecenia, umowa o dzieto). Ce .
13:10-13:55 Wymagana dokumentacja. Ochrona danych osobowych RODO ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
13:55-14:15 PRZERWA
14:15-15:00 Zasaldy zatruQniania w ramach §to§unku pracy. Umowy o prace — zasady zawierania, zmiany i ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
rozwigzywania. Badania lekarskie i szkolenia BHP
15:00-17:15 Sporzadzanie list ptac pracownikéw oraz rachunkéw zleceniobiorcéw ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
13.03.2026 08:30-09:15 Sporzadzanie list ptac pracownikéw oraz rachunkéw zleceniobiorcow ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
09:15-10:00 ggirrﬁ?dzame dokumentow zgtoszeniowych i rozliczeniowych do ZUS z wykorzystaniem programu ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
10:00-10:10 PRZERWA
10:10-12:25 gﬁaﬁrrﬁl?dzame dokumentow zgtoszeniowych i rozliczeniowych do ZUS z wykorzystaniem programu ul. Mickiewicza 5; Olsztyn
12:95-13:55 Zasady oskfadkowania sktadkami ZUS oraz opodatkowania wynagrodzen pracownikow i ul. Mickiewicza 5; Olsztyn

zleceniobiorcow
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