Harmonogram
Nazwa Beneficjenta: Warminsko-Mazurski Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placowka realizujgca kurs: Centrum Edukacji w Lidzbarku Warminskim

Numer projektu: FEWM.07.02-1P.01-0039/25

Tytut projektu: Kobiece kadry ksztattujg przysztosc!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Rejestratorka medyczna
Nr kursu: 11/062/2026

Uczestnikéw: 1 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 27.03.2026-17.04.2026
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1. Harmonogram

Data Godziny realizacji T " Miejsce realizacji zajeé/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do emat zajec (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
27 03.2026 14:45-15:30 glt-)igl:gZPp(')aij\évn?aracy rejestratorki medycznej. Zarzgdzanie recepcjg, sekretariatem medycznym. ul. Orla Biatego 7; Lidzbark Warmiriski

15:30-16:15 Zlc;cés’t;\;\:(c;\év:élﬁ:ﬁil;ae??Elpjg;@?vg:w;idycznych, portale i programy specjalistyczne. Wspolpraca z ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
16:15-16:20 PRZERWA
16:20-17:05 Rola rejestracji w budowaniu wizerunku placéwki medycznej ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
17:05-17:50 Najczestsze problemy wystepujgce podczas rejestracji pacjenta ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
17:50-18:35 Deklaracje oraz oswiadczenia i zgody pacjenta ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
08.04.2026 15:30-16:15 Proces tworzenia dokumentacji medycznej. Rodzaje dokumentacji medycznej ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
16:15-17:00 EWUS ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
17:00-17:45 Listy oczekujgcych, skierowania ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
17:45-17:50 PRZERWA
17:50-18:35 Definicja oraz znaczenie dokumentacji medycznej oraz elektronicznej dokumentacji medycznej ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
18:35-19:20 Prowadzenie dokumentacji medycznej ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
09.04.2026 15:30-16:15 Przechowywanie, udostepnianie, archiwizacja, niszczenie ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
16:15-17:00 Dokonywanie wpisow w dokumentacji medycznej ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
17:00-17:45 Prawa pacjenta, ochrona danych osobowych w placéwkach medycznych ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
17:45-17:50 PRZERWA
17:50-18:35 Najczestsze btedy popetniane w prowadzeniu dokumentacji medycznej ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
18:35-19:20 Prawa pacjenta, ochrona danych osobowych w placéwkach medycznych ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
14.04.2026 15:30-16:15 Dobre praktyki RODO. Zasady przetwarzania danych osobowych ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
16:15-17:00 Obowigzki pracodawcy. Dokumentacja ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
17:00-17:45 Ochrona danych osobowych - zrédta prawa ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
17:45-17:50 PRZERWA
17:50-18:35 Ochrona danych osobowych - Zrédta prawa ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
18:35-19:20 Obowigzki pracodawcy. Dokumentacja ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
15.04.2026 16:00-18:15 Podstawy edyciji tekstu w programie Word. Formatowanie dokumentow. Tworzenie tabel i list. ul. Orla Biatego 7; Lidzbark Warmiriski

Wstawianie grafik i obiektéw. Korzystanie z funkcji sledzenia zmian.
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15.04.2026 18:15-18:20 PRZERWA
18:20-19:50 Podstayvy_edycu_ tgkstg W programie Wo_rd. Forma!_to’wame (:iokumentow. Tworzenie tabel i list. ul. Orfa Biatego 7; Lidzbark Warmiriski
Wstawianie grafik i obiektéw. Korzystanie z funkcji sledzenia zmian.
16.04.2026 16:00-18:15 Pods_,tawy arkusza kalkulacyjnego. !:ormatowanle danych i k(_)morek. Tworzenie f(_)rmu{ i funkciji. ul. Orfa Biatego 7; Lidzbark Warmiriski
Analiza danych za pomocg wykreséw. Zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego.
18:15-18:20 PRZERWA
18:20-19:50 Pods_,tawy arkusza kalkulacyjnego. !zormatowanle danych i kqmorek. Tworzenie f_ormu{ i funkcji. ul. Orla Biatego 7; Lidzbark Warmiriski
Analiza danych za pomocg wykreséw. Zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego.
17.04.2026 16:00-18:15 Pods_,tawy arkusza kalkulacyjnego. !zormatowanle danych i kqmorek. Tworzenie f_ormu{ i funkcji. ul. Orla Biatego 7; Lidzbark Warmiriski
Analiza danych za pomocg wykreséw. Zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego.
18:15-18:20 PRZERWA
18:20-19-50 Podstawy arkusza kalkulacyjnego. Formatowanie danych i komérek. Tworzenie formut i funkcji. ul. Orfa Biatego 7; Lidzbark Warmifiski

Analiza danych za pomocg wykreséw. Zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego.
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