
Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Warmińsko-Mazurski Zakład Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placówka realizująca kurs: Centrum Edukacji w Lidzbarku Warmińskim

Numer projektu: FEWM.07.02-IP.01-0039/25

Tytuł projektu: Kobiece kadry kształtują przyszłość!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Kadry i płace

Nr kursu: 11/041/2026

Uczestników: 1 w tym kobiet: 1, mężczyzn: 0

Termin realizacji: 05.03.2026-21.03.2026



1. Harmonogram

Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji

(miejscowość, ulica, nr lokalu)

05.03.2026 13:00-14:30 Dokumentacja pracownicza: akta osobowe, umowy, aneksy, świadectwa pracy ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

14:30-15:15 Obsługa procesów związanych z nawiązaniem, zmianą i zakończeniem zatrudnienia ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

15:15-15:30 PRZERWA  

15:30-17:00 Obsługa procesów związanych z nawiązaniem, zmianą i zakończeniem zatrudnienia ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

17:00-17:45 Ochrona danych osobowych w kadrach ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

17:45-17:50 PRZERWA  

17:50-19:20 Prawo pracy i kadrowe zasady zatrudnienia ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

12.03.2026 13:00-15:15 Obliczanie składek ZUS i podatków ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

15:15-15:30 PRZERWA  

15:30-17:45 Rozliczenie nieobecności, urlopów, nadgodzin ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

17:45-17:50 PRZERWA  

17:50-19:20 Zasady naliczania wynagrodzeń: wynagrodzenia podstawowe, dodatki, premie ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

17.03.2026 08:00-10:15 Zasiłki chorobowe, macierzyńskie i inne świadczenia ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

10:15-10:20 PRZERWA  

10:20-11:05 Zasady naliczania wynagrodzeń: wynagrodzenia podstawowe, dodatki, premie ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

11:05-12:35 Deklaracje ZUS i ich obsługa ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

12:35-12:50 PRZERWA  

12:50-14:20 Obowiązki podatkowe pracowników i pracodawców, zasady systemu ubezpieczeń pracowniczych ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

18.03.2026 08:00-10:15 Obsługa programów kadrowo-płacowych
Biuro Rachunkowe Bilans, Lidzbark
Warm. ul. Poniatowskiego 18 

10:15-10:20 PRZERWA  

10:20-12:35 Praktyczne ćwiczenia: naliczanie płac, wprowadzanie danych, deklaracje ZUS
Biuro Rachunkowe Bilans, Lidzbark
Warm. ul. Poniatowskiego 18 

12:35-12:50 PRZERWA  

12:50-13:35 Obsługa programów kadrowo-płacowych
Biuro Rachunkowe Bilans, Lidzbark
Warm. ul. Poniatowskiego 18 

13:35-14:20 Praktyczne ćwiczenia: naliczanie płac, wprowadzanie danych, deklaracje ZUS
Biuro Rachunkowe Bilans, Lidzbark
Warm. ul. Poniatowskiego 18 

21.03.2026 08:00-09:30 Dobre praktyki RODO ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

09:30-10:15 Obowiązki pracodawcy. Dokumentacja ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

10:15-10:20 PRZERWA  



21.03.2026 10:20-11:05 Ochrona danych osobowych - źródła prawa ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

11:05-11:50 Obowiązki pracodawcy. Dokumentacja ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

11:50-12:35 Ochrona danych osobowych - źródła prawa ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

12:35-12:50 PRZERWA  

12:50-14:20 Zasady przetwarzania danych osobowych ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 


