
Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Warmińsko-Mazurski Zakład Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placówka realizująca kurs: Centrum Edukacji w Lidzbarku Warmińskim

Numer projektu: FEWM.07.02-IP.01-0039/25

Tytuł projektu: Kobiece kadry kształtują przyszłość!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Rejestratorka medyczna 

Nr kursu: 11/035/2026

Uczestników: 1 w tym kobiet: 1, mężczyzn: 0

Termin realizacji: 14.02.2026-01.03.2026



1. Harmonogram

Data
realizacji

Godziny realizacji
zajęć od-do

Temat zajęć
Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji

(miejscowość, ulica, nr lokalu)

14.02.2026 08:00-08:45 Definicja oraz znaczenie dokumentacji medycznej oraz elektronicznej dokumentacji medycznej ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

08:45-09:30 Deklaracje oraz oświadczenia i zgody pacjenta ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

09:30-10:15 Dokonywanie wpisów w dokumentacji medycznej ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

10:15-10:20 PRZERWA  

10:20-11:05 EWUŚ ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

11:05-11:50 Listy oczekujących, skierowania ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

11:50-12:35 Najczęstsze błędy popełniane w prowadzeniu dokumentacji medycznej ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

12:35-12:50 PRZERWA  

12:50-13:35 Najczęstsze problemy występujące podczas rejestracji pacjenta ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

13:35-14:20 Prawa pacjenta, ochrona danych osobowych w placówkach medycznych ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

15.02.2026 11:30-12:15 Prawa pacjenta, ochrona danych osobowych w placówkach medycznych ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

12:15-13:00 Proces tworzenia dokumentacji medycznej. Rodzaje dokumentacji medycznej ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

13:00-13:10 PRZERWA  

13:10-13:55 Prowadzenie dokumentacji medycznej ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

13:55-14:40 Przechowywanie, udostępnianie, archiwizacja, niszczenie ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

17.02.2026 15:30-16:15 Rola rejestracji w budowaniu wizerunku placówki medycznej ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

16:15-17:00
Podstawowe klasyfikacje informacji medycznych, portale i programy specjalistyczne. Współpraca z
NFZ, zakres świadczeń refundowanych

ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

17:00-17:10 PRZERWA  

17:10-17:55 BHP i PPOŻ w pracy rejestratorki medycznej. Zarządzanie  recepcją, sekretariatem medycznym ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

17:55-18:40 Savoir vivre (ubiór, rozmowa z pacjentem) ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

19.02.2026 15:30-16:15
Pierwsza pomoc w przypadku zadławienia/zachłyśnięcia. Właściwe wyposażenie apteczki
pierwszej pomocy.

ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

16:15-17:00
Rozpoznanie i odpowiednie postępowanie w przypadku nagłego zatrzymania krążenia u dorosłego.
Obsługa Automatycznego Defibrylatora Zewnętrznego (AED). 

ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

17:00-17:15 PRZERWA  

17:15-18:00
Rozpoznanie i odpowiednie postępowanie w przypadku nagłego zatrzymania krążenia u dorosłego.
Obsługa Automatycznego Defibrylatora Zewnętrznego (AED). 

ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 



19.02.2026 18:00-18:45
Rozpoznanie i odpowiednie postępowanie w przypadku napadu drgawkowego. Rozpoznanie i
właściwe postępowanie w przypadku podejrzenia złamania oraz zwichnięcia.

ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

18:45-19:30
Umiejętność rozpoznania osoby nieprzytomnej, ocena ABC oraz właściwe zastosowanie pozycji
przeciwwstrząsowej i pozycji bezpiecznej.

ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

19:30-19:35 PRZERWA  

19:35-20:20
Zabezpieczenie miejsca zdarzenia i zasady prawidłowego powiadamiania służb ratunkowych oraz
podejmowanie decyzji o konieczności wezwania pomocy medycznej. Zaopatrzenie ran
powierzchownych i rozległych, w tym amputacji, oparzenia oraz ciała obcego.

ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

27.02.2026 16:00-17:30
Podstawy edycji tekstu w programie Word. Formatowanie dokumentów. Tworzenie tabel i list.
Wstawianie grafik i obiektów. Korzystanie z funkcji śledzenia zmian.

ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

17:30-17:40 PRZERWA  

17:40-19:10
Podstawy edycji tekstu w programie Word. Formatowanie dokumentów. Tworzenie tabel i list.
Wstawianie grafik i obiektów. Korzystanie z funkcji śledzenia zmian.

ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

28.02.2026 08:00-09:30 Dobre praktyki RODO ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

09:30-10:15 Obowiązki pracodawcy. Dokumentacja ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

10:15-10:20 PRZERWA  

10:20-11:05 Obowiązki pracodawcy. Dokumentacja ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

11:05-12:35 Ochrona danych osobowych - źródła prawa ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

12:35-12:50 PRZERWA  

12:50-14:20 Zasady przetwarzania danych osobowych ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

01.03.2026 08:00-09:30
Podstawy arkusza kalkulacyjnego. Formatowanie danych i komórek. Tworzenie formuł i funkcji.
Analiza danych za pomocą wykresów. Zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego.

ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

09:30-09:35 PRZERWA  

09:35-11:50
Podstawy arkusza kalkulacyjnego. Formatowanie danych i komórek. Tworzenie formuł i funkcji.
Analiza danych za pomocą wykresów. Zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego.

ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 

11:50-12:05 PRZERWA  

12:05-12:50
Podstawy arkusza kalkulacyjnego. Formatowanie danych i komórek. Tworzenie formuł i funkcji.
Analiza danych za pomocą wykresów. Zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego.

ul. Orła Białego 7; Lidzbark Warmiński 


