Harmonogram
Nazwa Beneficjenta: Warminsko-Mazurski Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placowka realizujgca kurs: Centrum Edukacji w Lidzbarku Warminskim

Numer projektu: FEWM.07.02-1P.01-0039/25

Tytut projektu: Kobiece kadry ksztattujg przysztosc!

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Rejestratorka medyczna z egzaminem ECDL
Nr kursu: 11/035/2026

Uczestnikéw: 1 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 0

Termin realizacji: 14.02.2026-01.03.2026

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :"' ‘: \4_./
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1. Harmonogram

Data Godziny realizacji " Miejsce realizacji zajeé/nazwa instytucji
o . . Temat zajeé - en Lt
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
14.02.2026 08:00-08:45 Definicja oraz znaczenie dokumentacji medycznej oraz elektronicznej dokumentacji medycznej ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
08:45-09:30 Deklaracje oraz oswiadczenia i zgody pacjenta ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
09:30-10:15 Dokonywanie wpisow w dokumentacji medycznej ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
10:15-10:20 PRZERWA
10:20-11:05 EWUS ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
11:05-11:50 Listy oczekujacych, skierowania ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
11:50-12:35 Najczestsze btedy popetniane w prowadzeniu dokumentacji medycznej ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
12:35-12:50 PRZERWA
12:50-13:35 Najczestsze problemy wystepujgce podczas rejestracji pacjenta ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
13:35-14:20 Prawa pacjenta, ochrona danych osobowych w placéwkach medycznych ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
15.02.2026 11:30-12:15 Prawa pacjenta, ochrona danych osobowych w placéwkach medycznych ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
12:15-13:00 Proces tworzenia dokumentacji medycznej. Rodzaje dokumentacji medycznej ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
13:00-13:10 PRZERWA
13:10-13:55 Prowadzenie dokumentacji medycznej ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
13:55-14:40 Przechowywanie, udostepnianie, archiwizacja, niszczenie ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
17.02.2026 15:30-16:15 Rola rejestracji w budowaniu wizerunku placéwki medycznej ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
16:15-17:00 Podstawowe ’kla_lsyﬂkagje informacji medycznych, portale i programy specjalistyczne. Wspétpraca z ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warmiriski
NFZ, zakres swiadczen refundowanych
17:00-17:10 PRZERWA
17:10-17:55 BHP i PPOZ w pracy rejestratorki medycznej. Zarzadzanie recepcja, sekretariatem medycznym |ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
17:55-18:40 Savoir vivre (ubior, rozmowa z pacjentem) ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
19.02.2026 15:30-16:15 P_|erwsza_ pomoc w przypadku zadtawienia/zachty$niecia. Wtasciwe wyposazenie apteczki ul. Orla Biatego 7; Lidzbark Warmiriski
pierwszej pomocy.

AE_47 Rozpoznanie i odpowiednie postepowanie w przypadku nagtego zatrzymania krgzenia u dorostego. . i i
16:15-17:00 Obstuga Automatycznego Defibrylatora Zewnetrznego (AED). ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
17:00-17:15 PRZERWA
17:15-18:00 Rozpoznanie i odpowiednie postepowanie w przypadku nagtego zatrzymania krgzenia u dorostego. ul. Orfa Biatego 7; Lidzbark Warmifiski

Obstuga Automatycznego Defibrylatora Zewnetrznego (AED).
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Rozpoznanie i odpowiednie postepowanie w przypadku napadu drgawkowego. Rozpoznanie i

19.02.2026 18:00-18:45 . . . . . A ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski

wiasciwe postepowanie w przypadku podejrzenia ztamania oraz zwichnigcia.

18:45-19:30 Um|ejletnosc rozpoznania ogioby nlieprzytgmnej, ocena ABC oraz wlasciwe zastosowanie pozyciji ul. Orla Biatego 7; Lidzbark Warmiriski
przeciwwstrzgsowej i pozycji bezpieczne;j.

19:30-19:35 PRZERWA
Zabezpieczenie miejsca zdarzenia i zasady prawidtowego powiadamiania stuzb ratunkowych oraz

19:35-20:20 podejmowanie decyzji o koniecznosci wezwania pomocy medycznej. Zaopatrzenie ran ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
powierzchownych i rozlegtych, w tym amputacji, oparzenia oraz ciata obcego.

27 02.2026 16:00-17:30 Podstawy_edyCJl_ tgkstg W programie Wo_rd. Forma__tqwame c_iokunjentow. Tworzenie tabel i list. ul. Orla Biatego 7; Lidzbark Warmiriski

Wstawianie grafik i obiektéw. Korzystanie z funkcji sledzenia zmian.

17:30-17:40 PRZERWA

17:40-19:10 Podstayvy_edycp_ tgkstg W programie Wo_rd. Forma_fto’wanle QOkunjentow. Tworzenie tabel i list. ul. Orfa Biatego 7; Lidzbark Warmifiski
Wstawianie grafik i obiektéw. Korzystanie z funkcji sledzenia zmian.

28.02.2026 08:00-09:30 Dobre praktyki RODO ul. Orfa Biatego 7; Lidzbark Warminski
09:30-10:15 Obowigzki pracodawcy. Dokumentacja ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
10:15-10:20 PRZERWA
10:20-11:05 Obowigzki pracodawcy. Dokumentacja ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
11:05-12:35 Ochrona danych osobowych - zrédta prawa ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski
12:35-12:50 PRZERWA
12:50-14:20 Zasady przetwarzania danych osobowych ul. Orta Biatego 7; Lidzbark Warminski

01.03.2026 08:00-09:30 Pods_tawy arkusza kalkulacyjnego. !:ormatowanle danychi kqmorek. Tworzenie f(_)rmui i funkciji. ul. Orla Biatego 7; Lidzbark Warmiriski

Analiza danych za pomocg wykreséw. Zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego.

09:30-09:35 PRZERWA

09:35-11:50 Pods_tawy arkusza kalkulacyjnego. Formatowanle danychi kc_>morek. Tworzenie f(_)rmui i funkciji. ul. Orla Biatego 7; Lidzbark Warmiriski
Analiza danych za pomocg wykreséw. Zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego.

11:50-12:05 PRZERWA

12:05-12:50 Podstawy arkusza kalkulacyjnego. Formatowanie danych i komérek. Tworzenie formut i funkgiji. ul. Orla Biatego 7; Lidzbark Warmiriski

Analiza danych za pomocg wykreséw. Zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego.
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