Harmonogram
Nazwa Beneficjenta: Warminsko-Mazurski Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie

Placéwka realizujgca kurs: Centrum Edukacji w ltawie

Numer projektu: FEWM.06.04-1Z.00-0049/23

Tytut projektu: ltawska Szkota Branzowa | stopnia ZDZ z plusem
Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Kurs - ECDL (B3 i B4)
Nr kursu: 9/125/2025

Uczestnikéw: 5 w tym kobiet: 0, mezczyzn: 5

Termin realizacji: 12.05.2025-09.06.2025

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :" ‘*; \4_./
dla warmii i Mazur Unie Europejska L s

MAZVRY.




1. Harmonogram

D?ta i Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Mlejsce_ r_eallzac1’| ’zajg_c/nazwa instytucji
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu)
12.05.2025 12:00-14:15 Zarzadanie arkuszami - arkusze, wiersze, kolumny. Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltawa
14:15-14:30 PRZERWA
14:30-16:00 Wykresy - tworzenie i edycja. Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltawa
16:00-16:45  |J2ycie aplikacji - praca z arkuszami kalkulacyjnymi, Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 tawa
udoskonalanie jakosci i wydajnosci pracy.
16:45-16:55 PRZERWA
16:55-17:40  |Y2¥cie aplikacji - praca z arkuszami kalkulacyjnymi, Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltawa
udoskonalanie jakosci i wydajnosci pracy.
17:40-18:25 Reguty arytmetyczne i funkcje. Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltawa
19.05.2025 12:00-13:30 Reguty arytmetyczne i funkcje. Guzowski Jézef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltawa
13:30-14:15  |Komorki - wprowadzanie, zaznaczanie, edycja, sortowanie, |q o\ ek Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 awa
kopiowanie, przesuwanie i usuwanie.
14:15-14:30 PRZERWA
14:30-16:00  |(<omorki - wprowadzanie, zaznaczanie, edycja, sortowanie, | o\ cki jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 hawa
kopiowanie, przesuwanie i usuwanie.
16:00-16:45 | Ormatowanie arkusza - ustawienia, sprawdzanie | Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 awa
drukowanie.
16:45-16:55 PRZERWA
16:55-17:40 | ormatowanie arkusza - ustawienia, sprawdzanie i Guzowski Jézef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 Hawa
drukowanie.
17:40-18:25 | ormatowanie - liczby/dat, zawartosci komorek, Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltlawa
wyréwnywanie, obramowanie komorek.
26.05.2025 | 12:00-13:30 |-ormatowanie - liczby/dat, zawartosci komorek, Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 Hawa
wyréwnywanie, obramowanie komorek.
13:30-14:15 13’;(;‘;”'9 dokumentu (wprowadzanie tekstu, zaznaczanie, |g ;. yski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltawa
14:15-14:30 PRZERWA
14:30-16:00 ;‘;"y";‘;”'e dokumentu (wprowadzanie tekstu, zaznaczanie, |, o \eki J6zef ul. Grunwaldzka 13: 14-200 ltawa
16:00-16:45 |, /Zygotowanie wydrukow (ustawienia, sprawdzanie Guzowski Jézef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 tawa
dokumentu i drukowanie).
16:45-16:55 PRZERWA
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Przygotowanie wydrukéw (ustawienia, sprawdzanie

26.05.2025 16:55-18:25 dokumentu i drukowanie). Guzowski Jézef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltawa
02.06.2025 12:00-14:15 Praca z aplikacjg - praca z dokumentami. Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltawa
14:15-14:30 PRZERWA
14:30-16:45 Obiekty - tworzenie i formatowanie tabeli. Obiekty graficzne. |Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltawa
16:45-16:55 PRZERWA
16:55-18:25 Korespondencja seryjna (przygotowanie, wydruki). Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltawa
09.06.2025 12:00-12:45 Korespondencja seryjna (przygotowanie, wydruki). Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltawa
12:45-14:15 Formatowanie (tekst, akapity, style). Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltawa
14:15-14:30 PRZERWA
14:30-15:15 Formatowanie (tekst, akapity, style). Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltawa
15:15-16:45 |\ c{f:';ggfoozn“;‘r’;?]"e‘gt?]Sazjgz‘fgzzlaejc :f’;ig\',‘jn‘z?ektrycz”a? Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltawa
16:45-16:55 PRZERWA
Ktore sprzety zuzywajg najwiecej energii?
16:55-18:25 Jak zminimalizowac¢ zuzycie energii elekirycznej podczas Guzowski Jozef ul. Grunwaldzka 13; 14-200 ltawa

pracy komputera i urzgdzen informatycznych?
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