Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Nidzicy

Numer projektu: KPOD.05.08-IW.06-0029/24

Tytut projektu: Wczoraj e-wykluczeni dzi$ wigczeni
Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Mdj biznes w sieci
Nr kursu: 8/007/2025

Uczestnikow: 4 w tym kobiet: 1, mezczyzn: 3

Termin realizacji: 09.01.2025-26.01.2025
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1. Harmonogram

D?ta i Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Mle!s_ce reallfgql _zajgc/nazwa mstytuc_:jl
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu, nr sali)
09.01.2025 |  08:00-09:00 |Elementy budowy komputera. Praca na plikach, folderach. g\ ioyian-Sredzifiska Dagmara |ul. Wyborska 12: Nidzica
Skroty i ich zastosowanie
09:00-09:05 |PRZERWA
09:05-10:05  |Elementy budowy komputera. Praca na plikach, folderach. &\l ian Sredzifiska Dagmara  |ul. Wyborska 12; Nidzica
Skroty i ich zastosowanie
10:05-10:10  |PRZERWA
10:10-10:40  |Elementy budowy komputera. Praca na plikach, folderach. \g;ickian-Sredzifiska Dagmara |ul. Wyborska 12; Nidzica
Skroéty i ich zastosowanie
10:40-10:45  |PRZERWA
10:45-11:45 | WWord, Notatnik, Word Pad. Redagowanie dokumentow. | iolian_Sredzifiska Dagmara  |ul. Wyborska 12; Nidzica
Formatowanie tekstu.
11:45-11:50 |PRZERWA
11:50-12:50 | WWord, Notatnik, Word Pad. Redagowanie dokumentow. | iolian_Sredzifiska Dagmara  |ul. Wyborska 12: Nidzica
Formatowanie tekstu.
12:50-12:55 |PRZERWA
12:55-13:25 | Word, Notatnik, Word Pad. Redagowanie dokumentow. | iolian_Sredzifiska Dagmara  |ul. Wyborska 12: Nidzica
Formatowanie tekstu.
11012025 | 08:00-09:00 |-odstawowe funkcje. Wykorzystanie funkeji i tworzenie Finkieklan-Sredzinska Dagmara  |ul. Wyborska 12; Nidzica
formut. Formatowanie tabel. Wykresy.
09:00-09:05 _|PRZERWA
09:05-10:05 |- odstawowe funkcje. Wykorzystanie funkcji i tworzenie Finkieklan-Sredzinska Dagmara  |ul. Wyborska 12; Nidzica
formut. Formatowanie tabel. Wykresy.
10:05-10:10  |PRZERWA
10:10-10:40 | odstawowe funkcje. Wykorzystanie funkcji i tworzenie Finkieklan-Sredzifska Dagmara  |ul. Wyborska 12; Nidzica
formut. Formatowanie tabel. Wykresy.
10:40-10:45  |PRZERWA
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11.01.2025

10:45-11:45

Korespondencja elektroniczna. Zasady bezpiecznej obstugi
poczty elektronicznej. Przegladarki internetowe — jak
korzystacé.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

11:45-11:50

PRZERWA

11:50-12:50

Korespondencja elektroniczna. Zasady bezpiecznej obstugi
poczty elektronicznej. Przegladarki internetowe — jak
korzystacé.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

12:50-12:55

PRZERWA

12:55-13:25

Korespondencja elektroniczna. Zasady bezpiecznej obstugi
poczty elektronicznej. Przegladarki internetowe — jak
korzystac.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

16.01.2025

08:00-09:00

Okreslenie podstawowych parametrow planowanego
biznesu: produktu lub ustugi, profilu przedsiebiorstwa, celu,
strategii i grupy docelowej na podstawie wyszukanych
informacji na temat nowego pomystu, konkurenciji i
zapotrzebowania na rynku na okreslony produkt lub ustugi.
Rejestrowanie firmy i aktualizacja danych w rejestrze
przedsiebiorcy na przyktadzie Centralnej Ewidenciji i
Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) oraz
Krajowego Rejestru Sgdowego.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

09:00-09:05

PRZERWA

09:05-10:05

Okreslenie podstawowych parametrow planowanego
biznesu: produktu lub ustugi, profilu przedsiebiorstwa, celu,
strategii i grupy docelowej na podstawie wyszukanych
informacji na temat nowego pomystu, konkurenciji i
zapotrzebowania na rynku na okreslony produkt lub ustugi.
Rejestrowanie firmy i aktualizacja danych w rejestrze
przedsiebiorcy na przyktadzie Centralnej Ewidenc;ji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) oraz
Krajowego Rejestru Sgdowego.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

10:05-10:10

PRZERWA
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16.01.2025

10:10-11:10

Okreslenie podstawowych parametréw planowanego
biznesu: produktu lub ustugi, profilu przedsiebiorstwa, celu,
strategii i grupy docelowej na podstawie wyszukanych
informacji na temat nowego pomystu, konkurencji i
zapotrzebowania na rynku na okreslony produkt lub ustugi.
Rejestrowanie firmy i aktualizacja danych w rejestrze
przedsiebiorcy na przyktadzie Centralnej Ewidenciji i
Informac;ji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) oraz
Krajowego Rejestru Sgdowego.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

11:10-11:15

PRZERWA

11:15-12:15

Okreslenie podstawowych parametrow planowanego
biznesu: produktu lub ustugi, profilu przedsiebiorstwa, celu,
strategii i grupy docelowej na podstawie wyszukanych
informacji na temat nowego pomystu, konkurenciji i
zapotrzebowania na rynku na okreslony produkt lub ustugi.
Rejestrowanie firmy i aktualizacja danych w rejestrze
przedsiebiorcy na przyktadzie Centralnej Ewidenc;ji i
Informac;ji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) oraz
Krajowego Rejestru Sgdowego.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

12:15-12:20

PRZERWA

12:20-13:20

Okreslenie podstawowych parametrow planowanego
biznesu: produktu lub ustugi, profilu przedsiebiorstwa, celu,
strategii i grupy docelowej na podstawie wyszukanych
informacji na temat nowego pomystu, konkurenciji i
zapotrzebowania na rynku na okreslony produkt lub ustugi.
Rejestrowanie firmy i aktualizacja danych w rejestrze
przedsiebiorcy na przyktadzie Centralnej Ewidenciji i
Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) oraz
Krajowego Rejestru Sgdowego.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

19.01.2025

08:00-09:00

Strona www firmy — cechy dobrej strony, najwazniejsze
trendy, przeglad réznych stron internetowych wybranych firm
i marek. Wizytdwka firmy w sieci — cechy dobrej wizytowki w
sieci. Wykorzystanie narzedzia Wizytowka Google. Mailing —
tworzenie maila z ofertg firmy skierowanego do
potencjalnych klientéw. Media spotecznosciowe uzywane w
celach zawodowych, np. profil firmowy w serwisach/portalach
Facebook, Instagram. Dotgczanie do grup tematycznych.
Interakcja poprzez komentarze. Bezpieczenstwo danych w
sieci — ochrona i wykorzystanie danych firmy w sieci, ochrona
wiasnosci intelektualnej firmy w Internecie.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica
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19.01.2025

09:00-09:05

PRZERWA

09:05-10:05

Strona www firmy — cechy dobrej strony, najwazniejsze
trendy, przeglad réznych stron internetowych wybranych firm
i marek. Wizytéwka firmy w sieci — cechy dobrej wizytowki w
sieci. Wykorzystanie narzedzia Wizytéwka Google. Mailing —
tworzenie maila z ofertg firmy skierowanego do
potencjalnych klientéw. Media spoteczno$ciowe uzywane w
celach zawodowych, np. profil firmowy w serwisach/portalach
Facebook, Instagram. Dotgczanie do grup tematycznych.
Interakcja poprzez komentarze. Bezpieczenstwo danych w
sieci — ochrona i wykorzystanie danych firmy w sieci, ochrona
wiasnosci intelektualnej firmy w Internecie.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

10:05-10:10

PRZERWA

10:10-11:10

Strona www firmy — cechy dobrej strony, najwazniejsze
trendy, przeglad réznych stron internetowych wybranych firm
i marek. Wizytéwka firmy w sieci — cechy dobrej wizytowki w
sieci. Wykorzystanie narzedzia Wizytéwka Google. Mailing —
tworzenie maila z ofertg firmy skierowanego do
potencjalnych klientéw. Media spotecznosciowe uzywane w
celach zawodowych, np. profil firmowy w serwisach/portalach
Facebook, Instagram. Dotgczanie do grup tematycznych.
Interakcja poprzez komentarze. Bezpieczenstwo danych w
sieci — ochrona i wykorzystanie danych firmy w sieci, ochrona
wiasnoéci intelektualnej firmy w Internecie.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

11:10-11:15

PRZERWA

11:15-12:15

Strona www firmy — cechy dobrej strony, najwazniejsze
trendy, przeglad réznych stron internetowych wybranych firm
i marek. Wizytéwka firmy w sieci — cechy dobrej wizytowki w
sieci. Wykorzystanie narzedzia Wizytdwka Google. Mailing —
tworzenie maila z ofertg firmy skierowanego do
potencjalnych klientéw. Media spoteczno$ciowe uzywane w
celach zawodowych, np. profil firmowy w serwisach/portalach
Facebook, Instagram. Dotgczanie do grup tematycznych.
Interakcja poprzez komentarze. Bezpieczenstwo danych w
sieci — ochrona i wykorzystanie danych firmy w sieci, ochrona
wiasnosci intelektualnej firmy w Internecie.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

12:15-12:20

PRZERWA
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19.01.2025

12:20-13:20

Strona www firmy — cechy dobrej strony, najwazniejsze
trendy, przeglad ré6znych stron internetowych wybranych firm
i marek. Wizytéwka firmy w sieci — cechy dobrej wizytowki w
sieci. Wykorzystanie narzedzia Wizytdwka Google. Mailing —
tworzenie maila z ofertg firmy skierowanego do
potencjalnych klientéw. Media spoteczno$ciowe uzywane w
celach zawodowych, np. profil firmowy w serwisach/portalach
Facebook, Instagram. Dotgczanie do grup tematycznych.
Interakcja poprzez komentarze. Bezpieczernstwo danych w
sieci — ochrona i wykorzystanie danych firmy w sieci, ochrona
wiasnosci intelektualnej firmy w Internecie.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

23.01.2025

08:00-09:00

Przyktadowe narzedzia wspomagajgce prace - np. Kalendarz
Google, Google Docs. Zarzgdzania kontaktami firmy za
pomocg harzedzi dostepnych w sieci - np. Kontakty Google.
Proste narzedzia do prowadzenia ksiegowosci online na
przyktadzie wybranego programu fakturownia.pl — poznanie
funkcji programu, tworzenie podstawowych dokumentow
finansowych. Darmowe urzgdzenia do komunikacji online
(Skype, Teams, Jitsi) — prowadzenie rozmow przez Internet
za pomocg aplikacji Skype, poznanie funkcjonalnosci
komunikatora.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

09:00-09:05

PRZERWA

09:05-10:05

Przyktadowe narzedzia wspomagajgce prace - np. Kalendarz
Google, Google Docs. Zarzadzania kontaktami firmy za
pomocg narzedzi dostepnych w sieci - np. Kontakty Google.
Proste narzedzia do prowadzenia ksieggowosci online na
przyktadzie wybranego programu fakturownia.pl — poznanie
funkcji programu, tworzenie podstawowych dokumentow
finansowych. Darmowe urzgdzenia do komunikacji online
(Skype, Teams, Jitsi) — prowadzenie rozmdw przez Internet
za pomocg aplikacji Skype, poznanie funkcjonalnosci
komunikatora.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

10:05-10:10

PRZERWA
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23.01.2025

10:10-11:10

Przyktadowe narzedzia wspomagajgce prace - np. Kalendarz
Google, Google Docs. Zarzgdzania kontaktami firmy za
pomocg narzedzi dostepnych w sieci - np. Kontakty Google.
Proste narzedzia do prowadzenia ksieggowosci online na
przyktadzie wybranego programu fakturownia.pl — poznanie
funkcji programu, tworzenie podstawowych dokumentow
finansowych. Darmowe urzgdzenia do komunikacji online
(Skype, Teams, Jitsi) — prowadzenie rozmow przez Internet
za pomocg aplikacji Skype, poznanie funkcjonalnosci
komunikatora.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

11:10-11:15

PRZERWA

11:15-12:15

Przyktadowe narzedzia wspomagajgce prace - np. Kalendarz
Google, Google Docs. Zarzadzania kontaktami firmy za
pomocg harzedzi dostepnych w sieci - np. Kontakty Google.
Proste narzedzia do prowadzenia ksiegowo$ci online na
przyktadzie wybranego programu fakturownia.pl — poznanie
funkcji programu, tworzenie podstawowych dokumentow
finansowych. Darmowe urzgdzenia do komunikacji online
(Skype, Teams, Jitsi) — prowadzenie rozméw przez Internet
za pomocg aplikacji Skype, poznanie funkcjonalnosci
komunikatora.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

12:15-12:20

PRZERWA

12:20-13:20

Przyktadowe narzedzia wspomagajgce prace - np. Kalendarz
Google, Google Docs. Zarzadzania kontaktami firmy za
pomocg narzedzi dostepnych w sieci - np. Kontakty Google.
Proste narzedzia do prowadzenia ksieggowosci online na
przyktadzie wybranego programu fakturownia.pl — poznanie
funkcji programu, tworzenie podstawowych dokumentow
finansowych. Darmowe urzgdzenia do komunikacji online
(Skype, Teams, Jitsi) — prowadzenie rozmdw przez Internet
za pomocg aplikacji Skype, poznanie funkcjonalnosci
komunikatora.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica
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26.01.2025

08:00-09:00

E-ustugi dla przedsiebiorcy — dostepnos¢, przeglad i
funkcjonalnos$é e-ustug na przyktadzie wybranych stron i
portali, np. ZUS PUE, biznes.gov.pl. Informacje o
przedsiebiorcach w publicznych bazach danych, np. CEIDG,
KRS, KRD, rejestr REGON. Popularne serwisy informacyjne
dla biznesu tj. np. biznes.gazetaprawna.pl, money.pl itp. —
wyszukiwanie informacji i porad, zadawanie pytan, wyrazanie
opinii. Internetowe zasoby edukacyjne dla firm na przekfadzie
portalu Akademia PARP. Wiarygodnos$¢ informacji
znalezionych w sieci — sposoby weryfikacji tresci i
poréwnywanie informacji w kilku zrédtach internetowych.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

09:00-09:05

PRZERWA

09:05-10:05

E-ustugi dla przedsiebiorcy — dostepnosc, przeglad i
funkcjonalnos$¢ e-ustug na przyktadzie wybranych stron i
portali, np. ZUS PUE, biznes.gov.pl. Informacje o
przedsiebiorcach w publicznych bazach danych, np. CEIDG,
KRS, KRD, rejestr REGON. Popularne serwisy informacyjne
dla biznesu tj. np. biznes.gazetaprawna.pl, money.pl itp. —
wyszukiwanie informac;ji i porad, zadawanie pytan, wyrazanie
opinii. Internetowe zasoby edukacyjne dla firm na przektadzie
portalu Akademia PARP. Wiarygodnos¢ informacii
znalezionych w sieci — sposoby weryfikacji tresci i
poréwnywanie informacji w kilku Zrédtach internetowych.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

10:05-10:10

PRZERWA

10:10-11:10

E-ustugi dla przedsiebiorcy — dostepnos¢, przeglad i
funkcjonalnos¢ e-ustug na przyktadzie wybranych stron i
portali, np. ZUS PUE, biznes.gov.pl. Informacje o
przedsiebiorcach w publicznych bazach danych, np. CEIDG,
KRS, KRD, rejestr REGON. Popularne serwisy informacyjne
dla biznesu tj. np. biznes.gazetaprawna.pl, money.pl itp. —
wyszukiwanie informacji i porad, zadawanie pytan, wyrazanie
opinii. Internetowe zasoby edukacyjne dla firm na przekfadzie
portalu Akademia PARP. Wiarygodnos$¢ informacji
znalezionych w sieci — sposoby weryfikacji tresci i
poréwnywanie informacji w kilku zrédtach internetowych.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

11:10-11:15

PRZERWA

> KRAJOWY Sfinansowane przez %o
=\_ PLAN Unie Europejska
=-—_- ODBUDOWY NextGenerationEU el

* gk

*




26.01.2025

11:15-12:15

E-ustugi dla przedsiebiorcy — dostepnos¢, przeglad i
funkcjonalnos$é e-ustug na przyktadzie wybranych stron i
portali, np. ZUS PUE, biznes.gov.pl. Informacje o
przedsiebiorcach w publicznych bazach danych, np. CEIDG,
KRS, KRD, rejestr REGON. Popularne serwisy informacyjne
dla biznesu tj. np. biznes.gazetaprawna.pl, money.pl itp. —
wyszukiwanie informacji i porad, zadawanie pytan, wyrazanie
opinii. Internetowe zasoby edukacyjne dla firm na przekfadzie
portalu Akademia PARP. Wiarygodnos$¢ informacji
znalezionych w sieci — sposoby weryfikacji tresci i
poréwnywanie informacji w kilku zrédtach internetowych.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica

12:15-12:20

PRZERWA

12:20-13:20

E-ustugi dla przedsiebiorcy — dostepnosc, przeglad i
funkcjonalnos$¢ e-ustug na przyktadzie wybranych stron i
portali, np. ZUS PUE, biznes.gov.pl. Informacje o
przedsiebiorcach w publicznych bazach danych, np. CEIDG,
KRS, KRD, rejestr REGON. Popularne serwisy informacyjne
dla biznesu tj. np. biznes.gazetaprawna.pl, money.pl itp. —
wyszukiwanie informac;ji i porad, zadawanie pytan, wyrazanie
opinii. Internetowe zasoby edukacyjne dla firm na przektadzie
portalu Akademia PARP. Wiarygodnos¢ informacii
znalezionych w sieci — sposoby weryfikacji tresci i
poréwnywanie informacji w kilku Zrédtach internetowych.

Finkieklan-Sredzinska Dagmara

ul. Wyborska 12; Nidzica
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