Harmonogram

Nazwa Beneficjenta: Centrum Edukacji w Lidzbarku Warmihskim
Numer projektu: KPOD.05.08-IW.06-0028/24

Tytut projektu: Cyfrowa Edukacja Obywateli

Nazwa szkolenia zawodowego/kursu: Mdj biznes w sieci

Nr kursu: 11/077/2024

Uczestnikow: 3 w tym kobiet: 2, mezczyzn: 1

Termin realizacji: 03.12.2024-30.12.2024
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1. Harmonogram

D?ta i Godz!ny realizacji Temat zaje¢ Wykiadowca Mle!s_ce reah;gql _zajgc/nazwa mstytuc_:jl
realizacji zaje¢ od-do (miejscowosé, ulica, nr lokalu, nr sali)
03.12.2024 |  08:00-10:00 |Elementy budowy komputera. Praca na plikach, folderach. |y ¢ 1c7vsyn - Krawczyk Jolanta  |Krosno
Skroty i ich zastosowanie
10:00-11:00 Word, Notatr_uk, Word Pad. Redagowanie dokumentéw. Wasylczyszyn - Krawczyk Jolanta Krosno
Formatowanie tekstu.
11:00-11:15 PRZERWA
11:15-12:15 Word, Notatr_uk, Word Pad. Redagowanie dokumentéw. Wasylczyszyn - Krawczyk Jolanta Krosno
Formatowanie tekstu.
AEAq2 Podstawowe funkcje. Wykorzystanie funkciji i tworzenie )
12:15-13:15 formut. Formatowanie tabel. Wykresy. Wasylczyszyn - Krawczyk Jolanta Krosno
05.12.2024 08:00-09:00 Podstawowe funkc;e_. Wykorzystanie funkcji | tworzenie Wasylczyszyn - Krawczyk Jolanta Krosno
formut. Formatowanie tabel. Wykresy.
Korespondencja elektroniczna. Zasady bezpiecznej obstugi
09:00-11:00 poczty elektronicznej. Przegladarki internetowe — jak Wasylczyszyn - Krawczyk Jolanta Krosno
korzystaé.
11:00-11:15 PRZERWA
AE_47 Funkcjonalnos$c profilu. Proces rejestracji. Profil zaufany a )
11:15-13:15 e-PUAP. Podpis elektroniczny i podpis kwalifikowany. Wasylczyszyn - Krawczyk Jolanta Krosno
Przyktadowe narzedzia organizacji pracy w sieci - Asana.
Poznanie funkcjonalnosci programu, planowanie czasu pracy
i zadan w firmie. Zarzadzania kontaktami firmy za pomocg
narzedzi dostepnych w sieci, np. Kontakty Google. Proste
narzedzia do prowadzenia ksiegowosci online na przykfadzie
09.12.2024 09:00-11:00 wybranego programu fakturownia.pl — poznanie funkcji Wasylczyszyn - Krawczyk Jolanta Krosno
programu, tworzenie podstawowych dokumentéow
finansowych. Darmowe urzgdzenia do komunikacji online
(Skype, Teams, Jitsi) — prowadzenie rozmow przez Internet
za pomocg aplikacji Skype, poznanie funkcjonalnosci
komunikatora. Przesyfanie i udostepnianie plikbw.
11:00-11:15 PRZERWA
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09.12.2024

11:15-14:15

Przyktadowe narzedzia organizacji pracy w sieci - Asana.
Poznanie funkcjonalnosci programu, planowanie czasu pracy
i zadan w firmie. Zarzadzania kontaktami firmy za pomocg
narzedzi dostepnych w sieci, np. Kontakty Google. Proste
narzedzia do prowadzenia ksiegowosci online na przyktadzie
wybranego programu fakturownia.pl — poznanie funkc;ji
programu, tworzenie podstawowych dokumentow
finansowych. Darmowe urzgdzenia do komunikacji online
(Skype, Teams, Jitsi) — prowadzenie rozmdw przez Internet
za pomocg aplikacji Skype, poznanie funkcjonalnosci
komunikatora. Przesytanie i udostepnianie plikow.

Wasylczyszyn - Krawczyk Jolanta

Krosno

12.12.2024

08:00-11:00

E-ustugi dla przedsiebiorcy — dostepnosc, przeglad i
funkcjonalnos¢ e-ustug na przyktadzie wybranych stron i
portali, np. ZUS PUE, biznes.gov.pl. Informacje o
przedsiebiorcach w publicznych bazach danych, np. CEIDG,
KRS, KRD, rejestr REGON. Popularne serwisy informacyjne
dla biznesu tj. np. biznes.gazetaprawna.pl, money.pl itp. —
wyszukiwanie informac;ji i porad, zadawanie pytan, wyrazanie
opinii. Internetowe zasoby edukacyjne dla firm na przyktadzie
portalu Akademia PARP. Wiarygodnos¢ informacii
znalezionych w sieci — sposoby weryfikacji tresci i
poréwnywanie informacji w kilku Zrédtach internetowych.

Wasylczyszyn - Krawczyk Jolanta

Krosno

11:00-11:15

PRZERWA

11:15-13:15

E-ustugi dla przedsiebiorcy — dostepnosc, przeglad i
funkcjonalnos¢ e-ustug na przyktadzie wybranych stron i
portali, np. ZUS PUE, biznes.gov.pl. Informacje o
przedsiebiorcach w publicznych bazach danych, np. CEIDG,
KRS, KRD, rejestr REGON. Popularne serwisy informacyjne
dla biznesu tj. np. biznes.gazetaprawna.pl, money.pl itp. —
wyszukiwanie informacji i porad, zadawanie pytan, wyrazanie
opinii. Internetowe zasoby edukacyjne dla firm na przykfadzie
portalu Akademia PARP. Wiarygodnos¢ informacji
znalezionych w sieci — sposoby weryfikaciji tresci i
poréwnywanie informacji w kilku zrédtach internetowych.

Wasylczyszyn - Krawczyk Jolanta

Krosno
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17.12.2024

08:00-11:00

Strona www firmy — cechy dobrej strony, najwazniejsze
trendy, przeglad réznych stron internetowych wybranych firm
i marek. Wizytéwka firmy w sieci — cechy dobrej wizytéwki w
sieci. Wykorzystanie narzedzia Wizytowka Google. Mailing —
tworzenie maila z ofertg firmy skierowanego do
potencjalnych klientéw. Media spoteczno$ciowe uzywane w
celach zawodowych, np. profil firmowy w serwisach/portalach
Facebook, Instagram. Tworzenie i dotgczanie do grup
tematycznych. Interakcja poprzez komentarze. Funkcja
fanpage’a. Menedzer reklam na Facebooku jako
przyktadowe narzedzie do zamawiania i zarzgdzania
kampaniami reklamowymi — przeglad funkcjonalnosci.
Bezpieczenstwo danych w sieci — ochrona i wykorzystanie
danych firmy w sieci, ochrona wtasnosci intelektualnej firmy
w Internecie.

Wasylczyszyn - Krawczyk Jolanta

Krosno

11:00-11:15

PRZERWA

11:15-13:15

Strona www firmy — cechy dobrej strony, najwazniejsze
trendy, przeglad réznych stron internetowych wybranych firm
i marek. Wizytéwka firmy w sieci — cechy dobrej wizytéwki w
sieci. Wykorzystanie narzedzia Wizytowka Google. Mailing —
tworzenie maila z ofertg firmy skierowanego do
potencjalnych klientéw. Media spoteczno$ciowe uzywane w
celach zawodowych, np. profil firmowy w serwisach/portalach
Facebook, Instagram. Tworzenie i dotgczanie do grup
tematycznych. Interakcja poprzez komentarze. Funkcja
fanpage’a. Menedzer reklam na Facebooku jako
przyktadowe narzedzie do zamawiania i zarzgdzania
kampaniami reklamowymi — przeglad funkcjonalnosci.
Bezpieczenstwo danych w sieci — ochrona i wykorzystanie
danych firmy w sieci, ochrona wtasnosci intelektualnej firmy
w Internecie.

Wasylczyszyn - Krawczyk Jolanta

Krosno
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23.12.2024

08:00-11:00

Dlaczego warto i jak zatozy¢ sklep internetowy —
wyszukiwanie informacji na temat zatozenia wtasnego
e-sklepu w zrédtach tj. tematyczne fora internetowe,
poradniki i szkolenia on-line. Przygotowanie opisu i
grafiki/fotografii produktowej lub ustugowej z wykorzystaniem
edytora tekstu i programu do obrébki grafiki/zdje¢. Przeglad
najpopularniejszych platform e-commerce (Shoper, Shopify).
System ptatnosci online - ptatnosci internetowe, mobilne i
zblizeniowe — omowienie i przeglad. Prawa konsumentow
robigcych zakupy w sieci i obowigzki sprzedawcy —
wyszukiwanie porad i informacji w sieci. Ochrona danych
osobowych kupujacych i sprzedajgcych — funkcja plikéw
cookies i Polityki Prywatnosci. Analiza bazy klientéw z
wykorzystaniem zaawansowanych funkcji arkusza
kalkulacyjnego.

Wasylczyszyn - Krawczyk Jolanta

Krosno

11:00-11:15

PRZERWA

11:15-13:15

Dlaczego warto i jak zatozy¢ sklep internetowy —
wyszukiwanie informacji na temat zatozenia wtasnego
e-sklepu w zrédtach tj. tematyczne fora internetowe,
poradniki i szkolenia on-line. Przygotowanie opisu i
grafiki/fotografii produktowej lub ustugowej z wykorzystaniem
edytora tekstu i programu do obrébki grafiki/zdje¢. Przeglad
najpopularniejszych platform e-commerce (Shoper, Shopify).
System ptatnosci online - ptatnosci internetowe, mobilne i
zblizeniowe — omowienie i przeglad. Prawa konsumentow
robigcych zakupy w sieci i obowigzki sprzedawcy —
wyszukiwanie porad i informacji w sieci. Ochrona danych
osobowych kupujacych i sprzedajgcych — funkcja plikéw
cookies i Polityki Prywatnosci. Analiza bazy klientéw z
wykorzystaniem zaawansowanych funkcji arkusza
kalkulacyjnego.

Wasylczyszyn - Krawczyk Jolanta

Krosno

30.12.2024

08:00-13:00

Okreslenie podstawowych parametrow planowanego
biznesu: produktu lub ustugi, profilu przedsiebiorstwa, celu,
strategii i grupy docelowej na podstawie wyszukanych
informacji na temat nowego pomystu, konkurencji i
zapotrzebowania na rynku na okreslony produkt lub ustugi.
Rejestrowanie firmy i aktualizacja danych w rejestrze
przedsiebiorcy na przyktadzie Centralnej Ewidenciji i
Informac;ji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) oraz
Krajowego Rejestru Sgdowego.

Wasylczyszyn - Krawczyk Jolanta

Krosno
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